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Letétkezelési Szabalyzat 2013.

A lako az Otthonba torténd felvétele utan az értéktargyait, értékpapirjait, takarékkonyveit stb. az
Otthonnak atvételi elismervény, illetve letét bevételi bizonylat ellenében megdrzésre atadhatja.
Az Otthon koteles az atadott értékeket nyilvantartasba venni és biztonsagos Orzésérol
/pancélszekrény/ gondoskodni.

A meg0drzésre atvett személyi tulajdont képezd ingdsagokrdl /hazirend szabalyozza a behozhatd
ingosagokat/ jegyzéket kell késziteni 2 példanyban, amit az atvevonek /gazdasagi névér/ és az at-
ado lakonak ald kell irni.

Magatehetetlen, szellemileg leépiiltek, gondnoka vagy hozzatartozoja irja ala a jegyzéket. Ez utob-
biak hidnyaban a személyi tulajdont képezd ingdsagok jegyzékét tanuk altal alairt, zaradékkal kell
ellatni.

A jegyzék els6 példanyat a lakonak at kell adni, a masodik példany a gazdasagi névérnél marad.

Az értékpapirokat, értéktargyakat, takarékbetétkonyveket pancélszekrényben kell 6rizni.

A letétbe elhelyezett pénzosszegeket 48 oran beliil fenntartasos takarékbetétben kell elhelyezni a
lako kérésének megfelelden. Szamitdgépes program segitségével kell ellatni a letétek kezelését. A
letétben elhelyezett készpénzt, vagy az értékpapir forintban kifejezett 6sszegét "bevételi pénztarbi-
zonylattal" kell 4tvenni a lakotol, vagy a hozzatartozgjatol. A programban megnyitott egyéni kar-
tonra automatikusan keriilnek ezek utan a bevétek és kiadasok. Havonta egyszer a pénztaros kiiratja
a letétek pénztarjelentését, az egyéni kartonok egyenlegét, és a kiadasi és bevételi bizonyla-
tokkal egyiitt megorzi.

Amennyiben a lako takarékbetétben elhelyezett pénzebdl kivét igénye meriil fel, azt a pénztarosnak
irasban /mellékelt nyomtatvany/ kell bejelenteni, aki a megjeldlt 6sszeget az OTP Bankbol kihozza
¢s letéti kiadasi pénztarbizonylaton Kifizeti.

frni nem tudo lakok esetében az altaluk atvett, illetve a résziikre kifizetett letéti pénzosszegek, taka-
rékkonyvek, értékek elismertetését kizarolag két tanu jelenlétében és a mellékletben csatolt
nyomtatvanyok aldirdsa alapjan lehet dtadni.

A nyugdijkiilonbozetet a pénztaros bevételezi a letéti pénztarba szamitdgép segitségével, ami au-
tomatikusan ravezeti az egyéni kartonra is. A nyugdijlistdn hivatkozni kell a letéti bevételi pénztar-
bizonylat szamara. A nyugdijkiilonbozet felhasznaldsara a lako /fliggetleniil az egészségi allapota-
ra/ meghatalmazast ad a pénztarosnak. /mellékletben/ Ez a meghatalmazas érvényes a hozzatartozo
altal készpénzben, vagy postan feladott zsebpénzre is, valamint a lakod személyes sziikségleteinek
kielégitését szolgalo ellatasra is /biifé/.

Amennyiben valamelyik lakonk a melléklet szerinti "megbizas" nyomtatvanyt kitolti és haldla ese-
tére a temetési koltségeket biztositja, ezt az Gsszeget a letéti pénztaron keresztiil fenntartasos ta-
karékbetétben kell elhelyezni.

Az elkiilonitett 6sszeg felhasznaldsa utin megmarado 0sszeget a hagyatékba at kell tenni.
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Lakoink halédla esetén a nyilvantartasunk szerinti legkdzelebbi hozzatartozot nyilatkozatni kell a
mellékelt nyomtatvany szerint a lakd eltemettetésérél. Amennyiben nem vallalja a végtisztesség
kiadasait, fiiggetleniil attdl, hogy a lakonak a letéti kezelésben van pénze, koztemetést kell igé-

nyelni.

A letéti kezelésbe atvett értéktargyakat érték nélkiili boritékba kell elhelyezni. A boritékot pe-
csétviasszal ellatva kell lezarni. A boritékra kiviilr6l ra kell vezetni a lako nevét, a boriték tartal-
mat, bélyegzovel és alairassal kell ellatni

Az atvett értéktargyakrol érték bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani 2 példanyban, amely-
bdl az egyik példanyt a lakdnak kell atadni.

Az "érték" bevételi pénztarbizonylat szigorti szamadéasu nyomtatvany, ezért hitelesitett nyilvantar-
tast kell vezetni rola.

A hazipénztarban Orzott targyi letétekrdl elkiilonitett nyilvantartést is kell vezetni a targyi letétek
napléjat.

A naplo tartalmazza:
- a sorszamot
- datumot
- hevet
- tételes felsorolést az értéktargyakrol
- atvételre, atadasra vonatkozoé alairasokat

A lakonak az intézménybdl torténd kilépése, vagy athelyezése esetén a megdrzésre atvett Osszes
értéket és ingosagot elismervény ellenében at kell adni. Az elismervény alapjan az ingdsdgokat a
nyilvantartdsokbol torolni kell.

A lako haldla esetén értékeit, takarékkonyvét, hagyatékba kell helyezni €s a hagyatéki szabalyzat-
ban leirtak szerint kell eljarni.

Egvéb rendelkezések:

Jelen szabalyozas 2013. 03. 21-én 1ép hatalyba
A 2011. 05. 30-t6l hatalyos Letétkezelési szabalyzat egytttal hatalyat veszti.

Budapest, 2013. 03. 21.

Bakonyi Lészlo
intézményvezetd
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MEGBIZAS

ATUHTO a Févérosi Onkor-
manyzat Idések Otthona (1173 Budapest, Pesti ut 117.) lakdja megbizom nevezett intézményt,
hogy elhalalozasom esetén temetésemrdl gondoskodjon az alabbiak szerint:

A temetésemrol az Iddsek Otthona az intézmény hazipénztaraban Orzott takarékbetétkonyvem min-
denkori végosszegének — de maximum ..............oooiiiiiiiinan... forint — erejéig, maradéktalanul
gondoskodjon.

A takarékbetétkOnyv SZAma: ..ot

Kijelentem, hogy a fenti 6sszeget felszolitasra, rendszeresen kiegészitem a temetés aktudlis araig.
Tudomasul veszem, hogy ha a temetési letétben 1évo osszeg nem fedezi a temetés koltségeit,
akkor az intézmény koztemetést kezdeményez és a letétben elhelyezett pénzem hagyatékba ke-

riil.

Tudomasul veszem, hogy ha a letéti sszeg nagyobb, mint a temetés koltsége, akkor a fennmarado
0sszeg hagyatékba kertil.

megbizo

A megbizast elfogadom:

megbizott

Tanu 1. Tanu 2.

Név

Lakcim

Szig.sz.

Alairas
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FELSZOLITAS

TEMETESRE ELKULONITETT PENZOSSZEG KIEGESZITESERE

Tajékoztatom, hogy elhalalozasa esetére az Idések Otthonanak adott Megbizéas szerint a temetés

minimalis koltsége ... Ft.
Az On takarékbetétkonyvében jelenleg nyilvantartott 8SSZeg ................oeevveeevneeinnaenn.n Ft.
Felszolitom, hogy a takarékbetétkonyvében szerepld Osszeget ..........coooevvvvvniinninn... Ft-tal szi-

veskedjék kiegésziteni.

Amennyiben a felsz6litasnak nem tesz eleget, akkor az intézmény az eltemettetését nem tudja val-

lalni.

Kérem fentiek szives tudomasulvételét.

Tisztelettel:

intézményvezetd
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