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Beszamolo a 2015 évi belso ellenori munkarol

A Dbelso ellendr tevékenységét kozvetleniil az intézményvezetdnek alarendelten végzi, ezzel
megvaldsul a jogszabaly szerinti szervezeti fliggetlensége. Munkdjat onalldan, fliggetleniil
végzi.

A belso ellendr altalanos és szakmai kdvetelményei megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak.

Az év soran Osszeférhetetlenségi eset nem volt.

A belso ellendri jogok korlatozasaval kapcsolatos eset 2015-ben nem volt.

A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezé 2015-ben nem volt.

A belso ellendr eleget tett a jogszabaly szerinti képzési kotelezettségének.

Ellenérzések:
A kovetkez0 oldalakon talalhato nyilvantartasban nem szerepld ellendrzések:

e Az ¢élelmezési raktarban és a biifében szavatossagi ellenérzést tobb alkalommal
végeztem.

e Az allami normativ tamogatds lehivasat alatdmaszto lakonyilvantartast minden honapban
ellendriztem.

A belsé ellendr az ellendrzésekrol a jogszabalynak megfelel$ nyilvantartast vezetett.
Az intézményben a kontrollkornyezet kialakitasa a jogszabalynak megfeleld.

2015-ben az ellendrzések nem tartak fel biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekményt, mulasztast.

Csordas Anna
belsé ellenér
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Beszamolo 2015 évi belso ellenori munkardél

ellenérzott | vizsgalat megnevezése vizsgalat célja: vizsgalat tipusa:
szervezeti (vizsgalat targya): (médszere)
egység:
TERVEZETT ELLENORZESEK
gazdasagi |2014. év végi leltarozas: vagyon megdvasara tett tipusa:
csoport - elokészités intézkedések hatékonysaga, szabalyszerliségi
- lebonyolitas nyilvantartadsok vizsgalata, maodszere:
- dokumentalas helyszini és
- eltérések értékelése dokumentum vizsgalat
- kartéritések
megallapitasanak
ellenérzése
pénziigyi | 2014. évi pénziigyi eszkozokkel és forrasokkal valo | tipusa:
és gazdalkodas értékelése: gazdalkodas hatékonysaganak pénziigyi
szamviteli |- eléiranyzatok (eredeti, megallapitasa modszere:
csoport moédositott) beszamolo6 elemzése,
- kiadasok dokumentumok
- bevételek vizsgalata
- létszam- és
bérgazdalkodas
- készletgazdalkodas
- targyi eszkoz-
gazdalkodas
- normativa elszamolas
a beszamolo alapjan
pénziigyl | Kotelezettségvallalas az intézményben a tipusa:
€s folyamatanak vizsgalata kotelezettségvallalas szabalyszerliségi
szamviteli szabalyszerliségének vizsgalata | modszere:
€s dokumentum vizsgalat
gazdasagi
csoportok
gazdasagi | Az alleltarak rovancsolasa |az alleltarkezeldk a tipusa:
csoport szabalyzatoknak megfelelden szabalyszerliségi
végzik-e a munkajukat modszere:
leltarozas a helyszinen
takaritoi A munkavédelmi eldirasok |a vonatkoz6 munkavédelmi tipusa:
csoport betartasa a takaritasi eldirasok betartasanak vizsgalata | szabalyszerliségi
munkafolyamat kézben a takarit6i csoport munkdjaban | modszere:

helyszini ellendrzés
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ellendrzott vizsgalat megnevezése vizsgalat célja: vizsgalat tipusa:
szervezeti (vizsgalat targya): (médszere)
egység:
pénziigyi és | Pénzkezelés ellenorzése: |az intézmény pénztardban az | tipusa:
szdmviteli |- intézményi intézményi készpénzkezelés, a | szabalyszerliségi és [T
csoport készpénzkezelés lakok pénzkezelése a ellendrzés

- lakok pénzkezelése

= biifé pénztar

= lakdk betétkonyvei,
targyi letétek
- bizonylatok
- pénzkezelési munkakor
atadas - atvétele
- szigoru szamadasu
nyomtatvanyok kezelése,
nyilvantartasa
- pénzszallitas
- szabalyozottsag
- a pénzforgalmi szamla és
a hazi pénztar kozotti
forgalom
- a készpénzkezelés IT
kockazatai és az
alkalmazott kontrollok

szabalyoknak megfelel6-¢e, a
szigoru szamadasu
bizonylatok, kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatok,
pénztarnaplok, elszamolasra
kiadott el6legek, valamint a
lakok betét vagyona
folyamatos figyelemmel
kisérése

megvalosul-€;

modszere:
dokumentum
ellenorzés;

az IT folyamat
vizsgalata interjuval

pénziigyi €s
szamviteli
csoport

Hazi pénztar rovancsolasa

a bizonylatok
szabalyszerilisége, a
pénzkészlet ellendrzése,
bankjegyvizsgalat

tipusa:
szabalyszerliségi
modszere:

helyszini és
dokumentum vizsgalat

SORON KIVULI ELLENORZESEK

Alleltarak atadasianak
ellendrzése

e kozponti igazgatas,
e 1II. emelet, 61t6zok,
o [|ll. emelet

Meggy6z4dni az alleltar
kezeld valtozéasakor az alleltar
leltarkészletének meglétérol.

tipusa:
szabalyszerliségi
modszere:

helyszini és
dokumentumvizsgalat
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ellenérzott | vizsgalat megnevezése vizsgalat célja: vizsgalat tipusa:

szervezeti (vizsgalat targya): (mddszere)
egység:

pénziigyi | Munkakor atadas — atvétel | Megallapitani, hogy az tipusa: szabalyszerliségi

és ellendrzése intézménybdl tdvozo dolgozdk | modszere:
szamviteli |e  analitikus kényveld, tdvozasakor a munkakdr atadas — | helyszini és
csoport, e konyvelé II. atvételi eljaras biztositja-e a dokumentum vizsgalat
human- e pénz- és bériigyi szabalyszerli és folyamatos
er6forras iigyintézé, munkavégzést, adatszolgaltatast.
gazdal- e bér- és munkaiigyi Meggy6z4dni arrol, hogy a bér-
kodas eléado ¢s munkatigyi el6ado tdvozasa
nem okoz-e fennakadast a
dolgozok illetményének
kifizetésében.
pénziigyi | Munkakor atadas — atvétel | Meggy6zddni a készpénzkezelés, | tipusa: szabalyszerliségi
és ellenorzése a nyilvantartasok és bizonylatok |modszere:
szamviteli | pénztaros munkakor szabalyszerliségérol és helyszini és
csoport, naprakészségérol. A készpénz és | dokumentum vizsgalat
hazi a szigorti szamadas
pénztar nyomtatvanyok szabalyszerti

tarolasarol és nyilvantartasarol.
A lakok pénzkezelése és az
intézményi pénzkezelés
megfelel-e az eldirasoknak. Az
elszdmolasra kiadott elélegek,
valamint a lakok betét
vagyonanak nyilvantartasa.
Meghatalmazasok nyilvantartasa
és tarolasa.

A személyi feltételek
szabalyszerliségének vizsgalata.
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