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A Févarosi Onkorményzat Pesti Uti Idések Otthona Gépjarmii Uzemeltetési Szabélyzataban
hatdrozza meg a tulajdondban 4ll6 gépjarmiivek lizemeltetésével ¢€s {lizemanyag

elszamolasaval kapcsolatos szabalyokat.

1 A szabailyzat hatalya

kiterjed a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Id6sek Otthona, tovabba alkalmazottai
tulajdonaban 1évd, - és az intézmény érdekében hasznalt — gépjarmiivekre, azok vezetOire,

valamint az {izemeltetésében résztvevo, azt iranyitd €s ellendrzd személyekre.

2 Gépjarmiivek iizemeltetése

Az intézmény tulajdonaban 1évé gépjarmiivek lizemeltetése, valamint az lizemben tartassal
kapcsolatos jogszabalyok betartasa, valamint betartatdsa a gazdasagi csoport feladata.

A személyszallitd gépjarmivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét az intézményvezetd

jogosult engedélyezni.

3 Feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

Az intézmény feladatainak ellatasa érdekében a kovetkez6 gépjarmiiveket tizemelteti:

Személyszallitasra hasznalt személygépjarmiivek:

a) Peugeot Expert 1997 cm3 (tobb személyt érinté szdllitdsi feladatok, lakok
egészségiigyi intézetbe szallitdsa)

b) Skoda Octavia 1.4 TSI (hivatalos feladatok elldtdsa, és engedélyezett magdncéli
haszndlat)

¢) Ford Transit Kombi 2198 cm3 (teherszdllitas, tobb személyt érinté alkalmi szallitdsi
feladatok)

d) Citroen C4 Picasso diesel 1560 cm® (16bb személyt érintd szdllitdsi feladatok, lakok és

intézményi dolgozok részére)

Intézmény teriiletén beliil hasznalt gépjdrmiivek:

Intézmény teriiletén beliili szallitas és kerti munkak soran hasznalt kistraktorok:
a) ISEKI TF327 tipusu kistraktor
b) Partner 18h tipust kistraktor
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4 Menetlevelek

Az intézményi gépjarmiivek menetlevéllel kozlekednek. A gépjarmiivek menetokméanyokkal

(menetlevéllel) torténd ellatasa a gazdasagi el6ado feladata.

A gépjarmiivek hasznalatdhoz alkalmazandd menetokményok:
a) személygépjarmiivek: D. Gépjarmi 36.sz. (Személygépjarmii menetlevél)
b) kistraktorok: E szabalyzat 2.sz. mellékletében taldlhaté munka nyilvantartiséra és

elszamolasara vonatkozd minta.

A menetlevelek vezetése

Menetlevelet naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetdje feljegyzi a megtett utat, az
indulds és érkezés idopontjat. Magéancélu hasznélat esetén a hasznédlonak a menetlevélen meg
kell jelolni a magancéli hasznalat kezdé km allasat ,K” betiivel, illetve a magéncélu
hasznalat végzé km allasat ,,V” betiivel. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjarmiivezetd aldirasaval igazolja. A menetleveleken javitast csak athuzéssal, valamint a
javitast végz6 aldirasaval lehet végrehajtani. A menetlevelek vezetését a gazdasagi el6add
naponta, a gazdasagi és rendészeti csoportvezetd havonta, a gazdaséagi vezet idészakonként
szirOprobaszeriien koteles ellenbrizni. Az ellenérzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetlevél szigoru szamadasunak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A felhasznalt,
vagy rontott okmanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul, a bizonylatokra vonatkozé szabalyok

szerint kell megdbrizni.

5 A gépjarmiiveket vezeto személyek
Az intézményi gépjarmiiveket a hivatdsos gépjarmiivezetokon kiviill azok a személyek
vezethetik, akik az intézményvezet6tol erre irasban alkalmi, vagy éllanddé felhatalmazast

kapnak (Engedély minta 1. sz. melléklet). Az engedélyeket a gazdasagi el6ado tartja nyilvan.

6 A gépjarmiivezetok iizemeltetési felelossége
6.1 Gépjarmiivezetok feladatai
Minden gépjarmiivezets koteles gondoskodni az alabbi feladatok elvégzésérol:
a) a gépjarmi folyamatos tisztantartasa kiviil-beliil (indokolt esetben havonta maximum

1 alkalommal a gépjarmiiveket kiils6é mosasra gépi autdmosdba kell vinni.),
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b) a gépjarmli napi lizemeltetésével kapcsolatos feladatok elvégzése (guminyomds,
Jfolyadékszintek, fékek, KRESZ tartozékok stb. ellendrzése, kisebb javitdsok
elvégzése),

c) rendellenességek, szerviz- és vizsgakotelezettségek jelzése a gazdasagi el6adénak,

d) gépjarmiivek tankoldsa a gyérilag megadott mindségii lizemanyaggal.

A gépjarmilvezetdk teljes anyagi és polgarjogi felelosséggel tartoznak az éltaluk vétkesen

okozott karért (ittasan, betegen, gyégyszeres befolyds alatt, kialvatlanul stb.).

6.2 A gazdasagi el6ado

Intézményi szinten szervezi a gépjarml fuvarokat, vezeti a gépjarm{l irdnyitokdnyvet.
Biztositja napi szinten a menetlevelek kiaddsat, begylijtését, a szigori szamaddasu
menetlevelek nyilvantartasat, igazolasat, tovabbitasat.

Gondoskodik a gépjarmiivekkel kapcsolatos dokumentumok nyilvantartasarol, megorzésérol,
a gépjarmivezetdk jelzése alapjan a gépjarmiivek sziikségszert, illetve iddszeril

szervizelésérol, vizsgaztatasarol, a gépjarmiivek biztositasi igazoldsainak kiosztasardl.

7 A gépjarmiivek igénybevételi rendje
Az igénybejelentésre jogosult személyek:

a) intézményvezetd

b) gazdaséagi vezetd

¢) intézményvezetd apold

d) osztalyvezetd apolok

e) csoportvezetdk

7.1 Igénybejelentés tartalma

Az igénybejelentésnek a kvetkezoket kell tartalmaznia:
a) indulasi id6épont (mikor?)
b) célallomas (hova?)
¢) tevékenység varhato idétartama (meddig?)

d) igénybevétel célja (személy, aruszallitas, ligyintézés).

A gépjarmiivek iranti igényeket a gazdasagi eléadonak kell jelezni.
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A bejelentett igényeket a gazdasagi eléadd fontossdguknak megfeleléen rangsorolja, a nem
teljesithet6 igényeket a lehetd legrévidebb idon beliil visszajelzi az igénylonek.

A gépjarmiivezetOk csak a gazdasagi eldadé altal meghatérozott megbizasokat teljesithetik. A
gépjarmivek vezénylése a gépjarmi iranyitdkonyvbe torténd bejegyzéssel, illetve szobeli

utasitdssal térténik. Gépjarmiivezet6 6nalléan fuvart nem vallalhat.

8 A gépjarmiivek magancéli hasznilata
Magancéli hasznalatnak mindsiil minden fuvar, mely nem az intézmény feladatellatasaval

fiigg Ossze.

A gépjarmiivek magancéli hasznélatat a kovetkez6 személyek jogosultak engedélyezni:
¢ intézményvezetd,

o gazdasagi vezetd.

8.1 A magancéli hasznalat kéltségtéritése

A gépjarmiivek magancélt hasznalata kérhetd gépjarmiivezetdvel vagy gépjarmii vezetd
nélkiil. Gépjarmiivezetd nélkiili igénybevételnél vizsgalni kell, hogy az igényl6 rendelkezik-e
a gépjarmiivezetéshez megfeleld jogosultsaggal.
A koltségtérités mértéke
a) a Skoda Octavia 1.4 TSI esetében a 60/1992 (IV.1.) Korm. rendelet alapjan szamitott
lizemanyagkoltség,
b) a Peugeot Expert Tepee 2.0 és a Ford Transit Kombi 2.2. esetében az iizemanyag
koltségtérités mértéke 65 Ft/km (4talany koltség),
¢) gépjarmiivezetdvel torténd igénybevétel esetén az a) illetve b) pontok szerinti
lizemanyag koltségtéritésen feliil 1200 Ft/6ra gépjarmiivezetdi koltséget is meg kell
tériteni.
Hivatasos gépjarmiivezetd nélkiil, kizardlag az intézményvezetd altal kiadott vezetési

engedéllyel rendelkez6 dolgozok vehetik igénybe a magancéla hasznalatot.

A b) pontban megjeldlt lizemanyag koltségtérités Osszege 500 Ft/liter alatti tizemanyag ar
mellett érvényes. Ha az ar atlépi a fenti savot, akkor az atalany 6sszege valtoztatasra kertil.
A magancéla hasznalat koltségtéritését utdlag, a ténylegesen a ténylegesen megtett itvonal

hosszdnak megfeleléen, a gazdasagi eléado altal kiallitott szamla ellenében kell megfizetni.
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9 Uzemanyag vasarlas

Uzemanyagot a hivatdsos gépkocsivezetbk a forgalmi rendszdmhoz kapcsolédd
iizemanyagkartyaval vasarolhatnak.

A vasarolt iizemanyag elszdmolasa havonta, forgalmi rendszamokra bontva, az
izemanyagkartya szolgaltaté altal, minden targyhot kovetd honap els6 napjan kiallitott szdmla

alapjan torténik.

10 A gépjarmii koltségek elszamolasa

A gépjarml koltségek elszamoldsa a 60/1992.(IV.1.) Korm. rendelet, (tovabbiakban:
Rendelet) valamint az lizemanyag szamladk alapjan torténik. A koltségek elszdmolasahoz
sziikséges iizemanyagdrakat a Nemzeti Ado-és Vamhivatal www.nav.gov.hu honlapja
tartalmazza.

A Rendelet alapjan figyelembe vehet6 iizemanyag fogyasztasi norma és a szdmlakkal igazolt
tényleges iizemanyagkoltség pozitiv kiilonbozetét, az Intézménylinkkel kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll6, hivatasos gépkocsivezetdk az 4altaluk {izemeltetett gépjarmiivek
vonatkozasaban az altaluk ténylegesen megtett Wthossznak megfeleléen, személyi

Osztonzésként kapjék meg.

Uzemanyag-fogyasztisi normaként
a) a Rendelet 1/A melléklet vagy a (2) bekezdés szerint meghatarozott alapnorma (a
tovabbiakban: alapnorma), altalanostdl eltér6 tlizemeltetési méd esetében a 2.
mellékletben meghatarozott korrekcios tényezokkel modositva, vagy
b) a4. §-ban meghatarozott alapnorma-atalany vehet6 figyelembe.
A Rendelet 1. mellékletben fel nem tiintetett tipusu, valamint az 1/A melléklet alapjan meg
nem hatdrozhaté alapnormaji, illetbleg a rendeletben meghatarozottaktol eltéré fajtaj
iizemanyaggal lizemel6 gépjarmiivek esetében az alapnorma értékét
a) a gyart6 adatai, vagy

b) az lizemanyag-fogyasztis mérése alapjan miiszaki szakértd allapithatja meg.
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Intézményiink gépjarmiiveinek iizemanyag-fogyasztasi normai:

a) Peugeot Expert Tepee 2,0 6,6 liter/100 km alapnorma,
b) Skoda Octavia 1.4 TSI 8,6 liter/100 km alapnorma-atalany
c) Ford Transit Kombi 2.2. 7,2 liter/100 km alapnorma,
d) Citroen C4 Picasso 1560 cm3 6,7 liter/ 100 Im alapnorma-atalany.

10.1 Alapnormaval torténd elszamolas

Az alapnorma alkalmazasakor a kdvetkez6 korrekceiods tényezdket kell figyelembe venni:
a) budapesti forgalom esetén + 35 %,
b) téli tizemeltetés esetén + 3 % (dec.1-marc 1.)

¢) légkondicional6 hasznalata esetén + 5 % (méj.1-szept.1.)

10.2 Atalanynormaval torténé elszamolas

Atalanynorma alkalmazasakor korrekci6s tényezé nem hasznalhaté.

A targyhdénapra vonatkozd valamennyi gazdasagi el6ado altal ellendrzdtt menetlevelet a
kovetkezd hénap elsé munkanapjan kell elszamolasra atadni a gazdasagi és rendészeti
csoportvezetdnek.

A gazdasdgi és rendészeti csoportvezetd a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet, valamint a fent
jelzett normak és korrekcids tényezok alapjan elkésziti a gépjarmii lizemanyag elszdmoldasat.
A személyi Osztonzés Osszegét az elszamolast kovetden, az Intézményiinkkel kdzalkalmazotti
jogviszonyban all6 hivatasos gépjarmiivezetok, a hazi pénztarban vehetik fel.

Ha a szamlazott lizemanyag koéltség meghaladja a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet szerint
elszamolhato Gsszeget, akkor a gépjarmiivezetd a kiilonbozetet koteles befizetni az intézmény

hazipénztaraba.
10.3 Parkolasi koltségek elszamolasa

A parkolasi jeggyel, nyugtaval igazolt parkolasi koltségek elszamolasanak moédja:

a) intézményi gépkocsi esetében a menetlevélen pontosan meg kell jeldlni a parkolas helyét
P jeldléssel. (pl. Bajcsy Koérhéz ,,P”)

b) sajat gépkocsi esetén a parkolds helyét, a kikiildetési rendelvényen a menetlevélhez

hasonlé modon kell megjellni ,,P” jeloléssel.

A parkolasi jegyek, nyugtdk elszamoldsdhoz az érintett menetlevél maésolatot, illetve

kikiildetési rendelvényt csatolni kell.
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11 Sajat tulajdonu gépjarmiivek igénybevételének feltételei

Az intézmény feladatainak teljesitése érdekében a dolgozdk munkavégzésiik sorédn,
els6sorban tomegkdzlekedési eszkozoket vehetnek igénybe, amennyiben azt gazdasagossagi,
hatékonysagi, vagy mas korilmények indokoljdk sajat tulajdonu - ideértve a hdzastérs
tulajdonat képezd - személygépjarmiivet hasznalhatnak.

Sajat tulajdont személygépjarmiivet - hivatalos célra — az intézményvezetd, vagy a gazdasagi
vezetd elbzetes engedélye alapjan lehet igénybe venni. A sajat tulajdonti gépjarmi{i hivatalos
céli hasznalatanak nem feltétele a CASCO biztositas megléte. A sajat tulajdomt gépjarmii

csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgoz6 a gépjarmii hasznalataval kapcsolatosan

rrrrr

11.1 Sajat tulajdoni gépjarmii koltségtéritése

A sajat tulajdont személygépjarmi haszndlata esetén koltségtérités illeti meg a dolgozét. A
koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag
szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV Aaltal kozzétett lizemanyagar
alapulvételével kiszamitott iizemanyag-, valamint 9 Ft/km 4&ltaldnos személygépjarmi
normakéliség koltségtéritésbél 4ll.

Az lizemanyag koltségtérités 6sszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 4. § -ban meghatarozott alapnorma atalanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépjarmiivel megtett, az elszamolas alapjat képezd 0t hosszat tavolsagi térkép, vagy
internetes utvonaltervez) segitségével kell meghatarozni.

A dolgozdk intézményi gépjarmiivet csak akkor vehetnek igénybe, ha ez a megoldas az
elézbeknél koltséghatékonyabb, vagy ha a feladat mas médon nem, vagy csak aranytalanul

hosszabb id6 alatt val6sithaté meg.

11.2 Belso szallitasra hasznalt gépek koltségelszamolasa

Az intézményi kistraktorok koordinalasaért a miiszaki csoportvezetd felelos. E tevékenysége
ellatdsa soran meghatarozza, hogy adott munkanapon a traktor milyen munkat végezzen. A

jogszabalyok betartasaval, a hozza beosztott dolgozdk koziil kijeloli a traktor vezetdjét.
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Gondoskodik a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan a traktor fogyasztasanak
elszamolasardl.

A rendelet alapjan a koltségelszamoldshoz nyilvantartast kell vezetni a naponta elvégzett
munkakrol, azok id6tartamarol és a munka nehézségi fokardl.

Nyilvantartast naponta kell kiallitani, annak vezetéséért a miiszaki csoportvezetd felel6s.

A nyilvantartason javitast csak athuzéssal, valamint a javitast végz6 alairdsaval lehet
végrehajtani. A nyilvantartds vezetését a gazdasagi vezetd havonta szuréprébaszeriien koteles
ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a nyilvantartason fel kell jegyezni.

A nyilvantartas szigorii szdmadasunak mindsiil, azt eseményszertien kell vezetni.

A traktor {izemanyagot — a megel6z6 szdmldan szereplé mennyiség elszamolasdt kovetGen- a
miszaki csoportvezetd készpénzes szamla ellenében rendszeresen megvasarolja.
Elszamolhato lizemanyagarként a szamlan szerepl6 Osszeget kell figyelembe venni. A traktor

vezetéséért személyi 6sztonzés nem adhato.

Z.aro rendelkezés

Jelen szabdlyzat az aldirdsa napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden
kell alkalmazni. A hatalybalépésével egyidejlileg a 2019. januar 31-én kelt szabalyzat hatalyét

veszti.

Budapest, 2021.01.04.

Merucza Erika
intézményvezetd
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MELLEKLETEK

1.sz. melléklet

Engedély gépjarmii vezetésére

Engedélyezem, ROZY ....coviiiiiiiiiiiciiiiitccinect ettt
SZUIETELE: ooeenrietieiee ettt ettt s ettt e e e et s e et e s nn e s e e e b e ne st e e e e esee e s
AIYJA NEVE: .eeueeeureerreerareeeeiereaseesteestesseesseessseesnas e ssteseseeesaeeaaseesseesaneensneesseessensseessntessseses

JAKCIIME: ..eeieririieeiiteee ettt ettt s et e et e e s et e e s e e e e e e sre e et e e s e s ase e st eenenasnneees
az intézmény tulajdonaban 1évé:

Ford Transit Kombi 2.2./Peugeot Expert / Skoda Octavia 1.4 TSI / Citroen C4 Picasso !

gépjarmtivet allandé jelleggel / ideiglenesen? ......o.ooovveeereeenn. 176) SO ig a

Gépjarmi lizemeltetési szabalyzatban foglaltak figyelembevételével vezesse.

Budapest, 20....... cccoeeees eenni.

Merucza Erika
intézményvezetd

A Gépjarmii lizemeltetési szabalyzatban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem

Budapest, 20....... cccocceeees ceiniinin

.............................................

alairas

! a megfeleld gépjarmiivet alahiizni
2 a megfeleldt alahuzni
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2. sz. melléklet

sorszam:...........

ISEKI TF 327 F

kistraktor

modell: E3CF
tizemanyag tartaly: 23liter
teljesitmény: 28 LE (20,7 KW)
lizemanyag: : gazolaj

A traktor iizemanyag fogyasztasa:
teljesitett iizemora (h) * 20,7 (kW) * 0,23 / 2,77 (kWh/liter)

Teljesitett iizemoéra nyilvantartas:

datum ora-perc teljesitett munka megnevezése traktorvezetd
(tol-ig) napi iizemora aldgirdsa
Uzemora 0SSZeSen: .....eeveverenncceennnen
Uzemanyag fogyasztas: ........ccceveerennne liter
Budapest, 20....... ccoceeeeee e
alairas
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Partner kistraktor

modell: 18h122
lizemanyag tartdly: 20 liter
teljesitmény: 18 LE (13,2 kW)
lizemanyag: benzin

A traktor iizemanyag fogyasztisa:
teljesitett iizemora (h) * 13,2 (kW) * 0,23 / 1,85 (kWh/liter)

Teljesitett iizeméra nyilvantartas:

ddtum éra-perc teljesitett munka megnevezése traktorvezeté
(tél-ig) napi iizemora aldirdsa
UzemoOra GSSZesen: ..couvervvenrenenenesens
Uzemanyag fogyasztas: ......cceeeennnnen. liter
Budapest, 20....... coccoeneer e
alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Fovarosi (")nkorményzatq_ Pesti Uti Idések Otthona (1173 Budapest, Pesti ut 117.)
Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.

név beosztds ddtum aldirds

W (ECERS mAtANUA | BAZA. VUE & . Loth-ol ol A es )
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