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Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) 30. & (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szOl6 torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
clbirasai alapjan intézménylinknél a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az

alabbiak szerint kertil meghatarozésra.

1 Aszabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyulod kérelmek

intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjét.

2 Aszabalyzat hatalya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intezmény kezelésében 1év6 kozérdekii adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésekor, tovabba a

kozérdekl adatok kozzétételénél.

3 Ertelmez rendelkezések
E szabalyzat alkalmazésa soran:

a) szemelyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

b) kozérdeki adat: az allami vagy helyi o©nkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellataséaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informéacio vagy ismeret, fliggetlentl kezelésének mddjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetekességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikodést szabalyozd jogszabalyokra,

valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkoz6 adat.
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c) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

d) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kdtelezé jogi
aktusadban meghatarozott keretek kozott — 6nalléan vagy masokkal egyitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
veégrehajtatja.

e) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl flggetlenil az adatokon vegzett barmely
miivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezese tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fenykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

f) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

g) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tton kotelezGen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az
adat keletkezett.

h) adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi

k0zzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4 A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1 Az igeny benyujtasa

A kozérdek, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
a) szoban,
b) irasban vagy

c) elektronikus uton igényt nyujthat be.
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4.2 Az igény benyujtasanak helye és modja
4.2.1 Szobeli igények benyujtasa
a) személyesen az intézmény székhelyén (1173 Budapest, Pesti Ut 117.) a jogi szakérténél
(G éplilet)

b) telefonon torténd igénylés esetén a kovetkezo telefonszamon: +361 2540041

4.2.2 lréasbeli igények benyujtasa
a) személyesen: az intézmeny székhelyén (1173 Budapest, Pesti Ut 117.) az iktatdban
(,,B” épllet I. emelet) benyujtva,
b) postai Uton: a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthonanak (1173 Budapest,
Pesti Ut 117.) cimzett levélben,
c) elektronikus uton: a pestiut@pestiut.hu e-mail cimre kildott levélben,
d) faxon: a +361 2540100 faxszamon torténhet.

Az adatigényl6 kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irasbeli
igényét benyujthatja

a) az altala irt igénylési formaban, vagy

b) a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Iddsek Otthona altal e célra rendszeresitett

igénybejelent6 lapon (1. szamu melléklet).

4.3 A benyujtott igények teljesitése
A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igények teljesitésérdl a

jogi szakérté gondoskodik.

A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

b) az igényelt adat az intezmény honlapjan (www.pestiut.hu) vagy mas modon jogszeriien

mar nyilvanossagra kertilt,

c) az igényelt adat az intézmény vezetd beosztasi munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetéségére vonatkozik (2. sz. melléklet 1. 1.1. 1.9. es 111.),

d) az igény az intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra

vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.
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Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatdé meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t szOban tajékoztatni kell arrol —
értesitési cimének feljegyzése mellett -, hogy igényének teljesitésére irasban fog sor
kerdlni.

A telefonon érkezé, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyulo igenyekkel kapcsolatos hivasokat a jogi szakértéhoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az intézmény aranytalan
nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve mdédon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hozta az intézmény, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéassal, hogy
annak kozértheté forméaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igénynek az intézmény az igény beérkezését
kovetd legrovidebb 1d0 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az
informéacids énrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekr6l vald tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon belul irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztato hataridére torténd elkiildése a jogi szakérto
feladatat képezi.

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva all6 hataridé eredménytelen eltelte esetén birosaghoz fordulhat.

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét

anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

m) Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

modjatol flggetlenll az igénylé masolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a

szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.
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Az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség
mértékéig terjedéen — az Onkoltségszamitas rendjeére vonatkozo szabalyzatban
foglaltak szerint koltségtéritést allapithat meg az intézmeny, melynek Osszegérdl az
igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a gazdasagi el6ado feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, akkor az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a mésolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.
Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdeki adatigénylésre adott irdsbeli valasz kiadmanyozésara az intézményvezetd

jogosult.

A kozérdekii adatok kdzzétételének rendje

a)

b)

Az intézmény a feladatkorébe tartoz6 Ugyekben - igy kulondsen koltségvetésére és
annak veégrehajtasara, a vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére
kilénleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles elGsegiteni és
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajekoztatasat.

Az informéacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6lo 2011. évi
CXII. torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis forméban, barki szaméara, személyazonositas nelkal,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulés
nélkdl kimasolhatdé médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kiméasolas és a
halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes

adatok kozléséhez nem kotheto.
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c) A 2.sz. melléklet szerinti kozzétételi listdban meghatarozott adatait az intézmény sajat

d)

€)

f)

honlapjan (www.pestiut.hu) teszi kdzzé.

A kozzétételi listan szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéert a

gazdasagi vezeto felelos.

Az Infotv. 1. melléklete és a 18/2005. (XII. 27) IHM rendelet 1. sz&mu és 2. szdmu

melléklete szerint meghatarozott kozzétételi lista jelen szabalyzat 2. szamu

mellékletét képezi.
A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3.8 (1) bekezdés a) pontja alapjan a

kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

ellatasanak rendje:

fa) A kozérdekli adatok kozzétételét, helyesbitéset, frissitését és eltivolitasat a

kozzétételi listdban megjelélt munkatars kezdemeényezi irdsban a gazdasagi

vezetonél.

fb) A gazdasagi vezetd6 a valtoztatni kivant adatok ellenérzése utan tovabbitja

fc)

d)

fe)

azokat az intézményi honlap tekintetében adatrogzitéi feladatokat ellato
munkatarsnak.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiik6do felhasznald nevét.

Az adatokat a kozzétételi listan szerepld idépontokban frissitenie kell a
megjel6lt munkatarsaknak.

A gazdasagi tvezeté folyamatosan ellenérzi az adatok naprakészségét és
tapasztalatairdl évente legaldbb egyszer (januar 15-ig) jelentést készit az

intézményvezeto részére.

g) Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha az

Info tv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprdél nem

tavolithatoak el. Az intézmény megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége az

intézmeny jogutodjat terheli.
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6 A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézése, tovabba
a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje

altal érintett jogszabalyi helyek

Jogszabaly

Erintett jogszabalyi hely

2011. évi CXII. térvény
az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

3.82,5.,6.,9., 10, 19., 20., 21., 26.§ (1)
bekezdés, 28.8 (1) és (2) bekezdés, 29.8 (1),
(1a), (2), (3) és (4) bekezdés, 30.8 (1), (2),
(3), (4) és (6) bekezdés, 31.8 (1) bekezdés,
32.8, 33.8 (1) és (3) bekezdés, 35.8 (1) és (4)
bekezdés,

1. melléklet

368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
az &llamhaztartasrol sz416 torvény
végrehajtasarol

13.8 (2) bekezdés h) pont

18/2005. (X11. 27.) IHM rendelet
a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzéteteléhez sziikséges kozzétételi
mintakrol

1. és 2. melléklet

305/2005. (XI1. 25.) Korm. rendelet
a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkereso
rendszerre, valamint a kzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrol

3.8 (1) bekezdés a) pont, 7.8 (1) bekezdés

7 Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzat az alairasa napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden

kell alkalmazni. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2018. szeptember 9-t6l

érvényben 1évé szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2021. januar 04.

/’7

Merucza Erika

intézményvezetd
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet
Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona
1173 Budapest, Pesti ut 117.

IGENYBEJELENTO LAP

kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (T-ba tett x jellel kérjik az

igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
1személyesen, csak az adatok megtekintésével kivAnom megismerni
] szemelyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
(] csak masolat forméajaban igénylem és a masolat
] papir alapu legyen
1 szamitogépes adathordozon legyen
(1 CD-n legyen
1 PenDrive-on legyen (igényl6 altal biztositott)

] elektronikus levélben legyen megkildve

A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozo esetén)
[ személyesen kivanom atvenni

(] postai Uton kérem.
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Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében' meghatarozott szempont
alapjan val6 vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megéallapitott koltségtérités

megfizetéséhez sziikséges.

A 2011. évi CXIL. torvény 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idd elteltét kovetden az
adatigényl6 személyes adatai haladéktalanul torlésre kerulnek. (A személyes adatokat
tartalmazo alabbi rész a nyomtatvanyrol levalasztasra és megsemmisitésre kerl.)

Személyes adatok:

NV e e

Levelez@Si CIM: ... vagy

E-mail Cim: o

' 29. § (1a) Az adatigénylésnek az adatot kezel$ kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.
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2. sz. melléklet
Kozérdekii adatok kozzétételi lista
1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok
. Elérhetoségi adatok
1. Hivatalos név
2. Székhely
3. Postacim
4. Telefonszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utobbi esetben
korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy halozatkijel5l6 szammal)
5. Faxszam (nemzetko6zi vagy belfoldi szamként, utdbbi esetben kdrzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy haldzatkijell6 szammal)
6. Kozponti elektronikus levélcim /A kdzvetlen elérés biztositasaval./
7. Ahonlap URL-je
8. Ugyfélszolgalat elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime)
9. Ugyfélszolgalati vezetd neve
10. Ugyfélfogadas rendje

Felelos: gazdasagi vezeto
Frissites: a valtozasokat kovetden azonnal
Megorzés:  az elozo allapot torlendo

Il. A szervezeti struktira
1. Az intézményi struktura abraja (a szervezeti egységek és vezetoik
megnevezésével) /Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak leirasat
tartalmaz6 dokumentumokhoz./

Felelos: gazdasagi vezeto
Frissites: a valtozasokat kovetden azonnal
Megorzés:  az elozé allapot torlendo

I11.Az intézmény vezet6i

1. Az intézmény vezetdjének, vezetdinek neve, beosztds megnevezése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) /Az elektronikus
levélcim kdzvetlen elérésének biztositasaval./

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas megnevezése, hivatali
elérhet6sége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) /Szervezeti
egységenként felsoroldsszeriien. Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval./

Felelos: bér- és munkaligyi csoportvezetd
Frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal
Megorzés:  az elozo allapot torlendo

1.2. A felugyelt koltsegvetési szervek
. A szerv iranyitasa, feliigyelete, vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd szerv (kozérdekii adat nem
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all rendelkezésre!)

1.3. Gazdalkodo szervezetek
l. A szerv tulajdondban all6 vagy részvételével miikodé gazdalkodo szervezetek
(k6zérdekii adat nem all rendelkezésre!)

1.4.Kozalapitvanyok
l. A szerv &ltal alapitott kozalapitvdnyok (koézérdekii adat nem all rendelkezésre!)

1.5. Lapok
. Lapok (kozérdekii adat nem all rendelkezésre!)

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést, vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
l. Felettes, felligyeleti, torvényesséegi ellenérzést, vagy feliigyeletet gyakorlo
szerv
1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
felugyeletet gyakorlé szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak
cime. /A honlap és az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének biztositasaval./
2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
feligyeletet gyakorlo szerv tgyfélszolgalatanak vagy kdzonségkapcsolatanak
elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam, Ugyfélfogadés helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje.
Felelos: gazdasagi vezeto
Frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal
Megérzés:  az eldzd dllapot 1 évig archivumban marad

1.7. Koltségvetési szervek
(kozérdekii adat nem 4ll rendelkezésre!)

2.Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

l. A szerv alaptevekenysége, feladat- és hataskore
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét es alaptevékenysegét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti €s mikodési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege.
1.1. Alapito okirat
1.2. Szervezeti és miikodési szabalyzat
1.3. Torzskdnyvi kivonat
1.4. Szolgéltatédi nyilvantartasba torténd adatok bejegyzésérdl késziilt hatarozat
1.5. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
/A jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti és
miikodési szabalyzat vagy ugyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szOvegét tartalmazo dnadllo dokumentumok elérhetdségének
biztositasaval./
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Felelos: gazdasagi vezeto
Frissites: a valtozasokat kévetéen azonnal
Megorzés:  az elozo allapot 1 évig archivumban marad

1. A hatdsagi tgyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok (kézérdekii adat
nem all rendelkezésre!)

111. Kdzszolgéltatasok
1.A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott kdzszolgéltatasok megnevezése
2.A kozszolgaltatasok tartalmanak leirasa
3.A kozszolgaltatas igénybevételének rendje /A tajékoztatdsokat 6nalld
dokumentumban, azok, valamint az igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval.l
4.A kozszolgaltatés dijanak mértéke

Felelos: gazdasagi vezeto
Frissites: a valtozasokat koévetden azonnal
Megorzés:  az elozo allapot 1 évig archivumban marad

V. A szerv nyilvantartasai
1. Az intézmény altal fenntartott nyilvantartasok leiré adatai
2. — 3. Az intézmény altal — alapteveékenysége keretében — kezelt adatok
4. Az intézmény altal — alaptevékenysége keretében — kezelt adatokrol vald

masolatkészités koltségei

Felelos: adatvédelmi tisztviseld
Frissités: a valtozasokat kovetden azonnal
Megdrzés: az elézd allapot 1 évig archivumban marad

V. Nyilvanos kiadvanyok
1. Az intézmény nyilvanos kiadvanyainak cime
2. A nyilvanos kiadvanyok témainak leirasa /Kiadvanyonként bontésban/
3. A nyilvanos kiadvanyokhoz valé hozzaférés médja. /Amennyiben a honlaprol a
kiadvany letolthetd, a kiadvany elérhetdségének biztositasaval.l
4. A kiadvanyokért fizetendd koltségtérités mértéke

Felelos: jogi szakerto
Frissités: negyedévente
Megorzés:  az elozo allapot 1 évig archivumban marad

VI. Dontéshozatal, Gilések (kozérdekii adat nem 4ll rendelkezésre!)

VII. A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok (kozérdekii adat nem all
rendelkezésre!)

VIII. Palyazatok (kézérdekii adat nem all rendelkezésre!)

IX.  Hirdetmények
1. Az intézmény altal kozzeétett hirdetmények, kdzlemények /A hirdetmények,
kozlemények kdzvetlen elérésének biztositasaval./
Felelos: bér- és munkaiigyi csoportvezetd
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Frissités: folyamatosan
Megérzés:  legalabb 1 évig archivumban tartas

X. Kozérdekii adatok igénylése
1. A k6zérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje
(szabalyzat teljes szbvege)
2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve
3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes
szervezeti egyseg elérhetésége (postacime, foldrajzi helye, telefonszama,
telefaxszdma, elektronikus levélcime) /Az elektronikus levélcim kdzvetlen
elérésének biztositasaval./
4. Az adatvédelmi felel6s vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy neve
5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozo adatai
6. A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében 1évo kozérdekil adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek
7.Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listaja, amelyekben
a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél

Felelos: jogi szakerto
Frissités: negyedévente
Megorzés:  az elozo allapot torlendo
XI.  Kozzétételi listak (kozérdekii adat nem all rendelkezésre!)

3. Gazdalkodasi adatok

3.1.A miikodés torvényessége, ellendrzések
. Vizsgalatok, ellenérzések listaja

1. Az intézménynél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé — vizsgalatok, ellen6rzések felsorolasa

Felelos: belso ellenor

Frissités: a vizsgalatokrol szolo jelentés megismerését kévetoen
haladéktalanul

Megorzés:  az elozo allapot 1 évig archivumban marad

Il. Az Allami Szamvevészék ellenérzései
1. Az ASZ ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasai

Felelos: belsd ellenor

Frissites: a vizsgalatokrol szolo jelentés megismerését kévetoen
haladéktalanul

Megdrzés: az elézd allapot 1 évig archivumban marad

I11. Egyéb ellenorzések, vizsgalatok
1. Az intézményre vonatkozd egyéb ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai (Idérendben.)
Felelos: belso ellenor
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Frissites: évente
Megdrzés: az elektronikusan kozzétett adatok a honlaprol nem
tavolithatoak el

IV. A miikodés eredményessége, teljesitmény
1. Az intézmény feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalé mutatok és értékik,
1dobeli valtozasuk

Felelos: gazdasagi vezeto
Frissités: évente
Megdrzés: az elektronikusan kozzétett adatok a honlaprol nem

tavolithatdak el

V. Miikodési statisztika
1. Az intézmény tevékenységre vonatkoz6 jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Felelos: szamviteli csoportvezeto
Frissités: negyedévente
Megdrzés: az elézd allapot 1 évig archivumban marad

3.2. Koltségvetések beszamolok
l. Eves koltségvetések ]
1. Az intézmény éves (elemi) koltsegvetesei /Evenkénti bontasban./

Felelos: szamviteli csoportvezeto
Frissités: a valtozasokat kdvetéen azonnal
Megorzés:  a kozzétételt kovetd10 évig

1. Szamviteli beszamolok
1. Az intézmény szdmviteli térvény szerinti beszdmoldi /Beszamoldnként./

Felelos: szamviteli csoportvezeto
Frissites: a valtozasokat kdvetéen azonnal
Megorzés:  a kozzétételt kovetd10 évig

1. A koltségvetés végrehajtasa
1. Az intézménynek a koltségvetés végrehajtasarol készitett beszamoloi
/Beszamolonkent./
Felelos:  szamviteli csoportvezeto
Frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal
Megorzés: az elozo allapot a kozzétételt kévetd 10 évig archivumban marad

3.3. Miikodés

. A foglalkoztatottak
1. Az intézménynél foglalkoztatottak létszama és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok
2. A vezetbk és a vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, €s rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése dsszesitett dsszege
3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve

Felelds: bér- és munkaligyi csoportvezetd

Ko6zérdekii adatok megismerésének rendje 16/18



http://www.pestiut.hu/

Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Iddsek Otthona
1173 Budapest, XVII. Pesti 0t 117. - www.pestiut.hu

Frissités: negyedévente
Megérzés:  az eldzé dllapot 1 évig archivumban marad

1. Tamogatésok (kézérdekii adat nem all rendelkezésre!)

1. Szerzodések
1. Az &llamhéztartds pénzeszkozei felhasznélasaval, az 4llamhéztartshoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal osszefliggd, 6tmillio forintot elérd, vagy azt
meghalado értékili rubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kot felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlentl
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével.
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozll a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzédeseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyl szerzddések értékét egybe kell szamitani.

Felelos: gazdasagi csoportvezeto
Frissites: a dontés meghozatalat kovetd 60. napig
Megorzés:  a kozzétételt koveto 5 évig

V. Koncessziok (kozérdekil adat nem all rendelkezésre!)

V. Egyéb kifizetések (kozérdekii adat nem all rendelkezésre!)

VI. Eurodpai Unio altal tAmogatott fejlesztések (kozérdekii adat nem all
rendelkezésre!)

VII.  Kozbeszerzés
1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegezés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerz6désekrol. /Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval./
Felelos: gazdasagi vezeto
Frissités: negyedévente
Megdrzés:  az eldzd dllapot 1 évi archivumban tartassal
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3. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthonanak (1173 Budapest, Pesti Gt 117.) ,,A
Kozérdeki adatok megismerésére iranyuldo kérelmek intézése, tovabba a kotelezéen
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje” eclnevezésii szabalyzataban

foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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