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Az informiciés 6nrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az &llamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
eldirdsai alapjan intézményilinknél a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendje az

alabbiak szerint keriil meghatarozasra.

1 A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatrozza a kézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek

intézésének-, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2 A szabalyzat hatalya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1év6 kozérdeki adatok,
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésekor, tovabba a

kozérdek( adatok kozzétételénél.

3 Ertelmezd rendelkezések
E szabélyzat alkalmazasa soran:

a) személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio.

b) kozérdekii adat: az Aallami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétol, -igy kiilonosen -a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

c) kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

d) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
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rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd
jogi aktusiban meghatirozott keretek kozott — onalléan vagy masokkal egyiitt az
adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

e) adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas
fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

f) adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 3sszessége;

g) adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
kozzéteendd kozérdekili adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az
adat keletkezett.

h) adatkézlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi

kdzzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4 A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekb6l nyilvinos adatok
megismerésére iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1 Azigény benyujtasa

A kozérdek, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
a) szoOban,
b) irdsban vagy _

c) elektronikus uton igényt nyQjthat be.

4.2 Az igény benyujtasianak helye és modja
4.2.1 Szobeli igények benytijtasa
a) személyesen az intézmény székhelyén (1173 Budapest, Pesti Gt 117.) a jogi
szakértonél (G épiilet)

b) telefonon térténd igénylés esetén a kovetkezd telefonszamon: +361 2540041
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frasbeli igények benyijtasa

személyesen: az intézmény székhelyén (1173 Budapest, Pesti ut 117.) az iktatdban
(,,B” épiilet I. emelet) benytijtva,

postai tton: a Févérosi Onkorményzat Pesti Uti Id6sek Otthondnak (1173 Budapest,
Pesti 0t 117.) cimzett levélben,

elektronikus uton: a pestiut@pestiut.hu e-mail cimre kiildott levélben,

faxon: a +361 2540100 faxszamon torténhet.

Az adatigényl6 kozérdeki adat, kzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irdsbeli

igényét benytjthatja

a)
b)

az altala irt igénylési formaban, vagy
a Févérosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona altal e célra rendszeresitett

igénybejelentd lapon (1. szami melléklet).

4.3 A benyijtott igények teljesitése

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények teljesitésérol a

jogi szakértd gondoskodik.

A széban eldterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

a)
b)

©)

d)

g)

az 1gényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd,

az igényelt adat az intézmény honlapjan (www.pestiuthu) vagy mas médon

jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

az igényelt adat az intézmény vezetd beosztasi munkatrsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik (2. sz. melléklet I. 1., 1.9. és 3.),

az igény az intézmény eljardsira, hataskérére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd éltalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t szoban tdjékoztatni kell arrdl —
értesitési cimének feljegyzése mellett -, hogy igényének teljesitésére irasban fog sor
keriilni.

A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére

iranyulo igényekkel kapcsolatos hivasokat a jogi szakért6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az intézmény aranytalan
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nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra
hozta az intézmény, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjel6lésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
annak kozérthet formaban nem lehet eleget tenni.

A kOzérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az intézmény az igény
beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt az
informéci6s 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrl vald tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokair6l az adatkezel6
nyilvéntartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hatariddre torténd elkiildése a jogi szakértd
feladatat képezi.

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva all6 hatarid6 eredménytelen eltelte esetén birdsaghoz fordulhat.

A kozérdekii adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényl6 az igényét

anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

m) Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

n)

0)
9)]

modjatél fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a

szervezeti egységnek a feladata,»éhol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak. ﬂ
Az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — az Onkoltségszamitds rendjére vonatkozd szabalyzatban
foglaltak szerint koltségtéritést allapithat meg az intézmény, melynek Osszegérol az
igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a gazdaséagi csoportvezetd feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrl az igénylé masolatot igényelt,
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jelentds terjedelmil, akkor az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités
mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld éltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A ko6zérdeki adatigénylésre adott frasbeli valasz kiadmanyozasara az intézményvezetd

jogosult.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

a)

b)

d)

€)

Az intézmény a feladatkérébe tartozo tligyekben - igy kiilonosen koltségvetésére és
annak végrehajtasara, a vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznaldsara és az erre
kotott szerzoédésekre, a piaci szereplk, a magéanszervezetek és - személyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan - kételes eldsegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informécioés onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat intermetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozaistél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkiil kimasolhaté moédon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
hal6zati adatitvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovébbialgban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothet6.

A 2. sz. melléklet szerinti altaldnos kozzétételi listdban meghatirozott adatait az

intézmény sajat honlapjanak (www.pestiut.hu) nyitélapjardl kézvetleniil a ,,Kozérdeki

adatok™ hivatkozas alatt érhet6 el és teszi kozzé.
Az altalanos kozzétételi listan szerepldé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételéért a gazdasagi csoportvezetd felels.
Az Infotv. 1. melléklete és a 18/2005. (XII. 27) IHM rendelet 1. szamu és 2. szamu
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melléklete szerint meghatérozott altalinos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2.

szamu mellékletét képezi.
f) A 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet 3.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan a

kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

ellatasanak rendje:

fa) A kozérdek adatok kozzétételét, helyesbitését, frissitését és eltavolitasat az

fb)

fc)

fd)

altaldnos kozzétételi listdban megjelSlt munkatars (jelen szabalyzat 2. sz.
mellékletében szereplé vezetd munkatars) kezdeményezi irasban a gazdaségi
csoportvezetonél.

A gazdasigi csoportvezetd a valtoztatni kivant adatok ellendrzése utdn
tovabbitja azokat az intézményi honlap tekintetében adatrdgziti feladatokat
ellaté munkatarsnak (foglalkoztatas segité munkatars).

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikddoé felhasznal nevét.

Az adatokat a kozzétételi listan szerepld iddpontokban frissitenie kell a

megjelolt munkatarsaknak.

fe) A gazdasagi csoportvezetd folyamatosan ellendrzi az adatok naprakészségét és

tapasztalatairdl évente legaldbb egyszer (januar 15-ig) jelentést készit az

intézményvezetd részére.

g) Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha az

Info tv. vagy mds jogszabily eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem

tavolithatéak el. Az intézmény megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége az

intézmény jogutodjat terheli.
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6 A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézése, tovabba
a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendje
altal érintett jogszabalyi helyek

Jogszabaly Erintett jogszabalyi hely
2011. évi CXIL. torvény 3.§82,5,6.,9,10,19,20.,21.,26.§ (1)
az informdcidés onrendelkezési jogrél és az | bekezdés, 28.§ (1) és (2) bekezdés, 29.§ (1),
informaciészabadsagroél (1a), (2), (3) és (4) bekezdés, 30.§ (1), (2),

(3), (4) és (6) bekezdés, 31.§ (1) bekezdés,
32.§, 33.§ (1) és (3) bekezdés, 35.§ (1) és (4)
bekezdés,

1. melléklet

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pont
az allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol

18/2005. (X1I. 27.) IHM rendelet 1. és 2. melléklet
a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrél

305/2005. (X1II. 25.) Korm. rendelet 3.§ (1) bekezdés a) pont, 7.§ (1) bekezdés
a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozo részletes szabalyokrol

7 Zaro rendelkezés

Jelen szabélyzat az alairdsa napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kovetSen
kell alkalmazni. Jelen szabéalyzat hatilybalépésével egyidejiileg a 2021. januar 4-t61

érvényben 1év6 szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2022. 04.21.

Merucza Erika

intézményvezetd
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet
Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona

1173 Budapest, Pesti at 117.

IGENYBEJELENTO LAP

kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatérozésa, leirasa:

..................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

A kozérdekili adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (U-ba tett x jellel kérjiik az

igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[0 csak masolat form4jaban igénylem és a mésolat
{J papir alapu legyen
[0 szamitogépes adathordozon legyen
00 CD-n legyen
0 PenDrive-on legyen (igényld altal biztositott)

O elektronikus levélben legyen megkiildve

A masolatot (papir €s szamitégépes adathordozé esetén)
O személyesen kivanom atvenni

0 postai Gton kérem.
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Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében' meghatérozott szempont
alapjan vald vizsgdlatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités

megfizetéséhez sziikséges.

A 2011. évi CXII. torvény 29. § (la) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét kovetden az
adatigényl6 személyes adatai haladéktalanul torlésre keriilnek. (A személyes adatokat

tartalmazo alabbi rész a nyomtatvanyrol levalasztasra és megsemmisitésre kertil.)

Személyes adatok:
NV e,
Levelez€si cim: .....covvviiiiiiiiiiiiiiiii v vagy

Email i oo

1 29. § (1a) Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl0 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban valtozas nem 4llt be.
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2. sz. melléklet
Kozérdeki adatok altalanos kozzétételi lista
1.1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapesolat, szervezet, vezetok

I. Elérhetoségi adatok

Hivatalos név

Székhely

Postacim

Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utdbbi esetben

koérzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy halozatkijelold szammal)

5. Faxszdm (nemzetk6zi vagy belfoldi szamként, ut6bbi esetben korzetszammal,
illetve szolgéltatas- vagy hélozatkijel616 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim /4 kozvetlen elérés biztositdsdval./

7. Ahonlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime)

9. Ugyfélszolgalati vezetd neve

10. Ugyfélfogadas rendje

BN

Felelés: gazdasdgi csoportvezets
Frissités: a vdaltozasokat kivetéen azonnal

Megdrzés:  az el6z6 dllapot torlendd
Adatrogzits:  foglalkoztatds segitd

II. A szervezeti struktiira
1. Az intézményi struktira dbraja (a szervezeti egységek és vezetdik
megnevezésével) /Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak leirdsdt
tartalmazo dokumentumokhoz./

FelelGs: gazdasdgi vezetd
Frissités: a valtozasokat kovetBen azonnal

Megérzés:  az eldz4 dllapot térlendd
Adatrogzité: foglalkoztatds segité

III. Az intézmény vezetoi
1. Az intézmény vezetdjének, vezetdinek neve, beosztas megnevezése, hivatali
_ elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) /4z
elektronikus levélcim kozvetlen elérésének biztositdsdval./

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztis megnevezése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) /Szervezeti
egységenként felsorolds szeriien. Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének

biztositasdval./
Felelds: bér- és munkaiigyi csoportvezetd
Frissités: a valtozdsokat kbvetéen azonnal

Megérzés:  az eldzé dllapot térlendd
Adatrogzité: foglalkoztatads segité
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. A szerv iranyitasa, feliigyelete, vagy ellenérzése alatt 4ll6 vagy
aldrendeltségében miikodo mas kozfeladatot ellaté szerv (kozérdekii adat nem
all rendelkezésre!)

1.3. Gazdalkodé szervezetek

L. A szerv tulajdondban 4ll6 vagy részvételével miikodé gazdilkodé szervezetek

(kozérdekii adat nem all rendelkezésre!)

1.4.Kozalapitvanyok

L A szerv altal alapitott kézalapitvanyok (k6zérdekii adat nem 4ll rendelkezésre!)

1.5. Lapok

I Lapok (kozérdekii adat nem &ll rendelkezésre!)

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést, vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

L Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést, vagy feliigyeletet gyakorlé
szerv

1 A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult szervek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
honlapjanak cime. /4 honlap és az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval./

2 A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatésagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult szervek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
felugyeletet gyakorlo szerv tigyfélszolgalatanak vagy kozénségkapcsolatanak
elérhetbsége (telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadds helye, postacime),
tigyfélfogadasanak rendje.

Felelos: gazdasadgi vezetd
Frissités: a vdltozasokat kivetden azonnal
Megérzés:  az eldzé dllapot 1 évig archivumban marad

Adatrogzits:  foglalkoztatds segité

""""" 1.7. Koltségvetési szervek (kozérdekii adat nem 4ll rendelkezésre!)

2.Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok
I. Az intézmény alaptevékenysége, feladat- és hatiskore

1 Akozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo6 eszk6zok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szdvege.

—> Alapito6 okirat

— Szervezeti és mikodési szabalyzat
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— To6rzskonyvi kivonat

— Szolgaltatéi nyilvantartasba térténd adatok bejegyzésérol késziilt hatarozat

— Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdalyzat
IA jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkézok, valamint a szervezeti és
mitkodési szabdlyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és biztonsdgi szabdlyzat hatdlyos
és teljes szovegét tartalmazo ondllo dokumentumok elérhetdségének biztositdsdval./
Felelos: gazdasagi vezetd
Frissités:  a vdltozdasokat kiévetéen azonnal
Megérzés: az eldzd dllapot 1 évig archivumban marad
Adatrégzito: foglalkoztatds segité

IL A hatésagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok (kozérdekii adat

nem all rendelkezésre!)

I11. Kézszolgaltatasok
1 A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott kozszolgaltatasok megnevezése
2 A kozszolgaltatasok tartalmanak leirasa
3 A kozszolgaltatas igénybevételének rendje /4 tdjékoztatdsokat ondllé
dokumentumban, azok, valamint az igénybevételhez haszndlt
Jormanyomtatvdnyok elérhetGségének biztositdsdval./
4 A kozszolgaltatas dijanak mértéke

Felelos: gazdasadgi vezetd
Frissités: a valtozdasokat kovetéen azonnal

Megdrzés:  az el6z6 dllapot 1 évig archivumban marad
Adatrogzito:  foglalkoztatds segitl

Iv. Az intézmény nyilvantartasai
1. Az intézmény altal fenntartott nyilvantartasok leird adatai
2.-3. Az intézmény altal — alaptevékenysége keretében — kezelt adatok
4. Az intézmény altal — alaptevékenysége keretében — kezelt adatokrol valod
masolatkészités koltségei

Felelbs: adatvédelmi tisztvisel§
Frissités: a valtozasokat kévetden azonnal
Megdrzés:  az eldzé dllapot 1 évig archivumban marad

Adatrogzits:  foglalkoztatds segitG

V. Nyilvanos kiadvanyok
~1. Az intézmény nyilvanos kiadvanyainak cime ~

2. A nyilvanos kiadvanyok témainak leirdsa /Kiadvdanyonként bontdsban/

3. A nyilvanos kiadvanyokhoz valé hozzaférés mddja. /Amennyiben a honlapril
a kiadvdny letolthetd, a kiadvany elérhetGségének biztositdsaval./

4. A kiadvanyokért fizetend6 koltségtérités mértéke
FelelGs: jogi szakértd
Frissités: negyedévente
Megbrzés:  az el6z6 dllapot 1 évig archivumban marad
Adatrogzits:  foglalkoztatas segité
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VL

VIL

VIIIL.

IX.

XI.

Dbontéshozatal, iilések (kbzérdekii adat nem 4ll rendelkezésre!)

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok (kézérdek(i adat nem all
rendelkezésre!)

Pilyazatok
1. Az intézmény altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa /4 kapcsolédé dokumentumok
kozvetlen elérésének biztositdsdval/
Felelds: bér- és munkaiigyi csoportvezets
Frissités:  folyamatosan
Megérzés:  az eldzd allapot 1 évig archivumban tartando
Adatrogzité: foglalkoztatds segité

Hirdetmények (ko6zérdekii adat nem 4ll rendelkezésre!)

Kozérdekii adatok igénylése

1. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje
(szabdlyzat teljes szovege)

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve

3. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes
szervezeti egység elérhetGsége (postacime, foldrajzi helye, telefonszama,
telefaxszama, elektronikus levélcime) Az elektronikus levélcim kiozvetlen
elérésének biztositasdval./

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informaciods jogokkal foglalkozé személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdekil adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek

7. Azon koOzérdekli adatok hasznositdsdra irdnyuld szerz6dések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél
Felelds: Jjogi szakértd
Frissités: negyedévente
Megorzés:  az eldzé dllapot térlends
Adatréogzits: foglalkoztatas segité

Kozzétételi listak (kozérdekii adat nem 3ll rendelkezésre!)

3. Gazdalkodasi adatok -

3.1.A miikodés térvényessége, ellenérzések
I. Vizsgilatok, ellendrzések listaja

1. Az intézménynél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé — vizsgalatok, ellen6rzések felsorolasa

Felelds: vezetG apolo

Frissités:  a vizsgdlatokrol szolo jelentés megismerését kovetben haladéktalanul

Megodrzés: az el6zd dllapot 1 évig archivumban marad

Adatrogzitd: foglalkoztatas segité
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II. Az Allaqli Szamvevdszék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai
1. Az ASZ ellen6rzés nyilvanos megallapitasai

Felelgs: belsd ellendr
Frissités: a vizsgadlatokrdl szol6 jelentés megismerését kiveten haladéktalanul

Megdrzés: az elozé dllapot 1 évig archivumban marad
Adatrogzité: foglalkoztatas segitd

III. Egyéb ellendrzések, vizsgalatok
1. Az intézményre vonatkozd egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megéllapitasai (Idérendben.)
Felelgs: belsé ellendr
Frissités:  évente
Megérzés:  az elektronikusan kidzzétett adatok a honlaprol nem tdvolithatéak el
Adatrogzito: foglalkoztatds segité

V. A miikédés eredményessége, teljesitmény
1. Az intézmény feladatellatdsanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,

hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalé mutatok és értékiik,
id6beli valtozasuk

Felelos: gazdasagi vezetd

Frissités:  évente

Megdrzés:  az elektronikusan kozzétett adatok a honlaprdl nem tdvolithatéak el

Adatrogzito: foglalkoztatds segitl

VI. Miikodési statisztika
1. Az intézmény tevékenységre vonatkozé jogszabalyon alapulé statisztikai

adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

FelelGs: szamviteli csoportvezetd

Frissités:  negyedévente

Megérzés: azeldzo dllapot 1 évig archivumban marad
Adatrogzité: foglalkoztatds segits

3.2. Kiil’tség_w_'etések beszamolok
L Eves koltségvetések

1. Az intézmény éves (elemi) koltségvetései /Evenkénti bontdsban./
Felelos: szdmviteli csoportvezets
Frissités: _ avdltozasokat kovetden azonnal
Megdrzés:  a kozzétételt kovetG10 évig
Adatrogzits:  foglalkoztatds segité

IL Szimviteli beszamolok
1. Az intézmény szamviteli torvény szerinti beszamoloi /Beszdmoldnként./

Felelos: szdmviteli csoportvezets
Frissités: a vdltozdsokat kévetéen azonnal
Megdrzés:  a kozzétételt kovetS10 évig
Adatrogzits:  foglalkoztatds segité
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III. A koltségvetés végrehajtasa
1. Az intézménynek a koltségvetés végrehajtasarol készitett beszamoldi

/Beszamoldnként./
Felelos: szdmviteli csoportvezetd
Frissités: a vdltozdsokat kbvetben azonnal

Megdrzés:  az el6z6 dllapot a kozzétételt kovetd 10 évig archivumban marad
Adatrégzits: foglalkoztatds segitd

3.3. Miikodés
1. A foglalkoztatottak
1. Az intézménynél foglalkoztatottak 1étszama és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok
2. A vezetbk és a vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése Osszesitett dsszege
3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke 6sszesitve
Felelos: bér- és munkaiigyi csoportvezetd
Frissités:  negyedévente
Megdrzés:  az el6zd dllapot 1 évig archivumban marad
Adatrégzité: foglalkoztatds segitd

I1. Tamogatasok (k6zérdekii adat nem 4ll rendelkezésre!)

I11. Szerzédések

1. Az A4allamhdztartds pénzeszkdzei felhasznalasaval, az 4allamhéztartashoz
tartozévagyonnal torténé gazdalkodassal Osszefiiggh, 6tmillié forintot elérd,
vagy azt meghalad6 értékli arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatis
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni €rtékli jog 4tadasara, valamint Koncesszidba addsra vonatkozd
szerz0dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil Osszefiiggh beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével.
A szerzédés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatis egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd
féllel kotott azonos targyh szerzOdések értékét egybe kell szamitani.

Felelds: gazdasdgi csoportvezet§
Frissités: a dontés meghozataldt kévetd 60. napig

Megérzés:  a kozzétételt kovetd 5 évig
Adatrogzits:  foglalkoztatds segité
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IV. Koncessziok (kzérdekil adat nem all rendelkezésre!)

V. Egyéb kifizetések (kozérdekii adat nem all rendelkezésre!)

VL Eurépai Unié altal timogatott fejlesztések (kozérdekii adat nem 4ll
rendelkezésre!)

VII. Koézbeszerzések
1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 8sszegezés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerz6désekrdl. /4z éves terv kozvetlen elérésének biztositdsaval./

Felelos: gazdasagi csoportvezetd
Frissités: negyedévente

Megérzés:  az el6zd dllapot 1 évi archivumban tartdssal
Adatrogzité:  foglalkoztatds segitd
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

3. sz. melléklet

A Fobvérosi Onkorményzat Pesti Uti Id6sek Otthonanak (1173 Budapest, Pesti ut 117.) , A

Kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézése, tovibbi a kitelezéen

kozzéteendd adatok nyilvdnossigra hozatalinak rendje” elnevezésii szabalyzataban

foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.
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