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1. A szabalyzat célja és targyi hatalya

Jelen szabdlyzat célja a Févérosi Onkormanyzat Pesti Uti Id6sek Otthonaval (a tovabbiakban:
adatkezel6, intézmény) kapcsolatba keriild természetes személyek adatainak kezelésére
vonatkozd alapvetd elvek ¢és rendelkezések meghatarozasa és az azok kovetkezetes
betartasahoz sziikséges - az intézmény valamennyi dolgozdja altal kévetendd - irdnyvonal
kijelolése annak érdekében, hogy a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelme, valamint a személyes adatok szabad aramldsa a vonatkozd
jogszabalyi eldirdsoknak megfelelGen torténjen és a személyes adatok kezelésének megfeleld
nyomon kovetése megvalosuljon.

Az informacios Snrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL.
torvény 25/A.§ (3) bekezdése irja el6 az adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzat
elkészitésének kotelezettséget.

Jelen szabdlyzat célja tovabbd a teljes intézményi adatkezelési folyamat atlathatova tétele az
elszdmoltathatdsag elvének bevezetésével.

Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat mellékleteként adatvédelmi tijékoztatdk
(1/A. és 1/B. szamu mellékletek) is elkészitésre keriiltek, melyek az érintettekre vonatkozd
személyes adatok gyijtésérol, kezelésér6l nyujtanak tdjékoztatast. Az adatvédelmi
tajékoztatok megismerésének és tudomasulvételének tényét valamennyi érintett alairasaval
kételes igazolni.

Targyi hataly: Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az adatkezel minden szervezeti egységében
folytatott valamennyi személyes adatkezelésre fiiggetleniil attol, hogy azok elektronikusan
(automatizalt médon) vagy papir alapon (nem automatizalt mddon) torténnek.

2. Vonatkoz6 jogszabilyok, az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat altal érintett
jogszabalyi helyek

Jogszabaly Erintett jogszabalyi helyek
2011. évi CXII. torvény 3.§1.,1a.,2.,3.,3a,,3b.,3¢.,7.,9.,10.,11.,
az informacios 6nrendelkezési jogroél és az | 13.,15.,16.,17.,18.,21.,22.,26.,28., 5.§(6)
informacioszabadsagroél bekezdés, 8.§(1) bekezdés, 14.§a) és b) pont,
(Infotv.) 15.§(1) bekezdés, 17.§(2) bekezdés, 18.§(1)

bekezdés, 19.§(1) és (2) bekezdés, 20.§, 21.§,
22.§, 23.§(1) bekezdés, 25.§ (1) és (2)
bekezdés, 25/A.8(3) bekezdés, 25/D.§(2)
bekezdés, (3) bekezdés a) és ¢) pont,
25/E.§(1) bekezdés j) pont, 25/F.§(4)
bekezdés, 25/1.§(2) és (3) bekezdés, 25/J.§(1)
és (2) bekezdés

~ GDPR ) (32) preambulum, 4. cikk 12., 5. cikk, 6. cikk
AZ EUROPAI PARLAMENT ES A (1) bekezdés a),b),c) és f) pont, 7. cikk (3)
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE | pekesdgs, 13. cikk, 15. cikk (3) bekezdés, 20.

(2016. aprilis 27.) a természetes . . . .
személyeknek a személyes adatok kezelése cikle (1) bekezdés, 21. cikk (1) bekezdés, 25.
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tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet)

cikk (1) bekezdés, 57. cikk (1) bekezdés e)
pont, 78.cikk (2) bekezdés

1997. évi CLIV.
torvény
az egészségiigyrol

4.§(3) bekezdés, 24.8(1)-(2),(7)-(8),(11)-(12)
bekezdés

1997. évi XLVILI. torvény
az egészségiigyi és a hozzijuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérol és védelmérol

7.8§(3) és (7) bekezdés, 14/A.§(1) bekezdés,
25.§, 30.§(1) és (2) bekezdés, 33.8(2) és (3)
bekezdés

1993. évi I11. térvény
a szocialis igazgatasroél és szocidlis
ellatasokrol

20.§(2a) és (9) bekezdés, 20/C.§ (1) bekezdés
a) és b) pont, 22.§(1) bekezdés, 23.§(1)
bekezdés, 24.§(1a) bekezdés, 94/E.§(12)
bekezdés, 95.§(3) bekezdés, 96.§(3) bekezdés
b) pont

1/2000. (1. 7.) SZCSM rendelet
a szemé€lyes gondoskodast nyujté szocialis
intézmények szakmai feladatairdél és
miikédésiik feltételeirol

9.§(1) bekezdés a) pont, 53.§

1996. évi XX.
torvény
a személyazonosité jel helyébe 1ép6
azonositasi médokroél és az azonosité kédok
hasznailatarél

4.§(4) bekezdés, 23.§ j) pont

1992. évi LXVI. torvény
a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasarol

21.§q) pont, 26.§(1) bekezdés

146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet
a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvintartasarél sz616 1992.
évi LXVL. torvény végrehajtasarol

19.§(7) bekezdés, 33.§(2) bekezdés b) pont

2000. évi C. térvény 169.§
a szamvitelrol
2005. évi LXXXVIIL. 6.§(6) bekezdés

torvény
a kézérdekit 6nkéntes tevékenységrol
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2005. évi CXXXIII. 28.§(2) bekezdés c) —e) pont, 30.§ (3)
torvény bekezdés, 31.§
a személy- és vagyonvédelmi,
valamint a maginnyomozéi tevékenység
szabalyairol

2013. évi V. torvény 6:22.§(1) bekezdés, 8:1.§(1) bekezdés 1.
a Polgari Torvénykonyvrol

1992. évi XXXIII. térvény 20.§(9) bekezdés, 83/D.§
a kozalkalmazottak jogallasarol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 62/A.§(1) bekezdés
az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasarol

29/2013. (IV. 18.) Fév. Kgy. rendelet | 6.§(3) bekezdés d) pont
a személyes gondoskodast nyajté szocialis
intézmények és a csaladok dtmeneti
otthonai altal biztositott ellitasok
formairél, azok igénybevételének
rendjérol

3. Fogalommeghatarozasok (Infotv.):

I. Természetes személyazonosit6é adat:

a polgar

a) csaladi és uténeve, sziiletési csaladi és utoneve,
b) sziiletési helye,

¢) sziiletési ideje és

d) anyja sziiletési csaladi és utoneve.

(1996. évi XX. torvény 4.§ (4) bekezdés)

II. Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécié (+ L. - V.).

Erintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.
Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett
modon, killondsen valamely azonosité, példaul név, azonosité szam, helymeghatérozé adat,
online azonositdé vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

III. Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotéra
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségligyi
szolgaltatadsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl (+ GDPR (35) preambulum pont).

IV. Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara
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vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes személybdl vett
biolégiai minta elemzésébdl ered.

V. Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép.

V1. Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategdriaiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozd
személyes adatok.

VIL. Adatkezelé': az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatérozott keretek koz6tt — 6néalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangoléasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndlasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk rogzitése.

VIII. Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozéd
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

IX. Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezelo illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetové tesz. :

X. Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatirozott és megfeleld tdjékoztatason
alapulé egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkoz6
személyes adatok kezeléséhez.

XI. Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa t6bbé nem
lehetséges.

! Jelen szabalyzatban az adatkezel6re alkalmazott egyéb elnevezések: Fovarosi Onkorményzat Pesti Uti Idések
Otthona és intézmény.
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XII. Adattovdbbitis: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra tSrténd
hozzaférhet6vé tétele.

X1II1. Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjeldlése utjan.

XIV. Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

XV. Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

XVL. Adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

XVIL. Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

I. Jogszeriiség, tisztességes eljards, atlathatésag: A személyes adatot jogszeriien,
tisztességesen €s az érintett szamara atlathaté médon kell kezelni.

IL. Célhoz kotottség: Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott, jogszerti célbol,
jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak. Kovethetévé és ellendrizhetévé kell
tenni az adatkezelés és adatfeldolgozas egész folyamatat. Csak olyan személyes adat
kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megval6sulasihoz elengedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas.

III. Adattakarékossag: A személyes adatnak az adatkezelés szempontjabol megfelelének és
relevansnak kell lennie, és a sziikségesre kell korlatozodnia. Az érintett csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehet azonosithato.

IV. Pontossdg: Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét. o e e

V. Korldtozott tarolhatésag: Személyes adat csak a cél megvalésuldsdhoz sziikséges
mértékben és ideig kezelheté. A személyes adatot olyan formaban kell tirolni, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adat kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehet6vé.

VL. Integritis és bizalmas jelleg: Az adatkezelés soran arra alkalmas miszaki vagy
szervezési — igy kiilondsen az adat jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosoddsaval szembeni védelmet kialakitdé -
intézkedések alkalmazédsaval biztositani kell a személyes adat megfeleld biztonsagat.
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VII. Elszimoltathatosag: az elézdekben felsorolt (I. — VI.) adatkezelési elveknek wvalo
megfelelés és e megfelelés igazolasara valo képesség.

5. Adatkezel6
5.1. Az adatkezel6 neve és elérhetéségei

Adatkezelé neve: Fvarosi Onkormanyzat Pesti Uti Id6sek Otthona
Adatkezelé elérhetésége:
tényleges adatkezelés cimei: székhely: 1173 Budapest, Pesti it 117.
telephely: Felvételt El6készité Csoport
1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky 1t 36-38.
e-mail cim: pestiut@pestiut.hu
telefonszam: +36-1-2540052
faxszam: +36-1-2540100
honlap: www.pestiut.hu

Adatkezel6 képviseléje: Merucza Erika (intézményvezet6)
5.2. Az adatkezelo feladatai

a) Olyan jellegli miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz, amelyek biztositjak az
adatkezelés jogszertiségét, kiilonss figyelemmel az adatkezelés céljara és az érintettek
alapvetd jogainak érvényesiilésére. Minden t6le elvarhatét megtesz a kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatisa,
jogosulatlan ko6zlése vagy az azokhoz val6é jogosulatlan hozzaférés elleni védelem
biztositasa érdekében.

b) Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot alkot meg és alkalmaz. Gondoskodik
arrol, hogy a szabdlyzat az érintettek szamara folyamatosan hozzaférhetd, ezaltal
megismerhet6 legyen.

c) Meghatarozott miiveletek elvégzésére utasitja a tevékenységi korében kezelt
személyes adatokhoz adatfeldolgozoként vagy az irdnyitdsa alatt mds moédon
jogszerlien hozzaféré személyeket. Gondoskodik arrdl, hogy a tudoméasara jutott
személyes adatokat kizarolag azok ismerjék meg, akiknek az adott adatkezelési
tevékenységgel kapcsolatban feladatuk van.

d) Az intézmény adatkezelési miiveleteinek jogszerliségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatasdra jogosult szervek és személyek tevékenységét eldsegiti, reszukre az
eljarasuk lefolytatasdhoz sziikséges tajékoztatast megadja. T

e) Az érintettek részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi
informdciot és tajékoztatdst tomor, 4tlathatd, értheté és konnyen hozzaférhets
formaban, viladgosan és kozérthetden megfogalmazva nyujtja.

A személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja
az alabbi informaciokat (1. - 4.) és kiegészité informacidkat (5. - 9.):

1. Az adatkezel6 kiléte €s elérhetdségei.

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségei.

3. A személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja.
4. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai.
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5. A személyes adatok taroldsanak idotartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozéasanak szempontjai.

6. Tajékoztatast arrdl, hogy az érintett jogosult kérelmezni az adatkezel6tdl a ra
vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzéférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint
megilleti az adathordozhat6saghoz valé jog.

7. Az adatkezeléshez adott 6nkéntes hozzajarulas barmely id6pontban visszavonhatd.
8. Az érintett jogosult a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasara.

9. T4jékoztatas arrol, hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba
hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

f) Elbsegiti az érintettet megillet6 jogok gyakorlasat.
g) Adatkezelési tevékenységeirdl hidnytalan, naprakész nyilvantartast vezet (Adatkezel6i
Nyilvantartas).
6. Adatvédelmi tisztviselé
6.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetéségei
Adatvédelmi tisztviselé neve: Dr. Pasztor Rézsa Eszter

Adatvédelmi tisztvisel6 postai levélcime:1173 Budapest, Pesti ut 117.
e-mail cime: pre@pestiut.hu

6.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

a) Az adatkezeld, tovabbd az adatkezelést végz6 dolgozok részére a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogi eldirdsokrdél naprakész tdjékoztatast nyljt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad.

b) Folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 jogi el6irasok, igy kiilondsen a jogszabélyok és a jelen Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat érvényesiilését.

c) El6segiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasét, igy kiilondsen kivizsgilja az
érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezelénél a panasz orvosldsihoz
sziikséges intézkedések megtételét.

d) Szakmai tandcsadassal elésegiti €s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatéasat.

f) A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdséag felé kapcsolattarté pontként
szolgdl, egyiittmiikddik vele az adatkezelés jogszeriiségével Kkapcsolatos eljarasok
lefolytatasaban, valamint barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

g) Kozremikodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat megalkotisaban.

7. Adatkezel6 kozalkalmazottainak adatkezeléssel kapcsolatos feladatai
7.1. Vezetdk, csoportvezetok adatkezeléssel kapcsolatos feladatai
Meghatérozzak az iranyitasuk alatt all6 szervezeti egység dolgozodinak a hozzaférési

jogosultsagait és koordinaljadk az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységiiket, biztositjdk az adatkezelés és adatvédelem rendjét.
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Felel6sek az irdnyitasuk alatt allo szervezeti egység dolgozéinak adatvédelmi, adatkezelési
tevékenységéért, valamint az adatvédelmi tudatossiguk fenntartasaért és adatvédelmi
ismereteik naprakészen tartasaért.

7.2. Az adatkezel6 kozvetlen iranyitisa alatt személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kapott, hozziférési jogosultsaggal rendelkezé dolgozék feladatai

Az elektronikus adattarolasi helyeken (nyilvantartasi rendszerben) rogzitett adatokhoz az
intézmény dolgozdi csak a sajat hozzaférési jogosultsaguk keretei kozott, sajat felhasznalénév
és jelsz6 megadasaval jogosultak hozzaférni (Infotv. 5.§(6) bekezdés).

Az intézmény dolgozéit a feladataik ellatdsa sordn tudomdsukra jutott barmely bizalmas
informécié tekintetében kézalkalmazotti jogviszonyuk fennalldsa alatt és annak megsziinését
kovetden is titoktartasi ktelezettség terheli.

Valamennyi személyes adatok kezelésére felhatalmazassal rendelkezé intézményi dolgozd
fokozott odafigyeléssel és kovetkezetesen koteles alkalmazni a napi munkavégzése soran a
jelen szabalyzatnak az adatkezelés biztonsagat segit$ intézkedésekkel foglalkozé fejezetében
eloirtakat.

8. Az érintett jogai és jogérvényesitési lehetéségei

Az intézmény az érintett altal benydjtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére
irdnyul6 kérelmet annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét
napon beliil elbiralja és dontésérdl az érintettet irasban értesiti.

Az érintett jogait az aldbbi elérhegé')ségeken keresztiil gyakorolhatja:
Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona

Postacim: 1656 Budapest, Pf. 109
Faxszém: +361 2540100
Kozponti e - mail: pestiut@pestiut.hu

8.1. Elézetes tijékozodashoz és tajékoztatiashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a kezelt személyes adatai vonatkozasdban az adatkezelés
megkezdését megel6zden tajékoztatast kapjon az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekr6l (GDPR
13. cikk).

Az intézmény az érintett részére nydjtandd barmely értesitést és t4jékoztatast kdnnyen
hozzaférhet6 és olvashaté formdban, lényegre t6r8, vilagos és kozérthetben megfogalmazott
tartalommal teljesiti.

8.2. Hozzaféréshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefiiggd
informdacidkat az adatkezel a rendelkezésére bocséssa.

Ezen informéciok:

a) az adatkezel$ vagy adatfeldolgozo kezeli-e a személyes adatait,

b) a kezelt személyes adatok forrasa,
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c) az adatkezelés célja és jogalapja,

d) a kezelt személyes adatok kore,

e) az adattovabbitas cimzettjeinek kore,

f) a kezelt személyes adatok megbrzésének idStartama,

g) az érintettet az Infotv. alapjan megilleté jogok €s azok érvényesitésének médja,

h) az érintett személyes adatai kezelésével Gsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményei, azok hatésai és az azok kezelésére tett intézkedések.

8.3. Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult kérelmezni az adatkezel¢ 4ltal kezelt pontatlan, helytelen vagy hidnyos
személyes adatainak a helyesbitését, illetve amennyiben az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztetheté a kezelt személyes adatok korének kiegészitését tovabbi személyes
adatokkal.

8.4. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Amennyiben az érintett kérelmezte az adatkezelés korlatozasat, tovabba ha az Infotv. 19.§ (1)
bekezdésében meghatérozott esetek valamelyike fenndll a személyes adatok kezelése
taroldson tul egy€éb adatkezelési miiveletre kizardlag akkor terjedhet ki, ha azt az érintett jogos
érdekének érvényesitése indokolja vagy térvény elbirja.

8.5. Torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az adatkezel6 haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

a) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi,

b) az adatkezelés jogellenes:

ba) az adatkezelés a jelen szabélyzat 4. fejezetében rogzitett alapelvekkel ellentétes,

bb) az adatkezelés célja megsziint,

bc) az adatkezelésre, illetve adatkezelés korlatozasara térvényben meghatarozott idétartam
eltelt vagy

bd) az adatkezelés jogalapja megsziint.

8.6. Adathordozhatosaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az éltala az adatkezelé rendelkezésére bocsatott személyes
adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja, tovabba
" jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha
az adatkezelés az érintett hozzajarulasan vagy szerzddésen alapul és az adatkezelés
automatizalt modon torténik.

8.7. Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol kifolydlag barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés jogalapja az
adatkezel6 jogos érdeke volt. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat akkor
kezelheti tovabb, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok
indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

11



FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, Pesti it 117. - www.pestiut.hu

8.8. Hozzajarulas visszavondsihoz valé jog (GDPR 7. cikk (3) bekezdés, jelen szabalyzat
8.5. a) pontja)

8.9. Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informaiciészabadsig Hatoésaghoz fordulds joga,
adatvédelmi hatdésagi eljaras

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonszam: 06-1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.hu/

Az érintett kezdeményezheti:

a) NAIH vizsgalat lefolytatdsat, ha az adatkezeld a jogainak érvényesitését korlatozza vagy
ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja.

b) NAIH adatvédelmi hat6sagi eljaras lefolytatasat, amennyiben megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az adatkezeld, illetve az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgoz6 megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabélyban vagy
az Eurépai Unio kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirdsokat.

A NAIH kérésre tdjékoztatist ad barmely érintettnek a GDPR alapjan 6t megilleté jogok
gyakorlasaval kapcsolatban.

8.10. Birésaghoz fordulas joga

Az érintett az adatkezel?, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozo adatkezelési
miiveletekkel Osszefliggésben — az adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint az adatkezeld, illetve az A4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatarozott el6irasok megsértésével kezeli.

Az érintett birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha a NAIH nem foglalkozik a panaszival, vagy
harom hénapon beliil nem t4jékoztatja a panaszaval kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy
annak eredményérol.

8.11. Szt. szerinti nyilvantartassal kapcsolatos jogok

Akir6l az Szt. szerinti nyilvantartds adatot tartalmaz, a személyére vonatkozd adatok

tekintetében betekintési, helyesbitési vagy torlési joganak érvényesitése mellett kérheti a jogai
gyakorlasahoz sziikséges adatainak kzlését az intézményvezetStol.

8.12. A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett haldlat kovetden?

% Lasd még jelen szabalyzat ,,11.4. A dokumentécié megismeréséhez valé jog” cimii fejezetében irtakat.
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Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd jogokat az érintett altal
arra lgyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult
érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozéja > ennek hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven beliil.

9. Adatkezelési tevékenységek nyilvintartisa (Adatkezelsi Nyilvantartas)

Az adatkezel6 a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az
adatvédelmi incidensekr6l és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrol
irasban, elektronikusan rogzitett forméaban nyilvantartast vezet.

Az Adatkezel6i Nyilvantartdsban az adatkezel6 rogziti:

a) az adatkezel6 €s az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat,

¢) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

d) az adattovabbitas cimzettjeinek korét,

e) a kiilonb6z6 adatkategdridk torlésére eldiranyzott hataridoket,

f) a végrehajtott technikai és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat,

g) az adatkezelési miveletek jogalapjait, valamint

h) a kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének
koriilményeit, azok hatésait és a kezelésiikre tett intézkedéseket.

Az Adatkezel6i Nyilvantartasban rogzitett adatokat a kezelt adat t6rlését kovetd tiz évig Orzi
meg az intézmény.

10. Az adatkezelés jogalapja

Az Adatkezel6i Nyilvantartds az egyes adatkezelési tevékenységekhez kapcsoloddan teljes
korlien meghatarozza az adatkezelések jogalapjat, igy a szabalyzat jelen fejezete néhany
kivételtdl eltekintve ezen témakorrel kapesolatban csak altalanos jellegii tajékoztatast nyujt.

Jogalap

Az adatkezel6 adatkezelése jogszer(i, ha

a) az érintett az adatkezel eldzetes tdjékoztatasa alapjan elzetes és dnkéntes hozzdjarulasat
adta személyes adatai konkrét cél(ok)bol torténd kezeléséhez (GDPR (32) preambulum pont,
6. cikk (1) bek. a) pont),

b) az adatkezelSre vonatkozo jogszabalyban el6irt kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

c) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
d) az adatkezelés az adatkezel6 jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges.

Intézményi elldtisra jogosult és hozzatartozéja adatszolgaltatasi kitelezettsége

32013. évi V. torvény 8:1.§ (1) bek. 1. kézeli hozzdtartozé: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogadd-, a mostoha- é€s a nevel6szilld és a testvér.
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A jogosult és hozzatartozdja az intézménybe valé felvételkor kételes adatokat szolgaltatni az
intézményben az Szt. eldirasai alapjan vezetett nyilvantartdsokhoz.

Kozalkalmazottak személyes adatainak foglalkoztatassal 6sszefiiggé kezelése

Az intézmény kozalkalmazottainak személyes adatait az intézmény

a) a kozalkalmazott 6nkéntes hozzajarulasa alapjan,

b) munkaer? - felvétel céljabdl,

c) a kozalkalmazotti kinevezésben foglaltak teljesitése céljabol,

d) jogszabalyban meghatarozott kitelezettségek teljesitése céljabol

€) a foglalkoztatashoz kapcsolodo jogok és juttatisok egyéni vagy kollektiv gyakorldsa és
érvényesiilése céljabdl és

f) a kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése céljabol

kezeli.

Szerzédések megkotéséhez és az azokban foglaltak végrehajtisahoz kapcsol6do
adatkezelés

Az érintett adatainak kezelésére (kiilongsen felvétele, tiroldsa és felhasznéldsa) az érintettel
torténd kapcsolattartas érdekében, tovabba a szerz6déses jogviszonybdl fakadd jogosultsagok
biztositasaval €s kotelezettségek teljesitésével kapcsolatban keriil sor.

E-mail cimek
Az elektronikus levélcimek adatkezel6 altali felhasznaldsa kapcsolattartasi célokat szolgal.

Fénykép- és videofelvétel

Az érintettrd] készitett fénykép, illetve videofelvétel a személyes adatok korébe tartozik, ezek
kezelése csak az érintett Snkéntes hozzajarulasan* alapulhat.

Rendezvényeken vald felvételkészitések sordn a résztveviket a felvétel készitésérdl és annak
felhasznalasérdl — tajékoztatd tabla elhelyezésével — tajékoztatjuk.

11. Gondozasi dokumentacié, orvosi dokumenticié és egyéb dokumentumok

Az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolodod személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo
1997. évi XLVIL t6rvény 33.§(2) bekezdésében irtaknak megfeleléen az intézmény jogosult
kezelni az érintettnek minden olyan egészségligyi és személyazonosité adatat, amely az
intézményi elhelyezés, gondozas szempontjabdl sziikséges.

11.1. Gondozasi dokumenticio6 o

A gondozasi dokumentacionak részét képezik az apoldk, a gondozdk, a Mentalhigiénés
Csoport dolgozdi, a dietetikus, a gydgytorndszok és a gyodgymasszOr altal vezetett
dokumentumok.

Apolok, gondozdk dital vezetett dokumentdcio:

*Kivéve a KI/28/19/2019. iktatdszamt Erdekmérlegelési teszt (elldtottakrol készitett képmds, elldtottak neve,
diéta sziikségessége) elnevezésii dokumentum atjan 2019. marcius 26-an aldtamasztott adatkezeldi jogos érdek
alapjén kezelt fényképek.
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1. Gondozasi terv:

a) Gondozasi anamnézis — dnellaté képesség: A lako onellatod képességérdl ad felvilagositast,
illetve meghatarozza az igényelt segitségnytjtas fokat, valamint részét képezi az egészségi és
mentalis allapot felmérése.

b) Egyéni gondozasi terv: Az egyéni gondozasi terv tartalmazza a laké fizikai, mentalis
allapotanak helyzetét, az allapotjavulds, illetve megdrzés érdekében sziikséges, illetve javasolt
feladatokat, azok id6beli litemezését és a lakod részére torténd segitségnyujtas egyéb elemeit.
A lak¢ 4llapotanak felmérése alapjan célok keriilnek kitlizésre, amelyekhez megvalositasi
modokat rendel az egyéni gondozasi terv kidolgozasaért felel6s szakmai csoport, akik évente
vagy jelentds allapotvéaltozas esetén értékelik az egyéni gondozasi tervet, illetve amennyiben
az értékelés eredménye alapjan sziikségesnek latjak, akkor valtoztatidsokat, mddositasokat
hajtanak végre benne.

¢) Gondozasi lap: A gondozasi folyamat rogzitésére szolgald kézzel vezetett dokumentum.

d) Gondozasi folyamat: Adott idészakra vonatkozé apoldi, gondozdi bejegyzések rogzitésére
szolgal6 elektronikusan vezetett dokumentum.

€) Gondozasi betétlap: Napi szinten miiszakonként elvégzett gondozési tevékenységek
elektronikus dokumentélasa.

f) Elvégzett gondozasi tevékenységek

g) Vémyomas lap: A laké fizikalis allapotdnak dokumentdlasira szolgal, a vérnyomast, a
pulzust és a testsilyt havonta kotelez6 megmérmi és a kapott értékeket rogziteni kell.

2. Egyéni 4polasi terv:

a) Apolési anamnézis 1.: Lako aktualis egészségi allapota és az orvos specialis utasitasai az
apolo-gondoz6 team részére.

Apolasi anamnézis 2.: Apold, szociélis gondozd megfigyelései.

b) Apolasi terv: Az 4polasi diagndzisoknak, apolasi céloknak, apolasi utasitdsoknak és az
apolas kimenetelének/eredményének dokumentalasa kézzel irt tablazatos forméban.

c¢) Apolasi esettorténet — dekurzus lap: Az adott miiszakban dolgozd szakképzett apolod,
gondoz6 miiszakatadasra kézzel irt tablazatos formaban rogziti a lakdval tortént eseményeket,
a megtett intézkedéseket és az intézkedések kovetkezményeit, a lak6 allapotat, tovabba a
kovetkezd miiszakban dolgozok altal elvégzendd apolasi teenddket.

d) Apolasi utasitasi lap

e) Apolasi ellen6rzé lap: Adott miiszakban elvégzett apolasi tevékenységek dokumentalasa.

f) Megfigyelé lap: Az 4poldo megfigyeléseinek (vitdlis paraméterek, bevitt folyadék
mennyisége, a beteg laké tudatallapota, terapids beavatkozasok stb.) rogzitésére szolgal.

3. Eseménynapl6: Az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 51.§ (2) bekezdésének elbirasara
figyelemmel a lakék egészségi allapotat érinté valtozasokrol és a veliik kapesolatos
jelentésebb eseményekrél miiszakonként vezetett atado fiizet.

4. Norton skala: A Norton skalaval végzett decubitus felmérésre bekoltozéskor és az éves
feliilvizsgalatok alkalméaval minden lakénal sor kertil.

5. Fiirdetd fiizet: Adott napon flird6tt/mosdatott lakdk névsoranak rogzitésére szolgal.

6. Korhazas fiizet: Korhazi kezelésre szorul6 laké részére §sszedllitott korhéazi alapcsomag
tartalmardl készitett listdt a csomagot Osszeallitdé gondozé alairasaval hitelesiti. A korhazi
alapcsomag atvételét a laké alairasaval igazolja.

7. Vizitfiizet: Feljegyzésre kerlil benne mindazon lakék neve, panasza, akiket az intézményi
orvos vagy az intézményi szakorvos megvizsgalt, tovabba a résziikre elrendelt terapia.

A Mentdlhigiénés Csoport dital vezetett dokumentdcio:
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1. Mentalhigiénés és foglalkoztatassal kapcsolatos anamnézis: A lako mentalis allapotardl és
a foglalkoztatasaval kapcsolatos lehet6ségekrol é€s igényeirdl ad tajékoztatést.

2. Mentalis dekurzus: A Mentalhigiénés Csoport kijelslt dolgozdjanak jellemzben havi
rendszerességgel elkészitett feljegyzései, melyek altalanos értelemben leirjak a lako mentalis
allapotat, illetve annak esetleges valtozasait vagy konkrét eseményeknek/térténéseknek a lakod
mentalis allapotara gyakorolt hatasait ismertetik.

3. Kognitiv hanyatlast méré tesztek (MMSE és Oratesztek): A terapias munkatdrs a teszt
felvétele soran keletkezett dokumentumokat az érintett gondozési egység gondozasi egység
vezetdjének atadja, aki gondoskodik arrdl, hogy a pszichiater szakorvos kiértékelje a tesztek
eredményét. A teszt eredeti példanyat az gondozasi egység vezetd 6rzi meg, a masolat keriil a
laké mentalhigiénés allapotaval kapcsolatos egyéni aktaba.

A dietetikus dltal vezetett dokumentdcio:

1. Téplalkozasi anamnézis: A nem megfeleld taplaltsagi allapot (malnutricié) miatt
veszélyeztetett, illetve specidlis sziikséglett lakdnal kertil elkészitésre.

2. Téplalkozasi allapotfelmérés/taplaltsagi allapot felmérés: antropometriai mérések, BMI,
derék/csip6 korfogat hanyados, idedlis/jelen testtémeg hanyados, bérredd mérés, felkar
korfogat mérés, és szamitdsok elvégzése, illetve javaslat laboratériumi, bioimpedancia
vizsgalatokra.

3. Egyéni taplalési terv

4 gyogytorndszok és a gydgymasszor dital vezetett dokumentdcio:

1. Gyogytornasz/Gyogymasszér dokumentacié: Orvosi beutald alapjan elrendelt
gyogytorna/gydgymasszazs kezelések dokumentalésa.

2. Reumatolégus naplé/fiizet: A reumatologus szakorvos altal éves szinten ellatott lakok
neve, TAJ szama, sziiletési ideje, diagndzisa és terapiaja keriil benne rogzitésre.

11.2. Orvosi dokumentici6

1. Szocialis otthoni, intézeti gondozottak egészségligyi lapja, 29/2013. (IV. 18.) Fév. Kgy.
rendelet 2. szamu melléklete szerinti Egészségi allapotra vonatkoz6 igazols.

2. Gondnoksaggal kapcsolatos dokumentumok, gondnoksaggal kapcsolatos végzések,
hatarozatok.

3. Orvosi dekurzus lapok: A lakd egészségi allapotaval kapcsolatos orvos altal irt
bejegyzések (korelozmény, korisme, korlefolyas, gydgykezelések). \

4. Eredeti zardjelentések és ambulans kezel6lapok idérendi sorrendben.

5. Leletek, laborleletek id6rendi sorrendben, EKG.

6. Szakorvosi javaslatok (tdmogatissal torténé gyogyszerrendeléshez, gyogyaszati
segédeszkoz artdmogatassal torténd rendeléséhez), vélemények (demencia igazolasara).

7. Nyilatkozatok (gyogyszer/kezelés visszautasitdsa), Beleegyez6 nyilatkozat (influenza
elleni véddoltashoz), védboltasi konyv.

8. Igazolvanyok masolata, kozgyogyellatasi hatarozatok méasolata.

9. Targyévre vonatkozo lejart/betelt megfigyeld lapok (vércukor profil, RR napldk).

10. Targyévre vonatkozo lejart/lezart gydgytornasz dokumentacio.

11. MMSE tesztek.

12. Haziorvosi dokumentacio (amit a lako bekoltézéskor hozott magaval).

16



FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI [jTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, Pesti ut 117. - www.pestiut.hu

Ha az ellatott egészségiigyi ellatasban részesiil, az ellatast nyujté orvos a 4/2000. (II. 25.)
EtM rendelet 1. szamt melléklete szerinti egészségiigyi személyi lapot’ (raktari szam: A.
3510-170) kiallitja, illetve vezeti.

11.3. Egyéb dokumentumok

1. Egyéni gyogyszer-felhasznalasi nyilvantartd lap: A lako részére elbirt gydgyszer
felhasznélasanak rogzitésére szolgal.

2. Igazolvanyok

3. Koronavirus jarvanyhoz kapcsoldédéan kezelt dokumentumok:
3.1. Az Orszagos Vérellaté Szolgalat Délpesti Teriileti Vérellaté laborja végzi el az orrbdl
és/illetve garat nyalkahartyardl levett, bekiildott mintdk elemzését, kiértékelését.
A minta mellé mellékelve van a kitSltott vizsgalatkérd lap (Vizsgalatkérd lap koronavirus
PCR vizsgilathoz), amelyen feltlintetésre keriil a beteg neve, TAJ szdma, sziiletési ideje,
allampolgdrsaga, foglalkozasa, lakcime és a bekiildé orvos neve, pecsétszama, aldirasa és
bélyegzdjének lenyomata.
A labor a PCR vizsgalat eredményét e-mail utjan leletként (név, TAJ szam, sziiletési id9,
nem, lakcim, bekiildd orvos neve) megkiildi az intézményvezetdnek.
Az SpSh meghajton taldlhatd, az intézményvezetd és a vezet dpolo altal kizarélagosan
hozzéaférheté mappaban a leletek megdrzésre keriilnek és ugyanitt sszesitd Excel fajlban
rogzitésre keriil, hogy adott idOpontban az ellatast igénybevevd/intézményi dolgozé PCR
vizsgalatanak eredménye pozitiv vagy negativ lett-e.
Az elektronikusan meg0rzétt lelet szakorvosi ellatds vagy korhazi kezelés sziikségessége
esetén kinyomtatasra keriil, hogy a beteg az egészségiigyi ellaté személyzet iranyaba igazolni
tudja, hogy koronavirussal nem fertézott.

3.2. Az intézményvezetd és vezetd apolo éltal kizarélagosan hozzaférhetd mappan beliil keriil
nyilvantartasra az is, hogy mely ellatast igénybevevé/intézményi dolgoz6 mikor kapott és
milyen tipust védboltast, oltdanyagot.

3.3. Igazolds SARS-COV-2 elleni véddoltasrol (oltott személy neve, sziiletési datuma, TAJ-
szama, az oltast végzd oltéorvos alairasa és orvosi bélyegz6jének lenyomata):

Azon ellatast igénybevevok esetében, akik maguk gondoskodnak az igazolasuk megdrzésérol
az igazolasokrol szkennelt masolat késziil, mely masolat az SpSh meghajté intézményvezetd
€s vezetd apolo altal kizarélagosan hozzaférheté mappajaban keriil megérzésre.

A tobbi ellatast igénybevevd igazolasit a gondozasi egység vezetdk oOrzik meg a
személyazonositd igazolvanyokkal egyiitt.

A gondozasi dokumentacioba bekerill az igazolds fénymaésolata és arrdl kérhazi beutalas
esetén masolat késziil, melyet az ellatast igénybevevé magaval visz.

3.4. Védettségi igazolvany (vezetéknév, uténevek, utlevél szama, személyazonositd
igazolvany szama):

Az ellatast igénybevevOk védettségi igazolvanyai a 11.3. pont 3.3. alpontjanal ismertetett
modon kertilnek meg6rzésre.

3 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet 53.§(1) bekezdés. A dokumentaci6 vezetésére, kezelésére az egészségiigyrél
sz6l6 1997. évi CLIV. torvény 24. §-anak, 136-137. §-ainak rendelkezései iranyaddak.
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11.4. A dokumenticié megismeréséhez valo jog
A laké jogosult a rola késziilt dokumentécioban foglaltakat megismerni, abba betekinteni, az
abban foglaltakrdl tdjékoztatast kémi vagy masolatot kapni.

A vezet6 apolohoz kell irasbeli kérelmet benyujtania annak, aki a dokumentéciérél masolatot
szeretne kapni. Az intézmény az adatkezelés targyat képezd személyes adatokat tartalmazo
dokumentacié mésolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Minden tovabbi mdsolatért dijat
(laponként 40 Ft + Afa) kell fizetni.

Utobbi esetben a vezetd apold az irdsbeli kérelem masolatara ravezeti a fénymasolandé oldalak
szamat, majd a kérelmet atadja a gazdasagi eléadonak. A gazdasagi eléad6 altal kiallitott és
atadott szamlat az intézmény pénztardban kell befizetnie a masolatot igénylének, aki a
fénymasolt dokumentaciot a befizetést igazold bizonylat felmutatasa ellenében a vezetd apolotol
veheti at.

A laké jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségiigyi ellatasdnak ideje alatt az
altala meghatarozott személyt irdsban felhatalmazni a rd vonatkozé dokumentdcidba vald
betekintésre, illetve arra, hogy arrél masolatot készittessen.

A laké egészségiigyi ellatdsanak befejezését kovetben csak a laké altal adott teljes bizonyitd
er6vel rendelkez6 maganokiratban felhatalmazott személy jogosult a dokumentacidba vald
betekintésre, és arr6l masolat készittetésére.

A laké haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozdja, valamint 6rokdse — irdsos
kérelme alapjan — jogosult a halal okéval 6sszefliggd vagy Gsszefiiggésbe hozhatd, tovabba a
haldl bekovetkezését megel6z6 gydgykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatokat
megismerni, a dokumentécioba betekinteni, valamint azokrol kivonatot, masolatot késziteni
vagy sajat koltségére masolatot kapni.

12. Kameras megfigyelés és fényképfelvételek készitése

Az érintettre vonatkozd barmely informacié személyes adat. Adatkezelésnek mindsiil az
alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy killondsen a fénykép-, vagy képfelvétel készitése, tarolasa (Infotv. 3.§ 2. és
10. pont).

Az érintett képmasa személyes adat.

12.1. Kameras megfigyelés

Az elektronikus megfigyel6rendszer mitkddtetésérdl a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magénnyomozdi tevékenység szabélyairdl szold 2005. évi CXXXIIL térvény 28.§(2)
bekezdés c) — e) pontjai, 30.§ - a és 31.§ - a rendelkezik.

Az adatkezelés jogalapja az intézmény jogos érdekének érvényesitése, melyet a jelen
szabalyzat 3. szama melléklete szerinti érdekmérlegelési teszt tamaszt ala.

Az intézményben az elektronikus megfigyelérendszer a személy- és vagyonvédelem, valamint
a vagyon- €s a személybiztonsdg érdekében keriil alkalmazasra. A felvételek rogzitésére
jogsértések észlelése, megeldzése és bizonyitdsa érdekében keriil sor.
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Az intézmény meghatarozott pontjain elhelyezett figyelemfelhivé jelzések tajékoztatast
nyujtanak arrél a tényrdl, hogy az adott teriileten elektronikus megfigyelérendszer Keriil
alkalmazésra.

A kamerds megfigyelérendszer mitkodésének megismerését segitd tdjékoztaré a megfigyelés,
valamint a rendszer altal rogzitett, személyes adatokat tartalmazo képfelvétel készitésének,
tarolasanak céljarél, az adatkezelés jogalapjardl, a felvétel tarolasanak helyérdl, a tarolds
id6tartamardl, a kamerarendszert tervezd/szerelé személyrSl, az adatok megismerésére
jogosult személyek korérél, tovabba az érintettek jogaira és érvényesitésikk rendjére
vonatkozé rendelkezésekrdl és a jogsérelem esetén igénybe vehetd eljarasokrél ad
tajékoztatast.

A kameras megfigyel6rendszerrdl szold adatkezelési tdjékoztatd jelen szabalyzat 4. szamua
melléklete.

A 4. szamu melléklet szerinti adatkezelési tdjékoztatoban meghatarozott jogait az érintett az 5.
szamu melléklet szerinti nyomtatvany kit6ltése Gitjan gyakorolhatja.

Az elektronikus megfigyelérendszer miikodése utjan rogzitett képfelvétel megismerésének
oka és ideje, valamint a megismer6 személye a 6. szamu melléklet szerinti jegyzékdnyvben
kertil régzitésre.

12.2. Fényképfelvételek készitése

Fényképfelvételekhez kapcsolodo adatkezelési miiveleteket az intézmény az érintett elézetes,
Onkéntes hozzajarulasa birtokaban vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjaban

meghatarozott és érdekmérlegelési teszttel alatdmasztott jogos érdeke fennallasa esetén
t oy 6

végez.

13. Az adatkezelés idétartama, a kiilonboz6 adatkategériak torlésére eliranyzott
hataridok, a kezelt személyes adatok torlésének idépontja

Az adatkezelés idétartamat kotelezd adatkezelés esetén a vonatkozo jogszabalyi eldirasok
hatdrozzak meg, mig Onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén az adatkezeld olyan
adatkezelési idOtartamot koteles alkalmazni, amely az Osszes relevans koriilményre
figyelemmel (kiilonosen: sziikségesség, ardnyossag, célhoz kotsttség, jogalap) megfeleld és
annak alkalmazésahoz az érintett elzetes tajékoztatason alapuléd hozzajarulasat adta.

I. Adatkezel6 kotelezettségei az adatkezelés idétartamara figyelemmel

Az adatkezel$ haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha az adatkezelés az alabb
felsoroltakra figyelemmel jogellenes:

a) az adatkezelés a jelen szabélyzat 4. fejezetében rogzitett alapelvekkel ellentétes,

b) az adatkezelés célja megsziint,

c) az adatkezelésre, illetve adatkezelés korldtozasara torvényben meghatérozott idétartam
eltelt vagy

d) az adatkezelés jogalapja megsziint.

6 Lasd 1/A. és 1/B. szamu mellékletek, valamint K1/28/19/2019. iktatészdmu érdekmérlegelési teszt.
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Az intézmény az Iratkezelési Szabélyzatban leirtaknak megfeleléen és az Irattiri Tervben
meghatarozott 6rzési idék figyelembevételével gondoskodik a személyes adatokat tartalmazo
dokumentumok kezelésérol.

IL. Erintett a 8.5. fejezet szerinti torléshez valé jogaval él
Az érintett torlési kérelmének kézhezvételétél szamitott 1 munkanapon beliil - figyelemmel az
Infotv. 21.§ -dban foglaltakra - az intézmény torli a kérelemmel érintett személyes adatokat.

IIL Erintett 5nkéntes hozzijarulasan alapulé adatkezelés és a hozzajarulas visszavondsa
Az {érintett Onkéntes hozzdjaruldsdn alapuldé adatkezelés estén az adatkezelés idStartama
meghatarozésra kertil az adott adatkezelési tevékenységre vonatkozé Adatvédelmi
T4jékoztatoban.

Adatkezeld az onkéntes hozzajarulas visszavondasa esetén, annak kézhezvételétdl szamitott 1
munkanapon beliil torli az érintett személyes adatokat.

IV. Allispalyazatok, szakmai onéletrajzok, hatésagi (erkélesi) bizonyitvanyok

Allaspalyazatok

A pélyazati felhivasban megjelSlésre keriilnek a palyazat részeként benyujtandé iratok,
igazoldsok. A palyazé a palyazathoz csatolja az arr6l szol6 nyilatkozatat, hogy a palyazati
anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez hozzajarul.

Az adatkezelés célja az éllaspalyazatra jelentkezd személyek adatainak kezelése annak
érdekében, hogy az intézmény az 4ltala meghirdetett allashelyre megfeleld dolgozét taléljon.
Sikertelen pélyazat esetén a palyazo részére a palyazati anyagot visszajuttatjuk. Amennyiben
a palyazo az éltala benytjtott, személyes adatokat tartalmazé adathordozét a palyazat
elbiralasi hataridejétél szamitott kilencven napon beliil nem veszi 4t, azt meg kell semmisiteni
és személyes adatait t6r6lni kell.

Egyéb jelentkezOk [és sikertelen allaspalyazok] szakmai Snéletrajzai

Allashelyek meghirdetésétol figgetleniil is juttatjdk el munkakori leirdsaikat jelentkezOk az
intézménynek. Amennyiben aktudlisan nincs betolthetd allashely, de az intézmény szeretné
megOrizni az 6néletrajzokat abbol a célbdl, hogy a jovében ezen jelentkezdk [vagy sikertelen
allaspalyazok] szémara 4llast kinaljon ezen [4j] adatkezeléshez [adatkezelési célhoz]
hozzéjarulast kér az érintettektdl.

Erintett elbzetes tajékoztatdson alapulé Onkéntes hozzajarulasa esetén oOnéletrajzat a
hozzéjaruléds megadasatdl szamitott 1 évig kezeli az intézmény.

Az intézmény bér- és munkaiigyi csoportvezetdjének feladata az &néletrajzok megfeleld
kezelésének biztositasa, az elektronikusan tarolt adatokat torli, a papir alapon kezelt adatokat
megsemmisiti, ha megsziint az adatkezelés célja.

Hatdsagi (erkolesi) bizonyitvanyok

A biniigyi nyilvantarté szerv altal kidllitott hatosagi bizonyitvanyban foglaltak alapjan
megismert személyes adatokat a munkaltaté a kozalkalmazotti jogviszony létesitésérsl
meghozott dontés idépontjaig vagy — kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén — a
kdzalkalmazotti jogviszony megsziinéséig (megsziintetéséig) kezeli.
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V. Ptk. szerinti kitelmi jogi jogviszony

Az intézmény és az érintett kozt kordbban fennallt jogviszonybdl eredd jogok és
kotelezettségek érvényesithetdségének eléviiléséig kezeli az intézmény a személyes adatokat:
Ptk. 6:22. § (1) bekezdés: Ha a Ptk. eltéréen nem rendelkezik, a kovetelések 6t év alatt
éviilnek el.

VI. Az intézmény altal nydjtott szolgiltatisokat igénylok (kérelmezék, lakéok)
nyilvantartasa

A nyilvantartasokbol a szocidlis ellatasra vald jogosultsig megsziinésétdl szamitott &t év
elteltével t6r6lni kell az adott személyre vonatkozé adatokat.

A Kkérelmez6k nyilvantartdsbol torolni kell az adatokat, ha az ellatasra vonatkozd igény a
teljesitését megel6z6en megszilinik.

VIL Onkéntes szerzédés
Az intézmény az 6nkénteseivel megkotott szerzodéseket azok megsziinésétdl szamitott 6t évig
megOrzi.

14. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozok
Az adatfeldolgoz6 az intézmény megbizasabol személyes adatokat kezel.

Az adatfeldolgozoé altal végzett adatkezelést megel6zben az adatkezelés targyat, idStartamat,
jellegét és céljat, az érintett személyes adatok tipusat, az érintettek korét, valamint az
adatfeldolgozé €s az adatkezeld kotelezettségeit és jogait meghatirozé adatfeldolgozasi
szerz6dések megkotésére keriilt sor.

Az adatfeldolgozé tevékenysége soran kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitdsa alapjan jarhat
el és minden megfeleld eszkozzel segitenie kell az adatkezelét az érintettek jogai
érvényesitésének eldsegitésben, valamint az ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitésében.

Az intézmény adatfeldolgozéi szerz6dést az OEPSOFT BT.-vel kotott az Sz2000W
programcsomag milkodésének biztositdsa kapcsan felmeriils adatfeldolgozasi miiveletek
végrehajtasa érdekében.

15. Adattovabbitas

A személyes adatok tovéabbitdsara kizardlag jogszabalyi felhatalmazas, illetve az érintett
hozzéjérulésa alapjan keriilhet sor. - o

Az adattovabbitast megel6zéen az adattovabbitasért felel6s intézményi dolgozé megvizsgélja
a tovabbitand6 személyes adatok pontossagat, teljességét és naprakészségét.

L. A Felvételt El6készité Csoport (FECS) adattovabbitassal kapcsolatos tevékenysége
A FECS az ellatast igényl6 altal megjellt id6sotthonok intézményvezetdinek a hidnytalan

id6sotthoni ellatds igénylése irdnti kérelmet az Osszes mellékleteivel egyiitt, annak
beérkezésétdl szamitott 3 munkanapon beliil tovabbitja.
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IL. Ellatasra jogosult bekoltozésének elmaradasa esetén az illetékes jegyzé megkeresése
Ha a jogosult az intézménybe az igénybevételre biztositott id6tartamon beliil nem kéltszik be,
¢s ennek okardl az intézményvezetdt nem értesiti, az intézményvezeté megkeresi (hivatalos
levél utjan) a jogosult lakohelye (tartézkodasi helye) szerint illetékes jegyzot.

HI. Az intézmény 4ltal nydjtott szelgiltatisokat igénylok (kérelmezok, lakék)
nyilvantartasat érinté adattovabbitasok

KSH:

A nyilvantartasban kezelt adatokat a Kézponti Statisztikai Hivatal részére el6zetesen igazolt
statisztikai célra egyedi azonositdsra alkalmas moédon 4t kell adni és azok a Kézponti
Statisztikai Hivatal altal statisztikai célra felhasznalhatdak.

Magyar Allamkincstér:

A Kkincstar a személyes gondoskodast nyujt6 szocialis ellatasok finanszirozdsanak ellenérzése
céljabol nyilvantartast vezet, ami tartalmazza:

a) az ellatast igénybevevd csaladi nevét, uténevét, sziiletési nevét, sziiletési helyét, idejét,
anyja sziiletési nevét, lako- és tartézkodasi helyét, TAJ azonositjat, allampolgérsagat,

b) a demens allapotdra vonatkozé informéciot,

¢) a személyes gondoskodast nyujtd szakositott ellatas tipusat, igénybevételének és
megsziinésének idépontjat.

Az intézmény fenntartdja a szocidlis szolgéltatasok teriileti lefedettségének megallapitisa
érdekében az intézménynél nyilvantartasban 1év6 kérelmezék Tarsadalombiztositasi
Azonositd Jelét minden hénap 6tddik napjaig megkiildi a kincstarnak. A kincstar a kapott
adatokbol kiszamolja az egyes szolgaltatisokra véarakozd személyek szamat, majd a
Térsadalombiztositasi Azonosit6 Jeleket haladéktalanul torli.

II1. Egészségiigyi adatok tovabbitasa

Ha az intézményi orvos és az ellatast igénybe vevd hézi-, vagy kezel6orvosa nem ugyanaz a
szemé€ly, akkor az intézményi orvos megkeresésére az ellatist igénybe vevé hazi-, illetve
kezelorvosa megkiildi az intézményi ellatds és gyogykezelés szempontjabdl sziikséges
egészségligyi adatokat.

Amennyiben az ellatast igénybe vevot masik bentlakasos intézménybe helyezik 4t, a vezetd
apolé felelds azért, hogy az ellatast igénybe vevd egészségiigyi adatai a masik bentlakasos
intézménybe tovabbitasra keriiljenek.

Egészségiigyi és személyazonosit6 adat tovabbitasa: 1997. évi XLVIL. térvény 25.§

IV. Kézalkalmazotti alapnyilvantartast érinté adattovabbitas

A kozalkalmazotti alapnyilvantartasba betekinteni, illetdleg abb6él adatot atvenni
jogszabélyban meghatarozott feladatai ellatasa céljabol jogosult:

a) a munkaiigyi €s illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal megbizott
munkatarsa,

b) az adohatésdg, a nyugdijbiztositasi igazgatdsi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az
lizemi baleseteket kivizsgalo szerv és a munkavédelmi szerv,

c) munkaiigyi, polgéri jogi, kozigazgatési per, biintetdeljaras kapcsan a birdsag, az tigyészség
¢és a nyomoz6 hatésag,
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d) a torvényességi ellenGrzést végz6 vagy torvényességi feliigyeletet gyakorld szerv
feladatkdrének keretei k5zott.

V. Magyar Allamkincstar - KIRA (kozpontositott illetmény-szimfejtd rendszer)

Az intézmény a kozpontositott illetményszamfejtéssel és az intézményt terhelé munkaiigyi
statisztikai és mds adatszolgéltatisok teljesitésével Osszefiiggd adatszolgaltatasi
kotelezettségét a Kincstar szdmara az illetményszamfejtd programon keresztiil teljesiti.
(368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény
végrehajtasarol (Avr.) 62/A. § (1) bekezdés)

Az Adatkezel6i Nyilvantartisban a fentebb irtakon tilmenden az adattovibbitds egyéb
cimzettjei is megtalalhatdak.

16. Adatbiztonsagi technikai és szervezési intézkedések, adatvédelmi incidens

Az intézmény a technoldgia éalldsa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelési
miiveletek jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint az érintettek jogaira és
szabadsigédra jelentett valtozd valoszinliségli és sulyossiagu kockézat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre az adatbiztonsag (hozzaférés
feliigyelet, fizikai és kornyezeti biztonsag, tizemelés biztonsdg, kommunikicié biztonsag)
garantalasa érdekében.

Technikai és szervezési intézkedések célja, jellege:

a) utolag ellendrizhetd és megéallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitte be az adatkezeld rendszerbe,

b) az adatkezeld rendszer hasznilatira jogosult személyek kizardlag a hozzaférési
engedélylikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

¢) az adatkezel$ rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban
tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositasdnak vagy torlésének
megakadalyozasa,

d) a személyes adatok tovabbitdsa soran torténé jogosulatlan megismerésnek, masoldsnak,
modositasnak vagy torlésnek a megakadalyozasa,

e) lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen,

f) az adatkezelé rendszer miikoddképes legyen, rendelkezésre dlljon, a tarolt személyes
adatokat a rendszer hibas miikgdtetése esetén se lehessen megvaltoztatni.

Kiilonleges adatok kezelése esetén az intézmény megfeleldé miszaki és szervezési
intézkedésekkel biztositja azt, hogy az adatkezelési miiveletek végzése sordn a kiilonleges
adatokhoz kizérélag az rendelkezzen hozzaféréssel, akinek ez az adatkezelési miivelettel
Osszefliggd feladatanak ellatasahoz feltétleniil sziikséges.

Az intézmény dolgozéi az Aaltaluk kezelt személyes adatokat tartalmazé iratokat
munkaidejiikén kivil — amely iratok, dokumentumok aktudlis munkavégzésiikhéz nem
sziikségesek, azokat munkaidejiik alatt is - kotelesek elzart helyen tartani. Hivatalos,
személyes adatokat tartalmazo iratok az asztalon kizarolag munkavégzés céljabol és annak
idGtartama alatt tarolhatdak.

Azokat a szobdkat, helyiségeket, ahol szdmitogép tizemel, Ugy kell hasznalni, hogy az
megfeleljen az adatvédelmi, tlizvédelmi és informatikai biztonsagi kdvetelményeknek.
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Az intézmény dolgozéja szamitogépét és az altala hasznélt adathordozdkat kételes tigy
kezelni/tarolni, hogy az azokon kezelt személyes adatokat illetéktelen személyek ne
ismerhessék meg. Koteles tovabba a munkaidd végén a szamitogépet kikapcsolni, a szoba/
helyiség ajtajat bezarni.

Személyes adatokat telefonon, illetve személyes adatokat tartalmazé iratokat telefaxon vagy
egyéb elektronikus uton kell¢ koriiltekintéssel és kizardlag az intézmény technikai
eszkozeinek (kozalkalmazott rendelkezésére bocsatott e-mail fiok) igénybevételével szabad
tovabbitani.

Kozalkalmazotti-, egyéb jogviszonya megsziinésekor a személyes adatok kezelésére
felhatalmazassal, hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személy minden munkavégzéséhez
kapcsol6do személyes adatot tartalmazd papir alapt és elektronikus iratot, adatot kételes az

adatkezel6nek atadni, visszaszolgaltatni.

A gondozasi €s orvosi dokumenticié gondozasi egységenkénti papir alapi megdrzésére
zarhato szekrényekben, az igazolvanyok megdrzésére zarhatd kazettaban keriil sor.

Iratmegsemmisit6 késziilékek

Az intézmény 7 db iratmegsemmisit6 késziilékkel rendelkezik, ezek a kozponti raktarban, a
gazdasagi el6adondl, az intézményi gyogyszertarban, a Felvételt Eldkészitd Csoportnal, a
vezetd dpolondl, a bér- és munkatigyi eléadoknal és az ligykezel6nél taldlhatdak meg.

Informatikai védelem
Informatikai védelmet el6segitd intézkedések:

a) jogosulatlan hozzaférés elleni védelem: szoftver €s hardver eszkozok fizikai-, hozzaférés- és
halozati védelme,

b) adatilloméanyok helyredllitisanak lehet6sége: rendszeres biztonsagi mentés, masolatok
elkiilonitett, biztonsagos kezelése, tiikrozés,

c) adatdlloméanyok virusvédelme,

d) elemi karok elleni védelem: adatallomanyok és az azokat hordozé eszkozok fizikai védelme, és
tlizkar, vizkar, villimcsapés stb. kovetkeztében bekdvetkezd karosodasok helyreallitasa (archivalas,
tiizvédelem).

Hilozati (szerver oldali) védelem

A halézati rendszergazda feladata a szerveriizemeltetés, korlatlan hozzaféréssel rendelkezik.
A hozzaférési/felhasznaloi jogosultsdgok minden esetben személyre széloan és az intézmény
- vezetdi (intézményvezetd, gazdasigi vezetd [Spsh meghajtd, CT-EcoSTAT], vezetd apols
[OEpSoft]) 4ltal keriilnek meghatdrozasra, feliilvizsgalatra és  jovahagyasukkal
modositasra/eltavolitasra.

A felhasznalok korlatozott hozzaféréssel rendelkeznek, a személyiikh6z rendelt modulokhoz
¢s mappakhoz felhasznaléneviik és jelszavuk megadasa utjan férhetnek hozza.

Biztonsdgi mentés
Hetente egyszer nagymentés: hélozati helyek adattartaménak - beleértve a dolgozok altal
hasznalt helyi gépek Dokumentum és Asztal mappajanak - mentése.

Napi mentés (incremental backup):
a) heti nagymentést kovet 1. napi mentés: nagymentés Gta bekdvetkezett valtozasok mentése,
és
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b) nagymentést koveté 2. napi mentéstdl a kovetkezd heti nagymentésig terjedd idészak napi
mentései: el6z0 napi véltozdsok mentése, melyek magukba foglaljdk a nagymentés ota
elmentett napi valtozasokat is.

Osszesen harom tarold egységen (szerverszoba, két tovabbi intézményi helyiség) kertilnek
megoOrzésre a biztonsagi mentések.

A biztonsagi mentések kb. 1 évre visszamendleg keriilnek megdrzésre.

A biztonsagi mentéseknek koszonhetSen szitkség esetén kb. 4 ora alatt visszaallithaté — wjra
rendelkezésre all — a rendszer.

Tizfal

Bels6 tiizfal: a belsé halézatot (szervereket) védi, hardver és szoftver komponensekbdl is 4ll.
A thzfal védelmet biztosit6 szoftver kiilon szerveren fut.

Kiils6 thizfal: internet forgalom sziirése (router).

Tiikrozés (RAID 10)
Ugyanazon adatok elosztasa tobb merevlemez kozott logikai dton (fizikai és logikai
biztonsag).

Virusvédelem
A virusvédelem kiilon tiizfallal rendelkezé, virusvédelmet biztositd szoftver hasznilata Gtjan
biztositott.

Archivilds
Az intézményi elektronikus levelezérendszer szoftver automatikusan felkinalja az archivalds
lehetdségét.

Szerverszoba

Az informatikusnal van a szerverszoba kulcsa. Kizarolag az & kiséretében és feliigyelete
mellett tartézkodhat barki a szerverszobaban.

A fizikai szerverek két oldalrol zarhato, megfeleld szell6zést biztosité racsos fémszekrényben
kertiltek elhelyezésre. A sziinetmentes tapegység szintén a fémszekrényben talalhato.
Fistjelz6 és folyamatosan iizemeld klima (+ tartalék hordozhaté klima) biztositjia a
szerverszoba megfelel6 hémérsékletét és a tlizvédelmet.

Jelszo védett helyi szamitogépek, fiokok
A felhasznalok szémitdgépeikbe sajét jelszoval 1épnek be, kizardlag a halozati rendszergazda
tudja 4tirni a jelszavukat, és ezaltal szamitdgépeik adattartalmahoz hozzaférni.

Riasztoval védett teriiletek
Irodasor, pénztar, G épiilet és az intézményi gyogyszertar.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.
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Az adatvédelmi incidenst az adatkezeld haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl val6 tudomasszerzést kovetd 72 6ran beliil bejelenti a NAIH - nak, kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valosziniisithetben nem jar kockazattal az érintettek jogainak
érvényestilésére.

Adatkezel az adatvédelmi incidenseket az Infotv. 25/E.§ (1) bekezdésében el6irtaknak
megfelel6en és az Adatkezeldi Nyilvantartasban meghatdrozott modon tartja nyilvan.

Az adatkezeld intézmény indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja - kivéve GDPR 34. cikk
(3) bekezdés szerinti esetek - az érintetett a személyes jogaira és szabadsagaira nézve
valésziniisithetben magas kockazattal jaré adatvédelmi incidensr6l. Az adatvédelmi
incidensrdl adott tajékoztatas vildgosan és kozérthetden tartalmazza az adatvédelmi incidens
jellegét, valdsziniisithetd kdvetkezményeit, az orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
tovabba az adatvédelmi tisztvisel® nevét és elérhetéségeit.

Ziard rendelkezés

Jelen szabalyzat a kozzétételét kovetd napon 1ép hatdlyba. Jelen szabalyzat hatalybalépésével
egyidejlileg a korabban érvényben 1év6 2019. aprilis 26. napjatol hatalyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2021. december 20.

Merucza Erika
intézményvezetd
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Mellékletek

1/A. szami melléklet

Adatvédelmi T4jékoztaté a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona (a
tovabbiakban: intézmény) ellitottai részére

Adatkezel6
Adatkezeld neve: Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Id6sek Otthona
Adatkezel6 elérhetésége: székhelye: 1173 Budapest, Pesti tt 117.
telephelye: Felvételt El6készité Csoport
1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 36-38.
e-mail cime: pestiut@pestiut.hu

Adatvédelmi tisztviselo

Adatvédelmi tisztviselé neve: Dr. Pasztor R6zsa Eszter

Adatvédelmi tisztvisel6 postai levélcime: 1173 Budapest, Pesti Gt 117.
e-mail cime: pre@pestiut.hu

Adatkezelés célja

Az intézmény az alapité okirataban meghatarozott kozfeladata elldtdsaval Ssszefliggésben
személyes és egészségligyi adatok kezel.

Az intézmény az ellatott személyes adatait az intézményi jogviszony létesitésének,
fenntartisanak és megsziinésének/megsziintetésének, tovabba az ellatott szocialis helyzetére,
egészségi és mentdlis allapotara tekintettel indokolt teljes korii ellatisénak biztositasa
érdekében kezeli.

Adatkezelés jogalapja:

1. az intézményre vonatkozo6 jogszabélyban eldirt kitelezettség teljesitése,
2. az ellatott el6zetes tajékoztatason alapul6 Snkéntes hozzajarulasa vagy
3. az intézmény jogos érdeke.

Jogalap Kezelt személyes adatok kore

29/2013. (1V. 18.) Fév. Kgy. rendelet »Adatlap idések otthoni ellatas

6.§ (1) bekezdés igényléséhez” formanyomtatvany
| 2. szam1 melléklet | ”A” adatlap:

Ellatast igénylé neve, TAJ széma, sziiletési
neve, neme, anyja neve, sziiletési helye,
sziiletési iddpontja, allampolgarsaga,
lakéhelye, tartézkodasi helye, telefonszama
nyugdijas térzsszama, személyi igazolvany
szama, kdzgyogyellatasi igazolvany szama,
addazonosito jele, dregségi nyugdijas-e,
rokkant-e és milyen mértékben.

Ellatast igényl6 haziorvosanak neve,
elérhetdsége, bélyegzbjének szdma.
Ellatast igényl6 térvényes
képviseldjének/gondnokanak neve,

td

27



FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, Pesti it 117. - www.pestiut.hu

elérhet6ségi helye, gondnoksaganak tipusa,
gondnoksag hatalya.

Kérelmez6 altal megnevezett hozzatartozd
neve, sziiletési neve, lakdhelye,
telefonszama, kérelmezdvel vald
kapcsolatanak természete.

Kérelem benyujtasanak oka.

A kérelem tigyintézésében eljar6 személy
neve, elérhetGsége.

Kérelmezd nagykoru gyermek(é/ei)nek neve,
sziiletési neve, telefonszama, lakéhelye,
tartozkodasi helye, értesitési cime.

Ellatast igényl6/torvényes képviseld aldirasa.

”B” adatlap — Egészségi allapotra
vonatkozo igazolis:

Ellatast igényl6 neve, sziiletési neve,
sziiletési helye, ideje, lakohelye,
Tarsadalombiztositasi Addazonositd Jele,
egészségi allapotara vonatkozd elézmények
(esettdrténet), teljes diagndzisa (BNO
koddal), varhaté allapotvaltozasa
(prognozis), apoléasi-gondozasi igényei,
specialis diétara szorul-e, szenvedélybeteg-e,
pszichiatriai megbetegedése van-e,
fogyatékossaganak tipusa, mértéke,
demenciaban szenved-e, gyogyszerszedési
'szokésai.

Ellatast igényl6
haziorvoséanak/kezel6orvosanak egyéb
megjegyzései, aldirdsa, pecsétje.

?C” adatlap:

Jovedelemnyilatkozat:

Az ellatast kérelmez6 neve, sziiletési neve,
anyja neve, szliletési helye, ideje, lakdhelye,
tartozkodasi helye, telefonszdma (nem
kotelezd megadni - "A” adatlapon kotelezd
megadni).

Az ellatast kérelmez6re vonatkozo jovedelmi
adatok (jovedelem tipusa, nett6 dsszege).
Jovedelmet igazold bizonylatok személyes

adat tartalma.
Ellatast igénybe vevd/torvényes képviseld
alairasa.

3. szdm\ melléklet Vagyonnyilatkozat:

+1993. évi III. térvény 119/C.§ + 9/1999. Az ellatést kérelmezd neve, sziiletési neve,
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(XI. 24.) SZCSM rendelet 22/A. § (1)
bekezdés

anyja neve, sziiletési helye, ideje, lakohelye,
tartdzkodasi helye, telefonszama (nem
kotelezd megadni - ”A” adatlapon kotelezd
megadni).

A nyilatkoz6 pénzvagyona, ingatlanvagyona.
Ellatast igénybe vevd/térvényes képviseld
alairdsa.

1993. évi II1. torvény (a tovabbiakban: Szt.)
20.§ (2) bekezdés

20.§ (4) bekezdés

94/C.§ (3) bekezdés

106. § a) és b) pont

A kérelmez6 természetes személyazonositd
adatai’ és Tarsadalombiztositasi Azonositd
Jele, telefonszama, lako- és tartézkodasi
helye, értesitési cime, allampolgarsaga.

A kérelmezd cselekviképességére vonatkozd
adat, torvényes képvisel6jének,
hozzatartozéjanak, nagykora gyermekének
neve, sziiletési neve, telefonszama, lakd- és
tartozkodasi helye vagy értesitési cime.

A soron kiviili ellatasra vonatkozo igény.

Az ellatas megkezdésének és
megsziintetésének datuma, az ellatas
megsziintetésének modja, oka.

A jogosultsagi feltételekre és az azokban
bekovetkezett valtozasokra vonatkozo
adatok, kiilondsen a szocialis rszorultsag
fennallasa, a raszorultsagot megalapozd
koriilményekre vonatkozo adatok.

Soron kiviili elhelyezésre vonatkozd dontés,
kozgyogyellatisban részesiil-e.

Az igénybevev) természetes
személyazonositd adatai.

A jogosult allapota, annak lényeges
valtozasa, egészségiigyi intézménybe vald
beutalasival kapcsolatos informacio.

36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet

3.§ (1) - (2) bekezdés, 4.§ (1) - (2) bekezdés,
3. szami melléklet T

+1993. évi IIl. torvény 68/A.§ (3) bekezdés
+29/1993. (IV. 18.) F6v. Kgy. rendelet 4.
melléklet

Ertékel adatlap:

Az ellatast igényld neve, sziiletési helye,
ideje, lakcime, tdrvényes képviseldjének
neve, elérhetdsége, apolasi-gondozasi
szitkségletére, ellatasi igényeire, életvezetési
képességére vonatkozd adatok, a
haziorvosénak, a kezel6orvosanak vagy a

71996. évi XX. toérvény a személyazonosito jel helyébe 1ép6 azonositasi modokrol és az azonositd kédok
hasznélatdr6l 4. § (4) Természetes személyazonosito adat a polgar

a) csaladi és uténeve, sziiletési csaladi és uténeve,
b) sziiletési helye,

¢) sziiletési ideje és

d) anyja sziiletési csaladi és utoneve.
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kezelését ellato fekvbbeteg intézmény
orvosdnak aldirdsa, pecsétje.

9/1999. (XI. 24.) SZCSM rendelet
4.§(2) bekezdés, 6.§(3) bekezdés, 2. szamu
melléklet

Elégondozisi adatlap: Az ellatast igénybe
vevd neve, lakcime, csaladi helyzete, csaladi
allapota, iskolai végzettsége, foglalkozasa.
Lakaskoriilményre vonatkozo adatok.

Milyen tipusu szocialis ellatasban részesiilt
az igénybevételt megel6z6 6 honapon beliil.
Egészségi allapotara vonatkozé el6gondozéi
vélemény a megadott szempontokra
figyelemmel.

Csaladi koriilményekre vonatkozd adatok:

legkdzelebbi hozzatartozok —elérhetSsége,
cime, telefonszama.
CselekvOképességet  érinté  gondnoksag

fennallasa esetén a gondnok neve, cime, a
gondnoksag tipusa.

Intézményi elhelyezéssel kapcsolatos adatok,
igényei.

Az elégondozast végzd személy ellatast
igénybe vevot érintd dsszegzd véleménye,
neve, alairasa.

1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet
62.§

Hozzatartozo neve, cime, telefonszama, e-
mail cime, rokonsdganak foka (hagyatéki
jegyzdkonyv).

29/1993. (11. 17.) Korm. rendelet
19.§

31.§(2) bekezdés

Fizetend6 személyi téritési dij Osszege, a
pénz- és ingatlanvagyon terhelése, a fizetési
kotelezettség teljesitése, a hatralék.

Fizetésre kotelezett neve, lakcime és a
fennallé dijhatralék.

1997. évi XLVIL torvény
33.§(2) bekezdés

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet

53. § (1) bekezdés

(+ 4/2000. (II. 25.) EiM rendelet 1. szamu
melléklet, 1997. évi CLIV. torvény 24. §,
136-137. §)

1993. évi II1. torvény

94/E.§ (1) bekezdés

Az intézmény kezelheti az érintettnek
minden olyan egészségiigyi €s
személyazonosito adatat, amely az
intézményi elhelyezés, gondozas
szempontjabol sziikséges.

Ha az ellatott egészségligyi ellatasban
részesiil, az ell4tast nyujto orvos az
egészségligyi személyi lapot (raktari szam:
A. 3510-170) kiéllitja, illetve vezeti
[egészségligyi dokumentécid].

Teljes korti és az egyéni sziikségleteket is
figyelembe vevd személyre szabott ellatas
megfeleléen dokumentalt ellatasi kdrmyezet
kialakitasa mellett nytjthato.

Alabb kizardlag a dokumentacio szerkezeti
vaza és azon elemei keriilnek feltiintetésre,
amelyeket tovabbi jogalap is alatamaszt:
A) Gondozasi dokumentacid
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I. Apolok, gondozok altal vezetett
dokumentécié:

+ 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 7.§ (1) | Egyéni gondozasi terv: A gondozasi terv
bekezdés a) és b) pont, (2) bekezdés és (3) | egyénre szabottan hatdrozza meg az
bekezdés a) pont, 9.§ ellatasban részesiil6 allapotanak megfeleld
gondozasi, &polasi, fejlesztési feladatokat
és azok megvalositasanak médszereit.

Az egyéni gondozasi terv tartalmazza:

a) az ellatott személy fizikai, mentalis
allapotanak helyzetét,

b) az éllapotjavulas, illetve megdrzés
érdekében sziikséges, illetve javasolt
feladatokat, azok id6beli iitemezését,

c) az ellatott részére t6rténd
segitségnyujtas egyéb elemeit.

+1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet Eseménynaplé: Miiszakonként az
51.§ (2) bekezdés ellatottak egészségi allapotat érintd

valtozasokrol és a veliik kapcsolatos
jelentésebb eseményekrdl vezetett
sorszamozott eseménynaplé (atado fiizet).
I1. Mentéalhigiénés Csoport altal vezetett
dokumentacid
HI. Dietetikus altal vezetett dokumentacid
IV. Gydgytornasz dokumentaci6
B) Orvosi dokumentacid
C) Egyéb kiilon leflizott dokumentumok:
+1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet Egyéni gyoégyszer-felhasznalasi
51.§ (1) bekezdés nyilvintarté lap: Ellatott neve, orvos altal
felirt gyogyszerei és ezek adagolasa. Az
intézményvezetd és az ellatott alairasa.

Onkéntes hozzajarulas képmas (intézményi honlapon, az intézmény
fébejaratanal)®

Jogos érdek

(K1/28/19/2019 iktatészami képmas (gondozasi egységek folyosdin a

Erdekmérlegelési teszt 4ltal alatémasztott lakészobdk bejaratanal)

jogos érdek.)

(K1/04/3-1/2021 iktatészamia koronavirus jarvanyhoz kapcsolédoan kezelt

Erdekmérlegelési teszt altal alatémasztott dokumentumok

jogos érdek.)

Megorzési idék

Az ellatottakrol vezetett Szt. 20.§ (2) és (4) bekezdése szerinti nyilvantartasbol a szocialis
ellatasra vald jogosultsag megszlinésétdl szamitott 6t év elteltével torolni kell az adott
személyre vonatkozo6 adatokat.

8 Jelen Adatvédelmi T4jékoztatd melléklete.
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Az egészségiigyl dokumentaciot az adatfelvételtd] szamitott 30 évig, a zardjelentést 50 évig, a
képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétdl szamitott 10 évig, a
felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétél szamitott 30 évig 6rzi meg az intézmény.

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatdmasztd szamviteli bizonylatot
(ideértve a f6konyvi szdmléakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartdsokat is), legaldbb
8 évig kell olvashat6 forméban, a kdnyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshet
modon meglrizni.

Az ellatottakat megilleté jogok és a jogérvényesitési lehetGségei

Az intézmény az ellatott dltal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsigok érvényesitésére
iranyul6 kérelmet annak benyujtdsatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonot
napon beliil elbiralja és dontésérol az ellatottat irasban értesiti.

Az ellatott jogait az alabbi elérhetdségeken keresztiil gyakorolhatja:
Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona

Postacim: 1656 Budapest, Pf. 109

Faxszam: +361 2540100

Kozponti e — mail cim: pestiut@pestiut.hu

a) T4ajékoztatashoz vald jog

Az intézmény az ellatott részére nyljtandé barmely értesitést és tajékoztatdst konnyen
hozzaférhetd és olvashatd formaban, Iényegre tor6, vilagos és kozérthetden megfogalmazott
tartalommal teljesiti.

b) Hozzaféréshez valo jog
Az ellatott jogosult arra, hogy kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével osszefliggd
informécidkat az intézmény a rendelkezésére bocsassa.

c) Helyesbitéshez vald jog

Az ellatott jogosult kérelmezni az intézmény altal kezelt pontatlan, helytelen vagy hidnyos
személyes adatainak a helyesbitését, illetve amennyiben az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztetheté a kezelt személyes adatok korének kiegészitését tovabbi személyes
adatokkal.

d) Adatkezelés korlatozasahoz vald jog
e) Torléshez val6 jog
Az intézmény haladéktalanul torli az ellatott személyes adatait, ha az elldtott az

adatkezeléshez adott hozz4jdrulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi.

f) Adathordozhatdésaghoz valo jog
Az ellatottat Snkéntes hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén illeti meg ez a jog.

g) Adatkezeléshez adott hozzajarulas visszavondsahoz valé jog
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h) Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hat6sdghoz vald fordulés joga

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.:9.

Telefonszam: 06-1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.hu/

Az ellatott kezdeményezheti:

- NAIH vizsgalat lefolytatdsat, ha az intézmény jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen
jogainak érvényesitésére iranyulé kérelmét elutasitja.

- NAIH adatvédelmi hat6sagi eljaras lefolytatasat, amennyiben megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az intézmény, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgoz6 megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban
meghatarozott eléirasokat.

1) Birésdghoz val6 fordulas joga

Az ellatott az intézmény, illetve az adatfeldolgozé ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint az intézmény, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé, jogszabalyban
meghatarozott el6irasok megsértésével kezeli.

Megismerési nyilatkozat

Allirott .........ocooiiiiiiin ellatott (t6rvényes képviseld®: ...........cooveveveennie..... )
az ,, Adatvédelmi Tdjékoztaté a Févdrosi Onkormdnyzat Pesti Uti Idések Otthona (a
tovabbiakban: intézmény) elldtottai részére” cimii dokumentumot, mely az intézménnyel
fennallé intézményi jogviszonyomhoz kapcsoléddan személyes adataim kezelésrél nytjt
tajékoztatast attanulmanyoztam és tudomasul vettem.

Budapest, 20.............ccoooiviininn.

............................................

ellatott/térvényes képviseld

® Térvényes képviseld nyilatkozé neve.
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Melléklet
Ellatotti hozzajarulé nyilatkozat fénykép készitéséhez és kezeléséhez

Adatkezelés célja:

Az intézmény a leendd ellatottak és dolgozok vizuélis uton valé megszdlitasa érdekében az
intézmény mindennapi életrél, a szabadidé kellemes eltoltését biztositdé szabadtéri
rendezvényekrdl, tovdbbd a vallasi, valamint nemzeti iinnepekhez ko6tédd eseményekrél
weboldalan (www.pestiut.hu) fényképeket tesz kozz¢€.

A fényképek kozzétételének célja, hogy tajékoztatdst nyGjtson mind az intézmény 4ltal
nyujtott bentlakdsos szocidlis ellatas irdnt érdeklé6d6k, mind a szocidlis teriileten
tevékenységiiket végezni szindékozé szocialis szakemberek, oOnkéntesek részére az
intézményi €let soksziniiségérdl, az intézmény altal kinalt lehetségekrdl.

Az intézmény fObejdratinal taldlhaté dicséség falon azon intézményi ellatottak fényképei
talalhatéak meg, akik adott id6szakban kiemelked$ eredményt értek el valamely szabadidés
tevékenység végzése soran.

Adatkezelés jogalapja: 6nkéntes hozzajarulas.

Adatkezelés iddtartama: Onkéntes hozzdjarulds visszavonasdig vagy ameddig a képmds

megjelenitése az adatkezeld képvisel6jének (intézményvezetd) megitélése szerint sziikséges.
NYILATKOZAT

AlUlrott ..o, ellatott (tdrvényes képviseld!®: ..........o.oooviviiinnnii.. )

jelen nyilatkozat alairdsaval hozzajarulok ahhoz, hogy a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti

Idések Otthona (1173 Budapest, Pesti at 117.), mint adatkezel6 fényképet készitsen rélam és

képmésomat kezelje.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat Gtjan megadott hozzajaruldsomat barmikor

visszavonhatom, de a hozzdjarulds visszavondsa nem érinti a visszavonas elétti adatkezelés

jogszeriiségét.

Budapest, 20 ..................

................................................

ellatott/torvényes képviseld

19 Térvényes képviseld nyilatkozé neve.
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1/B. szami melléklet

Adatvédelmi Tajékoztaté a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona (a
tovabbiakban: munkaltaté) kozalkalmazottai részére

A munkaltaté kételes tdjékoztatni a kdzalkalmazottat személyes adatainak kezelésérsl.!!

Adatkezel6

Adatkezelé neve: Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona

Adatkezeld elérhetosége: székhelye: 1173 Budapest, Pesti ut 117.
e-mail cime: pestiut@pestiut.hu

Adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr. Pasztor Rézsa Eszter

Adatvédelmi tisztviseld postai levélcime: 1173 Budapest, Pesti ut 117.
e-mail cime: pre@pestiut.hu

Adatkezelés célja

A kozalkalmazott személyes adatainak kezelésére a munkaltatdé altal a kézalkalmazotti
jogviszony létesitéséhez, fenntartasdhoz és megsziinéséhez, megsziintetéséhez kapcsolodéan
kertil sor.

Adatkezelés jogalapja:

1. a munkaltatéra vonatkozé jogszabalyban el6irt kitelezettség teljesitése vagy
2. akozalkalmazott eldzetes tajékoztatason alapuld Snkéntes hozzajarulasa

3. az intézmény jogos érdeke.

Jogalap Kezelt személyes adatok kore
Kjt.*> 83/B.§(1) bekezdés A kozalkalmazott
Kjt. 5. szamu melléklet: a) neve (lednykori neve), sziiletési helye,

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkdre | ideje, anyja neve, TAJ szama, addazonosito
jele,  lakohelye,  tartézkodasi  helye,
telefonszama, csaladi allapota, gyermekeinek
sziiletési ideje, egy¢b eltartottainak szama,

b) legmagasabb iskolai végzettsége,
szakképzettsége(i), idegennyelv-ismerete,
kozalkalmazotti jogviszonyanak kezdete,
allampolgérsaga, hatosagi (erkélesi)
bizonyitvanyanak szama, kelte [+ Kjt. 20.§
(4) bekezdés],

c) személyi juttatasai,

d) munkébdl vald tavollétének jogcime és
tartama,

e) a munkaltatonal fennallé6 kézalkalmazotti
jogviszonyanak kezdete, besoroldsa, vezetdi

112012. évi 1. torvény a munka torvénykényvérdl (a tovabbiakban: Mt.) 10. § (5) bekezdés
12.1992. évi XXXIIL. torvény a kozalkalmazottak jogallasarél
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beosztasa, FEOR-szdma, a mindsitéseinek
id8pontja és tartalma,

f) szervezett munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban toltott idGtartammok
megnevezése, a munkahely megnevezése, a
megsziinés modja, idépontja [+ 1997. évi
LXXXIII tv (Ebtv.) 48.§ tappénz Gsszege és
a biztositasban toltott napok szamal.

Mt. 158.§ (1) bekezdés bankszamlaszam

2011. évi CXCV. torvény 44.§ (1) bekezdés, | a Magyar Allamkincstar altal biztositott
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 62.§ (1) | szamitogépes illetményszamfejté program

bekezdés személyes adat tartalma

1993. évi XCIIL tv. 58. § (1) bekezdés, 49. § | kozalkalmazott  egészségiigyi  4llapotéra
(1) bekezdés vonatkozé adatok

2007. évi CLIL torvény 3.§ (1) bek. b) ésc) | A vagyonnyilatkozatot tevd

pont, 1.§ (1) bek., 8.§ (3) bek a) kotelezett neve, sziiletési helye és ideje,

anyja  neve, lakcime, valamint a
munkaltat6jara vonatkozo6 adatok,

b) kotelezettel egy haztartisban €16
hozzatartozéjanak neve, sziiletési helye és
ideje, anyja neve,

c) kotelezett és a vele egy haztartasban €16
hozzitartozdja jovedelmi, érdekeltségi és
vagyoni viszonyaira vonatkozd adatok.

Onkéntes hozzdjarulas képmads munkaltatdi honlapon, intézmény
teriiletén torténd megjelenitése'®, cafetéria
juttatas

Jogos érdek koronavirus jarvanyhoz kapcsoléddan kezelt

(K1/04/3-1/2021 iktatészami dokumentumok

Erdekmérlegelési teszt 4ltal alatamasztott

jogos érdek.)

Munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalat

A kdzalkalmazott csak olyan munkéra és akkor alkalmazhat6, amelyre alkalmasnak bizonyul.
A munkaltaté a munkaba lépést megeldzben és a kozalkalmazotti jogviszony fennallasa alatt
rendszeres id6kozonként ingyenesen biztositja a kozalkalmazott munkakori alkalmassagi
vizsgalatat (,,Beutalds munkakori orvosi alkalmassdgi vizsgdlatra”* - munkavallalé neve,
sziiletési ideje, lakcime, munkakdre, TAJ szama, munkaltat6 alairasa).

A munkakori alkalmassdg vizsgélatat és véleményezését végzé foglalkozas-egészségiigyi
orvos a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl szolé 33/1998. (VI 24.) NM rendelet 13. szamu melléklete !* szerinti
»Munkavdllalo egészségiigyi torzslapja" elnevezésli nyomtatvanyt (egészségiigyi torzslap)
allitja ki.

13 Jelen Adatvédelmi Tajékoztaté 2. szamu melléklete.
1433/1998. (V1. 24.) NM rendelet 15.§ (3) bekezdés, 14. szami melléklet
1533/1998. (V1. 24.) NM rendelet 14.§ (1) bekezdés
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A vizsgalatot végz6 orvos kitolti, aldirja és a vizsgélt személlyel alairatja a hivatkozott
rendelet 17. szamu mellékletében szereplé ,,Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgdlati adatok
cimil kényvecskét, amelyet a vizsgalt kozalkalmazott 6riz meg.

Az egészségligyi tOrzslapot a munkakori alkalmassagot elbirdlé foglalkozas-egészségiigyi
szolgaltatd 6rzi meg.

Az egészségligyi €s a hozzdjuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérol és védelmérdl szold
1997. évi XLVIL torvény '® alapjan az egészségiigyi dokumentéicit az adatfelvételts]
szamitott legaldbb 30 évig a munkakéri alkalmassagot elbiralo foglalkozas-egészségiigyi
szolgaltatd 6rzi meg.

A munkaltaté csak azt az informaciot kapja meg, hogy a vizsgalt személy az adott
munkakorre alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositisa sziikséges a
foglalkoztatasahoz (Elséfoki Munkakiri Orvosi Alkalmassdgi Vélemény — kozalkalmazott
neve, lakcime, sziiletési ideje).

A munkaltatén beliil a személyes adatokhoz hozziféréssel rendelkezék kore

A munkaltat6 szervezetrendszerén beliil a bér- és munkatigyi el6adok, a bér-és munkatiigyi
csoportvezetd, az intézményvezetd, a gazdasdgi vezets, a cafetéria iigyintézéssel
Osszefliggésben a Pénziigyi Csoport megbizott dolgozdja, az utaldsok teljesitése kapcsan a
szémviteli csoportvezeté és a fokonyvi konyveld fér hozza a kdzalkalmazottak személyes
adataihoz.

Béren kiviili (cafetéria) juttatas

A munkaltaté a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL térvény 71.§ - &ban
meghatirozott jogszabdlyi lehetdségre figyelemmel a Cafetéria Szabalyzatdban irtaknak
megfeleléen a cafetéria juttatdshoz kapcsoléddan a kozalkalmazott irdsban megtett Snkéntes
hozzajarulé nyilatkozata alapjan kezeli a kozalkalmazott személyes adatait.

Kezelt személyes adatok kore:
Nyilatkozat 20.... évi cafeteria igénybevételéhez: kozalkalmazott neve, adéazonosité jele,
SZEP kartya alszamla szamlaszamai, alairdsa.

A Pénziigyi Csoport cafetéria tigyintézéssel megbizott dolgozdja 6rzi meg a papir alapt és
elektronikus nyilatkozatokat. Nyilatkozatok megérzési/eléviilési ideje: 5 év.

Megorzési idok (Iratkezelési Szabalyzat — Irattari Terv eléirdsaira figyelemmel)

A kozalkalmazott, volt kézalkalmazott kézalkalmazotti jogviszonyaval osszefiiggd, a
szolgalati idejér6l vagy a nyugelldtdsa megdallapitidsa soran figyelembevételre keriils ~
keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a kozalkalmazottra, volt
kozalkalmazottra irdnyadd Oregségi nyugdijkorhatdr betdltését kovetd 6t évig koteles a
munkaltaté/volt munkaltaté megbrizni.”

A személyes aktak az tigyviteli értékiik megsziinéséig a munkaltaté irattdrdban maradnak,
addig nem selejtezhettek.

A személyes akta tartalmazza a kdzalkalmazotti jogviszony létesitéséhez sziikséges eldzetes
iratokat €s az 6sszes munkaltatoi okiratot, mely a kozalkalmazotti jogviszony fennéllasa alatt

6 30.§ (1) bekezdés
7.1997. évi LXXXI. tv. 99/A.§(1) bekezdés
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keletkezett, tovabba ami a kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséhez/megsziintetéséhez,
illetve a bérszamfejtéshez kapcsolodoan keletkezett [killondsen: kinevezés, atsorolas,
munkakdri leirds, mindsités, kozalkalmazott személyes targya (pl.: adatvaltozast érintd)
beadvanyai, kérelmei, fizetés nélkiili szabadsag és egyéb tartds tévollét iratai, nyugdijba
vonuléssal kapcsolatos iratok].

A munkaid6 nyilvantartas, a bérszamfejtés munkaltatéi példanyai és a MAK kiséréjegyzékek
5 évig keriilnek megbrzésre.

Az illetményeldleg irdnti kérelmekkel kapcsolatos iigyek és a kikiildstt Szja, ad6 és egyéb
nyilatkozatok 2 évig keriilnek megérzésre.

A hat6sagi (erkolesi) bizonyitvany alapjan megismert személyes adatokat a munkaltatd a
kozalkalmazotti jogviszony létesitésérd]l meghozott dontés idépontjaig vagy — kézalkalmazotti
jogviszony létesitése esetén — a kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséig (megsziintetéséig)
kezeli.'®

A kozalkalmazottat megilleté jogok és a jogérvényesitési lehetdségei

A munkaltat6 a kdzalkalmazott 4ltal benydjtott, az 6t megilleté jogosultsagok érvényesitésére
iranyul6 kérelmet annak benyujtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszonst
napon beliil elbirdlja és dontésérdl a kdzalkalmazottat irasban értesiti.

A kozalkalmazott jogait az alabbi elérhet§ségeken keresztiil gyakorolhatja:
Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona

Postacim: 1656 Budapest, Pf. 109

Faxszam: +361 2540100

Ko&zponti e - mail: pestiut@pestiut.hu

a) Tajékoztatashoz val6 jog

A munkaltat6 a kdzalkalmazott részére nytjtand6 barmely értesitést és tajékoztatast konnyen
hozzéaférhet6 és olvashat6 formaban, 1ényegre tor6, vildgos és kozérthetden megfogalmazott
tartalommal teljesiti.

b) Hozzéféréshez vald jog

A kozalkalmazott jogosult arra, hogy kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével
Osszefliggd informacidkat a munkaltat6 a rendelkezésére bocsassa.

c) Helyesbitéshez vald jog B

A kozalkalmazott jogosult kérelmezni a munkaltaté éltal kezelt pontatlan, helytelen vagy
hianyos személyes adatainak a helyesbitését, illetve amennyiben az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztethetd a kezelt személyes adatok korének kiegészitését tovabbi személyes
adatokkal.

d) Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

e) Torléshez valé jog

- B Kjt. 20.§(9) bekezdés
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A munkaltaté haladéktalanul torli a kézalkalmazott személyes adatait, ha a kozalkalmazott az
adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi.

f) Adathordozhatésaghoz vald jog
A kozalkalmazottat 5nkéntes hozzdjarulason alapul6 adatkezelés esetén illeti meg ez a jog.

g) Adatkezeléshez adott hozzajarulas visszavondsahoz valé jog
h) Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz valé fordulés joga

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.:9.

Telefonszam: 06-1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.hw/

A kozalkalmazott kezdeményezheti:

- NAIH vizsgélat lefolytatasat, ha a munkaltaté jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen
jogainak érvényesitésére iranyul6 kérelmét elutasitja.

- NAIH adatvédelmi hat6séagi eljaras lefolytatdsat, amennyiben megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn a munkaltaté megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd,
Jjogszabalyban meghatarozott eldirasokat.

i) Birésaghoz val¢ fordulas joga

A kozalkalmazott a munkaltaté ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a munkaltaté
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban meghatirozott
el6irasok megsértésével kezeli.

Megismerési nyilatkozat

Alulirott ... kozalkalmazott az , Adatvédelmi Tdjékoztaté a Févdrosi
Onkormdnyzat Pesti Uti Idések Otthona (a tovdbbiakban: munkdltaté) kozalkalmazottai
részére” cimli dokumentumot, mely a munkaltatéonal fennalldé kozalkalmazotti
jogviszonyomhoz kapcsoléddéan személyes adataim kezelésrdl nyujt tajékoztatast
attanulméanyoztam és tudomasul vettem.

Budapest, 20.........ccocviiiiiiiiinn..

kozalkalmazott
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Melléklet: Tajékoztatas a kozalkalmazott képmaésanak kezelésérol

Tajékoztatas a kozalkalmazott képmasinak kezelésérol

Adatkezelés célja:

Az intézmény a leend6 ellatottak és dolgozok vizuélis tton valé megszolitdsa érdekében az
intézmény mindennapi életr6l, a szabadidé kellemes eltSltését biztosité szabadtéri
rendezvényekrdl, tovabba a vallasi, valamint nemzeti tinnepekhez kot6dd eseményekrsl
weboldalan fényképeket tesz kozzé.

A fényképek kozzétételének célja, hogy tdjékoztatdst nyujtson mind az intézmény altal
nyujtott bentlakdsos szocialis ellatds irdnt érdekléddk, mind a szocidlis teriileten
tevékenységiiket végezni szandékozd szocidlis szakemberek, onkéntesek részére az
intézményi élet sokszinliségérdl és az intézmény altal ellatdként és munkaltatoként kinalt
sokrétli lehetdségekrol.

Ugyancsak tajékoztatasnyujtas céljabol a gondozasi egységekre nyilé 1épcséhazi teriileteken
elhelyezésre keriil a vezeté dpolénak, az adott gondozasi egység vezetSjének és a terapias
munkatarsinak a fényképe és a neve, tovabba a vonatkozé intézményvezetdi utasitas alapjan
az ,,év dolgozdja” kitiintetd cimben részesitett dolgozok fényképe és neve is kikeriil az
intézmény bejaratanal erre a célra kialakitott és elhelyezett dicséségtablara.

Adatkezelés jogalapja: onkéntes hozzajarulas.

Adatkezelés idotartama: Onkéntes hozzajarulas visszavonasaig vagy ameddig a képmds
megjelenitése az adatkezel6 képvisel6jének (intézményvezetd) megitélése szerint sziikséges.

NYILATKOZAT

AllErott .....ooovveiiiii e kozalkalmazott hozzajarulok / nem jarulok!® hozza a
rolam késziilt fotoknak a www.pestiut.hu weboldalon és az intézmény fentebb megjelslt
teriiletein valé megjelenitéséhez.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat Utjan megadott 6nkéntes hozzajaruldsomat
barmikor visszavonhatom, de a hozzéjarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas eldtti
adatkezelés jogszeriiségét. -

Budapest, 20....................

....................................

kozalkalmazott

1% A megfelel$ alédhuzandé.
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2. szamu melléklet

Adatvédelmi tajékoztatas és hozzajarulé nyilatkozat a Szocialis Otthoni Idésekért
Alapitvany kuratériumanak tagjai részére

A kuratériumi tag személyes adatainak kezeléséhez jogalapot a Szocialis Otthoni Idésekért
Alapitvanyt €érint6 jogszabalyban eldirt kotelezettség teljesitése [I] vagy a kuratorium
tagjanak el6zetes tajékoztatason alapuld Snkéntes hozzajarulasa ad [IL].

A személyes adatok kezelésére a Szocidlis Otthoni Id6sekért Alapitvany titkara jogosult.
Az adatkezelésre a kuratériumi tag birésagi nyilvantartasbol valé torléséig keriil sor.

[L.] Az alapitvéany alapit6 okirata és a kuratoriumi tag Ssszeférhetetlenségi nyilatkozata a civil
szervezetek birGsdgi eljarasokban alkalmazandé frlapjairdl szélé 11/2012. (I1. 29.) KIM
rendelet elbirasainak megfelelé személyes adatokat (kuratoriumi tag neve, lakohelye, anyja
neve) tartalmazza, ezen dokumentumok papir alapon, zirhaté szekrényben keriilnek
megOrzésre.

L] Alulirott .iceevveiiiiieienneenens kuratériumi tag jelen nyilatkozat alairasaval Snként
hozzajérulok ahhoz, hogy a Szocialis Otthoni Id6sekért Alapitvany titkdra a személyes
adataimat [kuratériumi tag neve, elérhetésége (e-mail cim és/vagy telefonszam)] a kuratérium
Osszehivasa és a kuratorium miikodéséhez kapesolodd informdaciok megosztisa céljabol,
tovabba banki tigyintézéshez kapcsoloddan kezelje.

Tudomaésul veszem, hogy a jelen nyilatkozat Gtjan megadott hozzajaruldssomat barmikor
visszavonhatom, de a hozzajarulds visszavonasa nem érinti a visszavonas elétti adatkezelés

jogszeriiségét.

Budapest, 20..........ccooeiiiiinnl

................................................

kurat6riumi tag
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3. szamu melléklet
Erdekmérlegelési teszt
(kamerarendszer iizemeltetése itjan megvalosulé személyes adat kezelés)

1. Az adatkezel6 jogos érdeke:

e Adatkezel6 érdeke:

A Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Id8sek Otthona a kameras megfigyeldrendszert az emberi
€let és a testi épség védelme, a személyvédelem és személybiztonsdg, a vagyonvédelem és
vagyonbiztonsdg megteremtése érdekében valamint ellatdsi (egészségligyi) okokbol
miikddteti, tovabba a rendkiviili események bekovetkezése esetén azok hatékony kivizsgalasa
céljabdl alkalmazza. A felvételek rogzitésére jogsértések megeldzése, észlelése, az elkdvetd
azonositasa, tettenérése €s jogsértések bizonyitasa érdekében kertil sor.

e Az érdek jogszeriiségének igazolasa:

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairél szolo
2005. évi CXXXIIL. torvény 28.§ (2) bekezdés c) — e) pontjai, 30. és 31. § -ai meghatarozzak
azokat a feltételeket, amelyek teljesitése és az adatkezeld jogos érdekének fennallasa esetén
elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazdaséra sor keriilhet.

e A jogos érdek megfeleléen konkrét:

A jogos érdek megfelelden konkrét, hiszen pontosan meghatdrozza, hogy az adatkezeld
intézményben a személy- és vagyonvédelem megvaldsulaséhoz és a rendkiviili események
kivizsgalasdhoz szitkséges az érdekmérlegelés targyat képezd adatkezelési tevékenység
végzése.

* A jogos érdek valodi és aktualis:

A jogos érdek valddi, hiszen a személy- és vagyonvédelem jogszabaly 4ltal is meghatarozott,
valodi védendd érdekek, az adatkezeld intézményben felmeriilé rendkiviili események
kivizsgalasahoz pedig alapvetd ellatasi érdeke fiiz6dik az adatkezelének.

A jogos érdek aktudlis, hiszen mind a személy- és vagyonvédelemre mind a rendkiviili
események kivizsgalasara az adatkezeld miikodésével dsszefiiggésben folyamatosan sziikség
van.

A fentiek alapjin a jogos érdek fennill, igy a tovibbiakban vizsgilhat6 a sziikségesség

kérdése.

2. Az adatkezelés sziikségesgége:

* Annak egyértelmii és vilagos bemutatasa, hogy az adatkezelés az érdek eléréséhez
feltétleniil sziikséges és alkalmas:

A képfelvevo elektronikus megfigyel6 rendszer altal torténd megfigyelésre és rogzitésre a
személy- €s  vagyonbiztonsag védelme, a rendkivili események megelézése,
kovetkezményeinek elhéritasa, kivizsgalasanak segitése, a jogsértések észlelése, az elkovetd
tettenérése, valamint a jogsértd cselekmények megelézése, tovabba az emberi élet, testi épség,
személyi szabadsag védelme érdekében, valamint vagyonvédelemi célbdl keriil sor. E célok
elérés¢hez a kamerarendszer miikddtetése dont6 mértékben hozzajarul, hiszen az események
jelentds része megel6zhetd, ha az esetleges elkdvetdk tudjak, hogy a cselekményiiket kamera
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fogja rogziteni, a bekovetkezett események, jogsértések jelentds része pedig kivizsgalhaté a
képfelvételek megtekintésével.

Minden egyes kihelyezett kamera esetében az adatkezelés sziikségességét a fenti célok
figyelembevételével vizsgalta a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona.

* Annak vizsgalata, hogy rendelkezésre allnak-e alternativ, az egyén szempontjzabél

kevésbé korlatozé megoldasok, melyekkel a jogos érdek elérhetd:
Jelenleg nem 4ll rendelkezésre olyan technika vagy megoldds, amellyel képfelvételek
készitése nélkiil rekonstrudlni lehetne, hogy mi tortént valamely személyt érints, tovabba
személy- €s/vagy vagyonellenes cselekmény kapcsan, igy e célok elérése mas, — az érintettek
informicids Onrendelkezési jogat csekélyebb mértékben korlatozé — modszerrel nem
biztosithat6. A  vagyonvédelem szempontjabol az események, biincselekmények
kivizsgalasaban, felderitésében, az elkdvetd(k) beazonositdsdban kizérélag a kameras
megfigyelérendszer tud segitséget nyujtani. Az érintett személyek kimaszkoldsa lehetetlenné
tenn€ az azon szerepld személyek beazonositasat, igy az alapvet6 védelmi cél nem valdsulna
meg, a felvételek meghatérozott ideig vald tarolasa nélkiil pedig nem szolgalhatninak az
adatok a cselekmények bizonyitasara, ellenérzésére.

Mindezek alapijin az adatkezelés sziikségessége is fenndll, igy a tovabbiakban
vizsgilhat6 az aranyossig szempontrendszere.

Az érdekek ardnyossaganak mérlegelése

2.1. Az érdekek természetének vizsgalata
e Az adatkezel6 jogos érdekének természete:
Az adatkezeld védeni kivant érdeke jogilag védett és tarsadalmilag is elismert érdek.

e Az adatkezeld jogos érdekének jellege:

Az adatkezeld jogos érdeke nyomos jellegii, mert kiemelt és alapvet fontossagu a személyes
gondoskodast nyujté bentlakdsos szakositott szocidlis ellatdsok nyujtasdhoz sziikséges
biztonsagos keretek k6zt valdé milk6dés megteremtése érdekében.

e Az érintett érdeke:

Az adatkezelés az érintett Polgari Torvénykonyvben személyiségi jogként nevesitett
képmashoz valé jogat érinti, illetve az érintett informdciés Onrendelkezéshez valé jogat,
amely végs6 soron az emberi méltésaghoz valo alapvetd emberi jogbol levezetett jogosultsag.
Az emberi méltésighoz valé jog az élethez valé joggal egyiitt élvez abszolit, azaz
korlatozhatatlan védelmet. Az Alkotménybirosag 4llandé gyakorlata alapjan viszont
megfigyelhetd az emberi méltosagbol levezetett egyes jogosultsagoknak (jelen esetben az
informéci6s 6nrendelkezéshez vald jognak) a személyes adatokkal valé rendelkezés aspektusa
alapjan torténd sziikséges és aranyos modon val6 korlatozhatosaga.

e Az adatok jellege:

A kezelt személyes adatok a biztonsagi kamera felvételei, az érintett képmaésa, mozgasa,
cselekvésére és magatartasara vonatkozo informdaciok.

A kamerak latoszoge csak a céljukkal 6sszhangban 4116 teriiletekre iranyul, a kezelt személyes
adatok azon adatkérre korldtozédnak, amelyek feltétleniil szitkségesek a személy- és
vagyonvédelmi cél megvalésulasdhoz és kizardlag az adatkezelési cél megvaldsulaséhoz
sziikséges legrovidebb ideig keriilnek meg6rzésre.
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2.2. Az adatkezelés hatasainak vizsgalata

. Az érintett szimira az adatkezeléssel jaré kedvezé és kedvezétlen hatasok:

Az érintett sziméra az adatkezelés kifejezett elénydkkel is jarhat, hiszen egy az érintett 4ltal
elszenvedett baleset vagy 6t ért biincselekmény felderitésében, illetve az érintett altal vagy
ellene benyujtott panasz kezelésében is szerepet jatszhatnak a felvételek, tovabba az adott
adatkezelési tevékenység az érintett személy- és vagyonvédelmét is szolgalja.

Az adatkezelés érintheti negativan az érintettet, hiszen abbdl kifolyélag, hogy nem
hozzéjérulds alapjan valdsul meg az adatkezelés, elképzelhetd, hogy az az érintett akarata
ellenére torténik. Megemlitend6 azonban, hogy a lehetd legrovidebb ideig torténé adatkezelés
¢s a korldtozott hozzaférési lehetdség az adatokhoz hatékonyan enyhitik ezen negativ
hatasokat.

e Az érintett helyzete:
Az érintett az adatkezel6 intézmény teriiletére belépd és ott tartdzkodd személy.

e Az adatkezel6 helyzete:

A Févérosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona a Févarosi Onkormanyzat fenntartasaban
miik6dd 544 f6 ellatdsara alkalmas tartos bentlakdsos szakositott szocialis intézmény (idSsek
otthona: 526 f8, idéskortiak gondozohaza: 18 f8), az adatkezel6vel kozalkalmazotti
jogviszonyban 4all 267 f6 (szakmai alapellatds engedélyezett létszama: 176 f3,
intézményiizemeltetés engedélyezett 1étszama: 91 £6).

e Az érintett és az adatkezelé kapcsolata:

Az érintett és az adatkezeld kozott fenndllhat intézményi, kozalkalmazotti, megbizasi vagy
vallalkozasi jogviszony, de latogatas, ligyintézés vagy egyéb célokbol olyan személyek is
beléphetnek és tartézkodhatnak az intézmény teriiletén, akik nem allnak vele semmiféle
jogviszonyban.

e Az adatkezelés hatdsa az érintettre az adatkezel6vel valé kapesolata fényében:

Az adatkezelés az érintett informécids dnrendelkezéshez val6 jogat és a képmashoz val6 jogat
érinti, korlatozza. Lehetnek az adatkezelésnek olyan pozitiv hatdsai az érintettre, amelyek
akar az 0 részérdl is sziikségessé tehetik a biztonsagi kamerdk felvételének rogzitését és
tarolasat. Ide tartozik a személy- és vagyonvédelem, mint jogilag védett és tarsadalmilag
elfogadott érdekek. Az élet és testi épség védelméhez fiiz6d6 érdek kozérdek.

e Az érintett ésszerii elvirasai: - .

Az érintett ésszerli elvarasai keretében az adatgytijtés iddpontjaban szamolhat és szamolnia is
kell azzal, hogy személyes adatainak kezelésére jogos érdek alapjan keriil sor, hiszen az
adatkezeld megfeleld elozetes tdjékoztatast nydjt az érintett szamara az adatkezelés
megkezdése elott.

e Az adatkezelés médja:

Az adatkezelés — az adatminimalizalds és célhoz kotottség elvét megvaldsitva — csupan azon
adatok korére vonatkozik, amelyek feltétleniil sziikségesek a cél eléréséhez.

Minden egyes kamera sziikségességét és aranyossdgit az adatkezeld a kihelyezés elétt
megvizsgalta. A kameras megfigyelérendszer hangot nem rogzit.
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A személyes adatok kezelése a képfelvétel készitésén, rogzitésén, tarolasan és a személy-,
vagyon- és/vagy életvédelem biztositasahoz torténd felhasznaldson kiviil mas adatkezelésre
nem terjed ki. A képfelvételek valds idejli megismerhetdsége azon dolgozok (rendészek, adott
gondozasi egység ellatdsaban kozvetleniil kozremiikods dolgozok) szémara lehetséges,
akiknek a munkajuk elvégzéséhez a személyes adatokra sziikségiik van.

A rogzitett személyes adatok csak korlatozott ideig hozzaférhetéek és a megismerési
jogosultsaggal rendelkezd sziik személyi kor altal kizarolag abban az esetben tekinthetdek
meg, ha az valamely személy-, vagyon- és/vagy életvédelemi cél eléréséhez sziikséges.
Kameratérkép vazlat késziilt, ami a kamerdk hozzavetSleges elhelyezését, megfigyelési
irdnyéat abrazolja.

Ezzel az adatkezel€és hatasai teljes mértékben elérelathatoak és kiszamithat6ak.

e Az érintett tajékoztatasa az adatkezelésrél:

Az adatkezeld teljes kori, vilagos és kozérthetd tdjékoztatast nytjt az érintett szamdra a kezelt
személyes adatok korér6l, az adatkezelés alapjardl, modjarol, idejér6l, az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogairol. Adatkezel6 biztositja az érintetti jogok érvényesiilését az
adatkezelés folyamatanak atlathat6 alakulasat.

2.3. Egyéb biztonsagi intézkedések

e Adatok korlitozott ideig torténé megtartisa:

Az adatkezel6 a célhoz kotottség elvét megvalositva csupan addig kezeli az érintett személyes
adatait, amig arra a cél megvaldsuldsa érdekében sziikség van.

A felvételeket az adatkezel6 felhasznalas hianyaban a rogzitést8l szamitott 10 munkanapig
6rzi meg az Adatkezelési Téjékoztatoban leirtaknak megfeleléen.

e Az adatokhoz valé hozzaférés korlatozasa:

A képfelvétel itjan nyert személyes adatok megismerhetdsége szigortan azon intézményi
dolgozok szdmdra lehetséges, akiknek munkédjuk elvégzéséhez a személyes adatokra
sziikségiik van. Az emlitett dolgozokon kiviil adott esetben hozzaférhet az adatokhoz
nyomozé hatésag, illetve egyéb igazolt jogosultsaggal bird szerv.

A tarolt felvételeket elektronikus hozzaférési jogosultsag birtokaban lehet elérni.
3. Az érdekmérlegelés eredménye és annak dokumentalasa

Jogos érdek fennall N

Az adatkezel§ intézményben megvalésul6 személy- és vagyonvédelem olyan érdek, amely
nem csak az adatkezeld érdekének tekinthetd, hiszen az élet, testi épség és egészség védelme
lényeges tarsadalmi érdek is. A rendkiviili események bekovetkezése vagy bekovetkezésére
iranyul6 gyand esetén torténd vizsgalat az adatkezeld alapvetd érdekét szolgalja, sok esetben
vagyonvédelmi szempontokkal is parosul.

Fentiek alapjan megéllapithaté, hogy kelléen meghatérozott, valodi és aktudlis a jogos érdek,
ezért helyes a sziikségesség tovabbi vizsgalata.

Az adatkezelés sziikséges

Az adatkezeléssel eléri kivant cél, a személy- és vagyonvédelem, illetve a rendkiviili
esemény vagy rendkivilli eseményre irdnyulé gyani Kivizsgaldsa olyan technikai
intézkedéseket kovetel meg, amelyek alkalmasak az adott személy és cselekménye
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felismerésére. A képi megjelenités elengedhetetlen a minél pontosabb informacidszerzéshez,
igy alkalmas és nélkiilozhetetlen az adatkezeld érdekének eléréséhez.

Egyeb alternativ, kevésbé korlatozé eszkoz nem 4ll az adatkezeld rendelkezésére jogos
¢érdekének eléréséhez. Az érintettek kimaszkoldsa lehetetlenné tenné az azon szerepl
személyek beazonositasat, igy az alapvetd védelmi cél nem valésulhatna meg, a felvételek 10
munkanapig val6 térolasa nélkiil nem szolgalhatnanak az adatok cselekmények bizonyitasdra,
ellenbrzésére. Mindezek alapjan a jogos érdek sziikségessége is fenndll, ezért helyes az
aranyossag tovabbi vizsgalata.

Az adatkezelés aranyos korlatozast jelent az érintett vonatkozasaban

Az érdekek természetének vizsgilata

Az érdekek természetének vonatkozasaban elmondhatd, hogy bar az adatkezelés korlatozza az
érintett személyes adataival valé onrendelkezéshez vald jogat, ez a jog azonban nem jelent
abszolut, korlatozhatatlan jogosultsagot, igy az adatkezelés sziikségessége és aranyossaga
esetében ez megengedhetdnek minGsiil. Tekintettel arra, hogy az elSbbiek alapjan a
sziikségesség mdr fenndll, a tovabbiakban az ardnyossag vizsgalata sziikséges.

Az adatkezelOnek és az érintettnek egyarant érdeke, hogy biztositott legyen a magas szintit
személy- €s vagyonvédelem.

Az érdekek jellege az aranyossag mércéjét a megengedhetdség felé billenti a tekintetben,
hogy az létfontossigli az adatkezel¢ intézményben a személy- és vagyonvédelem
biztositasahoz.

Teljes bizonyossaggal éllithatd, hogy a kezelt adatokra sziiksége van a rendészetnek és az
ellaté személyzetnek munkavégzése céljabol, igy a mérce az adatkezelés megengedhetOsége
felé billen el.

Az adatkezelés hatdsanak vizsgilata

Tekintettel az adatkezelésnek az érintettekre gyakorolt pozitiv hatdsaira, illetve arra, hogy az
adatkezelés modjanak koszonhetden az adatkezelés hatésai teljes mértékben kiszamithatéak,
az aranyossag mércéje az adatkezelés megengedhet6sége felé mozdul el.

A korlatozas ardnyossagat ndveli, hogy az adatkezeld teljes kordi, vilagos és kozérthetd
tdjékoztatast nydjt az érintett szdmara a kezelt személyes adatok korérdl, az adatkezelés
jogalapjarél, modjérol, idejérdl és az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, illetve, hogy
ezen adatok a lehetd legrovidebb ideig keriilnek taroldsra és azon személyek férhetnek
hozzajuk, akiknek ez a munkdjuk elvégzéséhez sziikséges.

Mindezek alapjin az érdekmérlegelési teszt eredményeképpen megallapithaté, hogy az

érintett joga nem ¢lvez els6bbséget az adatkezeld jogos érdekével szemben, az

adatkezelés sziikséges és aranyos korlitozast valésit meg az érintett vonatkozasiban.
2019. marcius 30.
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4. szama melléklet

Adatkezelési Tajékoztaté a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthonaban (a
tovabbiakban: intézmény) miikodé kameras megfigyelérendszerrél

Az intézmény épiilete és korbekeritett teriilete
Budapest Févaros Onkorményzata tulajdona, mely
teriileten a Févérosi Onkorményzat Pesti Uti Idések
Otthona személyes gondoskodast nyujto szakositott
szocidlis ellatast biztosit.

Az intézmény magénteriiletének kozonség szamara
nyilvanos részein kameras megfigyeld és rogzitd
rendszer mitkodik.

A kamerék pontos elhelyezkedésére és a megfigyelt
teriiletekre vonatkozé tovabbi informaciok jelen
tajékoztatd VIII. pontjaban olvashatdak.

A kamerés megfigyelést a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magénnyomozoi
tevékenység szabdlyairol sz616 2005. évi CXXXIII.
torvény (a tovébbiakban: Szvtv.) 28.§ (2)
bekezdése, valamint 30.-31.§ -ai szabalyozzak.

Adatkezeld:

Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Id8sek Otthona
(1173 Bp., Pestiut 117.,

e-mail cim: pestiut@pestiut.hu)

Az elektronikai vagyonvédelmi rendszer
(kamerarendszer) tervezdie/szereldie:
Kalman Laszl6 vagyonvédeimi vallalkozé

Az intézmény a kameras megfigyelésrol
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzataban
rendelkezik, amely az intézmény portaszolgalatéan
barki szdmdra elérhetd, illetve az intézmény

honlapjan (www.pestiut.hu) megtekinthetd.

L. Adatkezelés jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan
meghatérozott és érdekmérlegelési teszttel
alatdmasztott jogos érdek.

II. A kezelt é‘datok kiére

A kameras megfigyel6rendszer a kamerak altal
megfigyelt teriiletre belépd személy képmasat és a
felvételen lathat6 cselekvést rogziti.

HI. A felvétel készitésének célja

Az intézmény az elektronikus megfigyel6rendszert
ellatasi (egészségiigyi) okokbdl, a személyvédelem
¢s a személybiztonsag, a vagyonvédelem és a
vagyonbiztonsiag megteremtése érdekében
alkalmazza, a felvételek rogzitésére jogsértések
megel6zése, észlelése, az elkbvetd azonositasa,

tettenérése és jogsértések bizonyitasa érdekében
keriil sor.

IV. A felvétel tarolisanak id6tartama és helye

Az intézmény a képfelvételeket a rogzitéstsl
szamitott 10. munkanapig 6rzi meg és azokat a
székhelyén taldlhato rogzité egységeken térolja.

V. A felvételhez hozzaférd személyek

A kamerék altal kozvetitett él6képet jelen
tdjékoztatd VIII. pontjaban megjeldlt munkakort
bet51té személyek kisérik figyelemmel.

A rogzitett képfelvételek megismerésére az
intézményvezetd, a pazdasagi vezetd és a vezetd
apol6 jogosult a rogzité egységekhez
adminisziratori hozzaféréssel rendelkezé személyek
segitségével, tovabba jegyzOkonyv vezetési
kotelezettség teljesitése mellett.

V1. A felvételek felhasznilasa

Az intézmény a felvételeket az alabbi esetekben

hasznélja fel:

* Biincselekmény vagy szabalysértés gyantjanak
észlelése esetén bizonyitékként feljelentés
elkészitéséhez.

* Hatosagoktol érkezd irasbeli megkeresés
teljesitése érdekében felvétel megkiildése.

« Erintett 4ltali joggyakorlds teljesitése érdekében.

VII. Az érintett jogai

Az érintett VIL.1. - 6. jogai gyakorldsa iranti
kérelmét az intézmény honlapjarol letdlthetd vagy a
portaszolgélaton elérheté formanyomtatvany
segitségével terjesztheti eld.

1. Tdjékoztatas kéréséhez valé jog: Tekintettel

arra, hogy a felvételek 10 munkanap utan térlésre

kerillnek, On a képfelvétel készitésének

idépontjatél szamitott 10 munkanapon beliil

tajékoztatast kérhet arrél, hogy mi lathato a

felvételen Onnel kapcsolatban.

A kérelemben meg kell jeldinie, hogy

* milyen napon és mikor (hény érakor) késziilt,
illetve, hogy mely kamerak altal készitett
felvételen lathaté cselekmények leirasat kéri,

« mir8l ismerhetjiik fel Ont.

Az intézmény a kérelmét annak benyujtasatol

szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 25
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napon beliil elbiralja és a dontésérsl Ont irasban
€rtesiti.

2. Zarolashoz valé jog: On a képfelvétel
rogzitésének idépontjatdl szamitott 10 munkanapon
beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval
kérheti, hogy a képmasat és a felvételen lathatd
cselekvését rogzitd személyes adatot az intézmény
ne semmisitse meg, illetve ne tordlje.
A kérelmében meg kell jelslnie, hogy
» mely napon és mikor (hany érakor), illetve
milyen idSintervallumon beliil késziilt a felvétel,
illetve mely kamerak altal készitett felvétel
zarolasat kéri,
* milyen okbdl kéri a felvétel zarolasat.
Kérjiik, hogy a zérolassal egyidejiileg inditsa meg a
szitkséges hat6sagi eljarast is, hiszen az intézmény
a felvételt kizardlag a hat6sidg megkeresése esetén
adja ki. Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a zarolas a
kérelme beérkezésétd] szamitott 30 napig tart. Ha
ezen id6tartam alatt nem érkezik megkeresés vagy
adatbekérés, akkor az intézmény a zarolt felvételt
torli, megsemmisiti.

3. Betekintéshez val6 jog: On a képfelvétel
készitésének idopontjatdl szdmitott 10 munkanapon
beliil kérheti, hogy az Onrél késziilt felvételekbe
betekinthessen.

A kérelmében meg kell jelolnie, hogy

» mely napon €s mikor (hény 6rakor) késziilt, illetve
mely kamerak altal készitett felvételbe kivan
betekinteni,

» melyik napon kivén betekinteni.

Tajékoztatjuk, hogy a kérelmében betekintésre
hétf6tol-csiitortkig 8 ora és 15 ora kozotti
id6pontot, pénteken 8 dra és 14 6ra kozotti
id6pontot jelslhet meg.

Betekintésre az intézmény székhelyén van
lehet6ség. Felhivjuk figyelmét arra, hogy ha a
kérelme beérkezéstSl szamitott 15 napon beliil nem
€l a betekintés lehetdségével, akkor a felvételt
toroljik.

4. Masolat készitéséhez valé jog: On a képfelvétel

készitésének id6pontjatdl szamitott 10 munkanapon.-

beliil jogosult arra, hogy kérelmére személyes
adatait és az azok kezelésével dsszefliggd
informacidkat az adatkezels a rendelkezésére
bocsissa a felvétel masolatanak kiaddsa atjan.
Kizarolag olyan felvételr6] kaphat masolatot, amin
mas személy nem vagy csak felismerhetetlen
modon szerepel. Ha ez nem teljesithetd az
intézmény biztositja az On szémaéra, hogy
megtekinthesse az Ont is tartalmazo felvételt.

5. Tiltakozashoz valé jog

6. Torléshez valo jog

7. Jogorvoslathoz valé jog: On jogosult arra, hogy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hat6sagnal (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.,
telefonszam: +36(1)391-1400, faxszdm: +36(1)391-
1410, www.naih.hu, e-mail cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu ) panaszt tegyen vagy
biréséghoz forduljon, ha megitélése szerint a
személyes adatainak kezelése megsérti a vonatkozé
jogszabélyi elBirasokat.
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VIII. Az egyes kamerdkra vonatkozé részletes informaciok

Portaépiilet

Kamera | Kamera Uzemeltetés célja Megfigyelt teriilet, | Kozvetlen Felvétel Kozvetlen

szima elhelyezkedése megfigyelés targya | vagy tarolasdnak megfigyelést

rogzitett ideje végzi
megfigyelés munkakére
(csak kép)

1. Portaépiilet Vagyonvédelem ¢és Intézmény Koézvetlen és | 10 munkanap | Rendész
vagyonbiztonsag megkdzelitését a rogzitett

személy- €s
gépjarmii forgalom
szamara lehetové
tevd kapu

2. Portaépiilet Vagyonvédelem és Portaépiilet melletti | Kozvetlen és | 10 munkanap | Rendész
vagyonbiztonsig parkold rogzitett

3. Portaépiilet Vagyonvédelem és Gépjarmiivel Kozvetlen és | 10 munkanap | Rendész
sorompoja vagyonbiztonsag érkez6k rogzitett

rendszamtablija

4. ,»C” éplilet sarka | Személybiztonsag, ,»C” épiilet és a Kozvetlen és | 10 munkanap | Rendész
vagyonvédelem és kerités kozti rogzitett
vagyonbiztonség szakasz

5. Pénztar helyiség Személybiztonsag, Pénztaros és a Kozvetlen és | 10 munkanap | Rendész
bejarati ajtaja vagyonvédelem és pancélszekrény rogzitett
felett vagyonbiztonsag

1. emeleti gondozisi egység

Kamera | Kamera Uzemeltetés célja Megfigyelt teriilet, | Kézvetien Felvétel Kozvetlen

szdma elhelyezkedése megfigyelés targya | vagy taroldsanak megfigyelést

rogzitett ideje végzd
megfigyelés munkakére
{csak kép)

1. Tarsalg6 fala Ell4tasi Tarsalgoban Kozvetlen és | 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartézkodd rogzitett egység apoldi,
személybiztonség személyek gondozdi

2. Tarsalgoé fala Ellatasi Gondozasi egység Kozvetlen és | 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, bejérata, tarsalgo rogzitett egység apoldi,
személybiztonsag gondozoi

3. Gondozasi egység | Ellatasi Demens udvar Kozvetlen és | 10 munkanap | Gondozasi
demens udvarra (egészségligyi) ok, bejarata rogzitett egység apoldi,
nyil6 ajtaja felett | személybiztonsag gondozébi

~  pkiviil - -

4. Gondozasi egység | Ellatasi Demens udvar a Kozvetlen és | 10 munkanap | Gondozasi
demens udvarra (egészségiigyi) ok, bejarat irdnyabol rogzitett egység apoloi,
nyil6 ajtaja személybiztonsag gondozoi
melletti falfeliilet

5. Az épiilet demens | Ellatési Demens udvar Kozvetien €s | 10 munkanap | Gondozasi
udvar felé esé fala | (egészségiigyi) ok, hétso része, kert rogzitett egység apoloi,

személybiztonsdg gondozdi

6. Folyoso kiils6 Ellatasi Gondozasi egység Kozvetlen és | 10 munkanap | Gondozisi
(egészségiigyi) ok, kiils6 folyoséja rogzitett egység apoldi,
személybiztonsag (vészkijarat gondozoi

irdnyaban)

7. Folyosé bels Ellatasi Gondozasi egység | Kozvetlen és | 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, belsd folyosoja rogzitett egység apoloi,
személybiztonsédg gondozdi
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IL. emeleti gondozisi egység

Kamera | Kamera Uzemeltetés célja Megfigyelt Kozvetlen Felvétel Kozvetlen
szama elhelyezkedése teriilet, vagy rogzitett | taroldsanak megfigyelést
megfigyelés megfigyelés ideje végzi
tirgya {csak kép) munkakére

1. Tarsalgé fala Ellatasi Tarsalgéban Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartézkodé rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag személyek gondozbi

2. Folyosé kiils6é Ellatasi Kiils6 folyosén Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartézkodé rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag személyek gondozdi

3. Folyos6 kiilsé Ellatasi Kiils6 folyoson Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozisi
(egészségiigyi) ok, tartézkodo rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag személyek gondozdi

4. Folyoso kiilsd Ellatasi Bekoto folyosén Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartézkodo rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag személyek gondozoi

5. Folyosé belsd Ellatasi Bels6 folyosédn Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartézkodd rogzitett egység apoldi,
személybiztonsdg személyek gondozoi

6. Folyos6 bels6 Ellatasi Bels6 folyosén Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartézkodo rogzitett egység apoldi,
személybiztonsdg személyek gondozoi

7. Folyoso belsé Ellatasi Bekotd folyosén Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartézkodd rogzitett egység apoldi,
személybiztonsag személyek gondozdi
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5. szamu melléklet

Nyomtatviny az érintett jogainak gyakorlasihoz

A kérelem beérkezésének pontos idOpontja (Ora, PEIC): ....vvveneninee e e
Erintett neve | Joggyakorlas tipusa: Felvétel Mir6l ismerhetd | Kérelem
- tajékoztatas kérése készitésének fel Ona elbiralasanak
- zarolas kérése pontos helye és | felvételen? eredményét az
- betekintés kérése ideje (nap, ora, alabbi médon
- masolat készitésének | perc) kérem
kérése eljuttatni:(e~mail
- tiltakozas utjan, postai titon,
- torlés kérése helyszini
betekintés titjan
[ennek javasolt
idépontjal)
Kérem személyes adataim tekintetében tajékoztatasomat az alabbiakrol:
Tiltakozom személyes adataim kezelése ellen, ennek indokai:
Egyéb kérésem, észrevételeim:
Kelt,
alairas

Hozzajarulok ahhoz, hogy a most megadott személyes adataimat a kérelem teljesitése, illetve
a teljesités bizonyithatésdga érdekében a kérelmem benyujtasatdl szamitott 3 hoénapig
kezeljék.

Kelt,

alairas
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6. szama melléklet
JEGYZOKONYV (kameris képfelvétel megismerése)

A személy- €s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz6l6
2005. évi CXXXII. torvény 31.§ - 4ban irtakra figyelemmel az elektronikus
megfigyel6rendszer miikodtetése atjan rogzitett képfelvételek megismerésére az aldbbiaknak
megfelel6en keriilhet sor.

Képfelvételek megismerésének oka: az egészségiigyi ellatast, a személyvédelmet, a
személybiztonsagot, a vagyonvédelmet vagy a vagyonbiztonsagot sértd cselekmények
megelézése, észlelése, bekdvetkezésiik koriilményeinek feltdrdsa, vizsgélata, jogsértések
észlelése, bizonyitasa, elkdvetdk azonositasa, tettenérése.

Képfelvételek megismerésének ideje: a képfelvételek meg6rzésére 10 munkanapig kertil sor.

Képfelvételek megismerésére jogosult személyek: A képfelvételek megdrzésére 4 db
rogzitd egység (1 db porta, 1 db I. emeleti gondozasi egység, 2 db II. emeleti gondozasi
egység) szolgdl. Adminisztratori hozzaférés birtokaban lehet hozzaférni az egyes rogzitd
egységek altal megdrzott képfelvételekhez. Az informatikus, a rendszergazda és a
kamerarendszer tervezdje/szereldje rendelkezik adminisztratori hozzaféréssel.

A képfelvételek megismerését az intézményvezetd, a gazdasagi vezets vagy a vezetd apold
kérheti.

A képfelvételek megismerésére kizardlag az alabbi jegyzokonyv kitoltését kovetéen keriilhet
sor.

Sorszam Képfelvétel Képfelvétel Képfelvételt Képfelvételt
megismerésének oka | megismerésének megismero megismerao

ideje személy neve személy

alairdsa
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7. szama melléklet

Munkavégzés (pénztarosi tevékenység) technikai eszkiozzel torténé ellendrzése

ikt. szdm: HR/1/3/2018

hiv. szam: -

ligyintéz6: Papp Anita

telefon: 0612540104

e-mail: papp.anita@pestiut.hu

targy: megfigyelSrendszerrdl tijékoztatas
TAJEKOZTATO

Téjékoztatom, hogy az Intézmény székhelyén, 1173 Budapest, Pesti ut 117. szam alatti
pénztar helyiségében az lzleti titok védelme és vagyonvédelmi célbdl elektronikus
megfigyelérendszert lizemeltet. Az elektronikus megfigyel6rendszer képrogzitést tesz
lehetdve.

Kérem tajékoztatasom tudomasul vételét.

Budapest, 2018. marcius 12.

A tajékoztatast tudomdsul vettem: ............oooiiiiiiii e,
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Tajékoztatis a munkavégzés technikai eszkizzel torténd ellendrzésérol kiegészités 1

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 4. szamu mellékletét ? képezd kamerss
megfigyelérendszerr6l sz6ld tijékoztatdson tal a 2012. évi I térvény 11/A.§ (1)
bekezdésének eldirasara figyelemmel jelen dokumentum ttjan az intézmény, mint munkaltatd
irasban tdjékoztatja az intézmény pénztarosit, tovabba a helyettesitését ellaté intézményi
dolgozokat arr6l, hogy a pénztarosi feladatok ellatasaval Gsszefiiggd magatartasuk korében
kameraval (technikai eszk6z) ellenérzésre (megfigyelésre) keriilnek.

Adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont alapjan meghatirozott és
érdekmérlegelési teszttel 3 alatAmasztott jogos érdek.

Adatkezelés célja: A hazipénztir az intézmény miikodéséhez szitkséges készpénz, valamint
egyeb értékek kezelésére, forgalmanak lebonyolitasara és megbrzésére kijelolt helyiség. A
hazipénztar iizemeltetésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint az azok
kezelésével foglalkozé intézményi dolgozdk fokozott védelmét.

Az intézmény az elektronikus megfigyelérendszert az élet és testi épség védelme, a
személybiztonsadg, vagyonvédelem és vagyonbiztonsig megteremtése és fenntartisa
érdekében alkalmazza, a felvételek rogzitésére jogsértések észlelése, az elkdvetd azonositasa,
tettenérése €s jogsértések bizonyitisa érdekében keriil sor.

Adatkezelés idétartama: 10 munkanap, a portai rogzitd egységen keriil térolasra a rogzitett
képfelvétel.

Adminisztratori hozzaférés birtokdban lehet hozzaférni a rogzité egység altal megdrzstt
keépfelvételekhez. Az informatikus, a rendszergazda és a kamerarendszer tervezéje/szereltje
rendelkezik adminisztratori hozzaféréssel.

A képfelvételek megismerését az intézményvezetd vagy a gazdasigi vezetd kérheti az
Adatvédelmi ¢és Adatbiztonsagi Szabalyzat mellékletét képezé jegyzékonyv minta
vezetésének kotelezettsége mellett.

A pénztiros és a helyettesitését ellaté intézményi dolgozok jogai, jogorvoslati
lehetéségei:

1. T4jékoztatashoz, tajékoztatas kéréséhez valo6 jog

2. Zarolashoz valé jog

3. Betekintéshez vald jog

4. Mésolat készitéséhez valé jog

5. Tiltakozashoz valé jog

6. Torléshez valo jog

7. Jogorvoslathoz valo jog

! Jelen dokumentum a 2018. marcius 12-én HR/1/3/2018. szamon iktatott , Tajékoztaté” elnevezésii
dokumentum kiegészitéseként keriilt elkészitésre.

? Adatkezelési Tdjékoztaté a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthonaban (a tovabbiakban: intézmény)
miikodd kamerds megfigyel6rendszerrdl.

> Az érdekmérlegelési teszt a 2019. 4prilis 29-at6l hatalyos KI/28/14/2019. iktatoszéami Adatvédelmi és
Adatbiztonséagi Szabalyzat 3. szama melléklete. Elkészitésének idopontja: 2019. marcius 30..
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Részletesen az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 4. szamu melléklet VIL
fejezetében kertiltek kifejtésre a fentebb felsorolt jogok.

Budapest, 2019. majus 6.

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy megismertem a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések
Otthona (1173 Budapest, Pesti at 117.) ,, Tdjékoztatds a munkavégzés technikai eszkozzel
torténd ellendrzésérdl” elnevezésii dokumentumat.

Név Munkakor Datum Alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

8. szami melléklet

Alulirott kijelentem, hogy a Févirosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona (1173
Budapest, Pesti at 117.) 2021. december 15. napjatdl érvényes Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok
betartani, azt magamra nézve kotelez6nek fogadom el.

Név

Munkakor

Ddrum

Aldirds
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