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A Févérosi Onkorméanyzat Pesti Uti Idések Otthona Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzataban
hatarozza meg a tulajdondban 4all6 gépjarmivek lizemeltetésével ¢és ilizemanyag

elszdmolasaval kapcsolatos szabélyokat.

1 A szabalyzat hatalya
kiterjed a Févéarosi Onkorményzat Pesti Uti IdSsek Otthona, tovabba alkalmazottai
tulajdondban 1€vo, - és az intézmény érdekében hasznalt — gépjarmiivekre, azok vezetdire,

valamint az lizemeltetésében résztvevd, azt irdnyit6 és ellendrzé személyekre.

2  Gépjarmiivek ilizemeltetése

Az intézmény tulajdondban 1évé gépjarmiivek iizemeltetése, valamint az {izemben tartdssal
kapcsolatos jogszabalyok bétartésa, valamint betartatasa a gazdasagi csoport feladata.

A személyszallitd gépjarmiivek kilfoldi uUtra torténd igénybevételét az intézményvezetd

jogosult engedélyezni.

3 Feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

Az intézmény feladatainak ellatasa érdekében a kovetkezd gépj armiiveket tizemelteti:

Személyszallitasra hasznalt személygépjarmiivek:
a) Peugeot Expert 1997 cm3 (16bb személyt érinté szdllitasi feladatok, lakdk

egészségiigyi intézetbe szdllitdsa)
b) Ford Transit Kombi 2198 cm3 (teherszdllitds, tobb személyt érint6 alkalmi szallitdsi
feladatok)

¢) Citroen C4 Picasso diesel 1560 cm? (t6bb személyt érintd szdllitdsi feladatok, lakdk és

Intézmény teriiletén beliil hasznalt gépjdrmiivek:

Intézmény teriiletén beliili szallitas €s kerti munkék soran hasznalt kistraktorok:
a) ISEKI TF327 tipust kistraktor
b) Partner 18h tipusu kistraktor
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4 Menetlevelek

Az intézményi gépjarmiivek menetlevéllel kozlekednek. A gépjarmiivek menetokmanyokkal

(menetlevéllel) torténd ellatasa a gazdasagi el6add feladata.

A gépjarmivek hasznélatdhoz alkalmazandé menetokmanyok:
a) személygépjarmivek: D. Gépjarmii 36.sz. (Személygépjarmii menetlevél)
b) kistraktorok: E szabalyzat 2.sz. mellékletében taldlhaté munka nyilvantartisira és

elszamolasara vonatkozd minta.

A menetlevelek vezetése

Menetlevelet naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetdje feljegyzi a megtett utat, az
indulas €s érkezés idOpontjat. Magancélu hasznélat esetén a hasznalonak a menetlevélen meg
kell jelolni a magéancéli hasznalat kezddé km allasat K betiivel, illetve a magancélu
hasznalat végzé km Aalldsat ,V” betiivel. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjarmivezetd alairasaval igazolja. A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a
javitast végzs alairdsaval lehet végrehajtani. A menetlevelek vezetését a gazdasagi el6add
naponta, a gazdasdgi csoportvezetd havonta, a gazdasagi vezetd id6szakonként
szuréprobaszeriien koteles ellendrizni. Az ellenérzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetlevél szigorti szamadasunak minoésiil, azt eseményszerlien kell vezetni. A felhasznalt,
vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul, a bizonylatokra vonatkoz6 szabalyok

szerint kell meg0rizni.

5 A gépjarmiiveket vezetod személyek
Az intézményi gépjarmiliveket a hivatasos gépjarmivezetdkon kiviil azok a személyek
vezethetik, akik az intézményvezetdtdl erre irasban alkalmi, vagy alland6 felhatalmazast

kapnak (Eﬁgedély minta 1. sz. melléklet). Az engedélyeket a gazdasagi eldado tartja nyilvan.

6 A gépjarmiivezetok iizemeltetési felelossége
6.1 Gépjarmiivezetok feladatai
Minden gépjarmiivezetd koteles gondoskodni az alébbi feladatok elvégzésérol:
a) a gépjarmi folyamatos tisztantartasa kiviil-beliil (indokolt esetben havonta maximum

1 alkalommal a gépjarmiiveket kiils6 mosasra gépi autdomosdba kell vinni.),
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b) a gépjarmii napi lizemeltetésével kapcsolatos feladatok elvégzése (guminyomds,
Sfolyadékszintek, fékek, KRESZ tartozékok stb. ellendrzése, kisebb javitdsok
elvégzése),

c) rendellenességek, szerviz- és vizsgakotelezettségek jelzése a gazdasagi eléadénak,

d) gépjarmiivek tankolasa a gyérilag megadott mindségli lizemanyaggal.

A gépjarmiivezetdk teljes anyagi €s polgarjogi feleldsséggel tartoznak az altaluk vétkesen

okozott kérért (ittasan, betegen, gyogyszeres befolyds alatt, kialvatlanul stb.).

6.2 A gazdasagi el6adé

Intézményi szinten szervezi a gépjarml fuvarokat, vezeti a gépjarmii iranyitokoényvet.
Biztositja napi szinten a menetlevelek kiadasat, begyljtését, a szigoru szamadasa
menetlevelek nyilvantartasat, igazolasat, tovabbitasat.

Gondoskodik a gépjarmiivekkel kapcsolatos dokumentumok nyilvantartasarol, megérzésérol,
a gépjarmiivezetdk jelzése alapjan a gépjarmiivek sziikségszer(i, illetve id6szeri

szervizelésérol, vizsgaztatasarol, a gépjarmiivek biztositasi igazoldsainak kiosztdsarol.

7 A gépjarmiivek igénybevételi rendje
Az igénybejelentésre jogosult személyek:

a) intézményvezetd

b) gazdasagi vezetd

c) vezetd apold

d) gondozési egységvézeték

€) csoportvezetOk

7.1 Igénybejelentés tartalma _
Az igénybejelentésnek a kdvetkezoket kell tartalmaznia:
a) indulasi idépont (mikor?)
b) célallomas (hova?)
¢) tevékenység varhaté idotartama (meddig?)

d) igénybevétel célja (személy, aruszallitas, ligyintézés).

A gépjarmiivek iranti igényeket a gazdasagi eléadénak kell jelezni.
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A bejelentett igényeket a gazdasagi el6ado fontossaguknak megfeleléen rangsorolja, a nem
teljesitheté igényeket a lehetd legrovidebb 1d6n beliil visszajelzi az igénylének.

A gépjarmiivezetdk csak a gazdasagi eldéado altal meghatarozott megbizasokat teljesithetik. A
gépjarmivek vezénylése a gépjarmi irdnyitokényvbe torténd bejegyzéssel, illetve szdbeli

utasitassal torténik. Gépjarmiivezetd onalldan fuvart nem vallalhat.

8 A gépjarmiivek magancéla hasznilata
Magancéli haszndlatnak mindsiil minden fuvar, mely nem az intézmény feladatellatasaval

fiigg Ossze.

A gépjarmiivek magancélu hasznalatat a kovetkezoé személyek jogosultak engedélyezni:
e intézményvezetd,

o gazdasagi vezetd.

8.1 A magancélu hasznalat koltségtéritése

A gépjarmiivek magancéli hasznalata kérheté gépjarmiivezetdvel vagy gépjarmili vezetd
nélkiil. Gépjarmivezetd nélkiili igénybevételnél vizsgalni kell, hogy az igényld rendelkezik-e
a gépjarmilvezetéshez megfeleld jogosultsaggal.
A koltségtérités mértéke
a) a Citroen C4 Picasso 1.6, a Peugeot Expert Tepee 2.0 és a Ford Transit Kombi 2.2.
esetében az lizemanyag koltségtérités mértékg 80 Ft/k{r_l\i(étalé.ny koltség),
' b) gépjarmiivezetdvel t6rténd igénybevétel esetén az ﬁ;emanyag koltségtéritésen feliil
2.000 Ft/6ra gépjarmiivezetdi koltséget is meg kell tériteni.

Hivatasos gépjarmivezetd nélkiil, kizarolag az intézményvezetd altal kiadott vezetési

Az a) pontban megjellt lizemanyag koltségtérités osszege 850 Ft/liter alatti lizemanyag ar
mellett érvényes. Ha az ar atlépi a fenti savot, akkor az étaléﬁy 6s‘s”zé§e valtoztatasra keriil.
A magancélu hasznalat koltségtéritését utdlag, a ténylegesen a ténylegesen megtett Gtvonal

hosszanak megfelelden, a gazdasagi el6adé altal kiallitott szamla ellenében kell megfizetni.
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9 Uzemanyag vasarlas

Uzemanyagot a hivatasos gépkocsivezetsk a forgalmi rendszamhoz kapcsolodd
tizemanyagkartyaval vasarolhatnak.

A vasarolt Ulzemanyag elszdmoldsa havonta, forgalmi rendszamokra bontva, az
lizemanyagkartya szolgaltatd altal, minden targyhot kévetd honap elsé napjan kiallitott szamla

alapjan torténik.

10 A gépjarmit koltségek elszamolasa

A gépjarmi koltségek elszdmoldsa a 60/1992.(IV.1.) Korm. rendelet, (tovabbiakban:
Rendelet) valamint az {izemanyag szamldk alapjan torténik. A koltségek elszamolasahoz
sziikkséges lizemanyagéarakat a Nemzeti Ado-és Vamhivatal www.nav.gov.hu honlapja
tartalmazza. |

A Rendelet alapjan figyelembe vehetd lizemanyag fogyasztasi norma és a szamlakkal igazolt
tényleges tlizemanyagkoltség pozitiv kiillonbozetét, az Intézményiinkkel kozalkalmazotti
jogviszonyban 4all6, hivatasos gépkocsivezetdk az A4ltaluk lizemeltetett gépjarmiivek
vonatkozasdban az 4ltaluk ténylegesen megtett uthossznak megfelelen, személyi

Osztonzésként kapjak meg.

Uzemanyag-fogyasztasi normaként
a) a Rendelet 1/A melléklet vagy a (2) bekezdés szerint meghatarozott alapnorma (a
tovabbiakban: alapnorma), é&ltalanostol eltéré iizemeltetési mod esetében a 2.
mellékletben meghatarozott korrekcids tényezokkel fnédositva, vagy
b) a4. §-ban meghatarozott alapnorma-atalany vehet6 figyelembe.
A Rendelet 1. mellékletben fel nem tiintetett tipust, valamint az 1/A melléklet alapjan meg
tizemanyaggal tizemel6 gépjarmiivek esetében az alapnorma értékét
a) a gyart6 adatai, vagy

b) az lizemanyag-fogyasztds mérése alapjan miiszaki szakért6 allapithatja meg.
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Intézményiink gépjarmiiveinek iizemanyag-fogyasztisi normai:

a) Peugeot Expert Tepee 2,0 6,6 liter/100 km alapnorma,
b) Ford Transit Kombi 2.2. 7,2 liter/100 km alapnorma,
c) Citroen C4 Picasso 1560 cm3 6,7 liter/ 100 km alapnorma-atalany.

10.1 Alapnormaval torténdé elszimolas

Az alapnorma alkalmazasakor a kdvetkezd korrekeids tényezdket kell figyelembe venni:
a) budapesti forgalom esetén + 35 %,
b) téli lizemeltetés esetén + 3 % (dec.1-mérc 1.)

¢) légkondicional6 haszndlata esetén + 5 % (m4j.1-szept.1.)

10.2 Atalanynormaval torténé elszamolas

Atalanynorma alkalmazésakor korrekciés tényezd nem hasznalhato.

A targyhonapra vonatkozé valamennyi gazdasagi el6adé altal ellen6rzott menetlevelet a
kovetkezd honap elsé munkanapjan kell elszdmolasra atadni a gazdasagi csoportvezetnek.

A gazdasagi csoportvezet6 a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet, valamint a fent jelzett normak
és korrekcios tényezok alapjan elkésziti a gépjarmii lizemanyag elszamolasat.

A személyi Osztbnzés Osszegét az elszamolast kbvetéen az Intézményiinkkel kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll6 hivatasos gépjarmiivezetok a hazi pénztarban vehetik fel.

Ha a szamlazott lizemanyag koltség meghaladja a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet szerint
elszamolhat6 Gsszeget, akkor a gépjarmiivezetd a kiilonbozetet kiteles befizetni az intézmény

hazipénztaraba.
10.3 Parkolasi kéltségek elszamolasa

A parkolési jeggyel, nyugtaval igazolt parkolasi koltségek elszamoldsanak médja:
P jeloléssel. (pl. Bajcsy Korhaz ,,P”)
b) sajat gépkocsi esetén a parkolds helyét, a kikiildetési rendelvényen a menetlevélhez

hasonlé modon kell megjeldlni ,,P” jeloléssel.

A parkolasi jegyek, nyugtdk elszdmolasdhoz az érintett menetlevél masolatot, illetve

kikiildetési rendelvényt csatolni kell.
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11 Sajat tulajdoni gépjarmiivek igénybevételének feltételei

Az intézmény feladatainak teljesitése érdekében a dolgozék munkavégzésiik soran,
els6sorban tomegkozlekedési eszkozoket vehetnek igénybe, amennyiben azt gazdasagossagi,
hatékonysagi, vagy mas koriilmények iﬁdokoljék sajat tulajdonu - ideértve a hazastirs
tulajdonat képez6 - személygépjarmiivet hasznalhatnak.

Sajat tulajdonu személygépjarmiivet - hivatalos célra — az intézményvezetd, vagy a gazdasagi
vezetd eldzetes engedélye alapjan lehet igénybe venni. A sajat tulajdont gépjarmii hivatalos
céli hasznalatanak nem feltétele a CASCO biztositds megléte. A sajat tulajdont gépjarmii

csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozd a gépjarmii hasznalatival kapcsolatosan

rrrrr

11.1 Sajat tulajdont gépjarmii koltségtéritése

A sajat tulajdonu személygépjarmi{i hasznélata esetén koltségtérités illeti meg a dolgozot. A
koltségtérités Osszege az eseti belf6ldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsig
szerint az lizemanyag fogyasztdsi norma és legfeljebb a NAV altal kdzzétett iizemanyagéar
alapulvételével kiszamitott lizemanyag-, valamint 15 Ft/km Aaltalanos személygépjarmi
normakoltség koltségtéritésbol all.

Az tizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal fogyasztisi normaként a 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 4. § -ban meghatarozott alapnorma 4talanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépjarmiivel megtett, az elszamolas alapjat képezd 1t hosszat tavolsagi térkép, vagy
internetes utvonaltervezd segitségével kell meghatarozni.

A dolgozok intézményi gépjarmiivet csak akkor vehetnek igénybe, ha ez a megoldas az
el6z6eknél koltséghatékonyabb, vagy ha a feladat mas mdédon nem, vagy csak aranytalanul

hosszabb id6 alatt valosithaté meg.

11.2 Belso szallitasra hasznalt gépek koltségelszamolasa

Az intézményi kistraktorok koordinaldsaért a miiszaki csoportvezet6 felelés. E tevékenysége
ellatasa soran meghatarozza, hogy adott munkanapon a traktor milyen munkat végezzen. A
jogszabalyok betartdsaval, a hozza beosztott dolgozok koziil kijelsli a traktor vezetdjét.
Gondoskodik a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan a traktor fogyasztiasanak

elszamolasarol.
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A rendelet alapjan a koltségelszamoléashoz nyilvantartast kell vezetni a naponta elvégzett
munkékrol, azok id6tartamarol és a munka nehézségi fokardl.

Nyilvantartast naponta kell kiallitani, annak vezetéséért a miiszaki csoportvezetd felelds.

A nyilvantartason javitdst csak athuzédssal, valamint a javitast végz6 alairasaval lehet
végrehajtani. A nyilvantartas vezetését a gazdasagi vezetd havonta sziroprébaszeriien koteles
ellendrizni. Az ellen6rzés megtorténtét a nyilvantartason fel kell jegyezni.

A nyilvantartas szigorti szamadastinak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni.

A traktor iizemanyagot — a megel6z6 szamldan szereplé mennyiség elszamoldsdt kovetGen- a
miiszaki csoportvezetd készpénzes szamla ellenében rendszeresen megvasarolja.
Elszamolhat6 tizemanyagarként a szamlan szerepld Osszeget kell figyelembe venni. A traktor

vezetéséért személyi sztonzés nem adhato.

Zaro6 rendelkezés

Jelen szabélyzat az aldirdsa napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatdlybalépését kovetSen
kell alkalmazni. A hatalybalépésével egyidejiileg a 2021. november 11-én kelt szabalyzat

hatalyat veszti.

Budapest, 2022. augusztus 15.

Merucza Erika
intézményvezetd
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MELLEKLETEK

1.sz. melléklet

Engedély gépjarmii vezetésére

Engedélyezem, NOZY ....cocoveirmiiieeren ettt ettt ettt
SZULELEIL: «.everieeteeieeee et cr e e e et e e ettt rasbe s e e ssabereesaareeeineesenaeeesabenaesaeseenneeeaneeannne

AILYJA NIEVE! ..euveverireuerieeieerereesieseessessenteeenteuesatesees st e seastsasssensessenrssassansessasassesensessessssesnans

az intézmény tulajdonaban 1évé:

Ford Transit Kombi 2.2. /Peugeot Expert / Citroen C4 Picasso ! gépjarmivet allando jelleggel

/ ideiglenesen’ ..o, tOl e ig a Gépjarmil lizemeltetési

szabalyzatban foglaltak figyelembevételével vezesse.

-~ Budapest, 20......c cocviiis i

Merucza Erika
intézményvezetd

A Gépjarmii iizemeltetési szabalyzatban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem

Budapest, 20....... coovceevees cennennnn.

.............................................

L a megfeleld gépjarmiivet alahtizni
% a megfeleldt alahtizni

Gépjarmi Uzemeltetési Szabalyzat 14/ 11




FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, XVIIL. Pesti ut 117. - www.pestiut.hu

2. sz. melléklet

SOrszam:...........

ISEKI TF 327 F

kistraktor

modell: E3CF
lizemanyag tartaly: 23liter
teljesitmény: 28 LE (20,7 KW)
lizemanyag: gazolaj

A traktor iizemanyag fogyasztisa:

teljesitett iizeméra (h) * 20,7 (kW) * 0,23 / 2,77 (kWh/liter)

Teljesitett iizeméra nyilvintartas:

ddtum ora-perc teljesitett munka megnevezése traktorvezets
(tol-ig) napi iizemora aldirasa
UzZemora SSZeSen: ..ovvvvuererrreeennnnnnne
Uzemanyag fogyasztas: ......ceeeuveneenne liter
Budapest, 20....... cocoeeeeer ennnn
alairas
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Partner kistraktor

modell: 18h122
lizemanyag tartaly: 20 liter
teljesitmény: 18 LE (13,2 kW)
lizemanyag: benzin

A traktor iizemanyag fogyasztasa:
teljesitett iizeméra (h) * 13,2 (kW) * 0,23 / 1,85 (kWh/liter)

Teljesitett iizemoéra nyilvantartas:

datum ora-perc teljesitett munka megnevezése traktorvezetd
(tol-ig) napi tizemora aldirasa
Uzemora 0sszesen: ......cceeeeviveenennnnn.
Uzemanyag fogyasztis: ............. wvs.. liter - - o
Budapest, 20....... covevees ceeenns
alairés
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Fovarosi_ Onkorményzat Pesti Uti Idések Otthona (1173 Budapest, Pesti Gt 117.)
Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzatiban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok
betartani.
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