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A Fovarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzataban
hatdrozza meg a tulajdonaban allo6 gépjarmiivek tlizemeltetésével ¢€s {izemanyag

elszamolasaval kapcsolatos szabalyokat.

1 A szabalyzat hatalya
kiterjed a F&varosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona, tovabba alkalmazottai
tulajdonaban 1évo, - és az intézmény érdekében hasznalt — gépjarmiivekre, azok vezetdire,

valamint az lizemeltetésében résztvevo, azt irdnyito és ellendrzd személyekre.

2  Gépjarmiivek iizemeltetése

Az intézmény tulajdonaban 1évé gépjarmiivek iizemeltetése, valamint az iizemben tartdssal
kapcsolatos jogszabalyok betartasa, valamint betartatasa a gazdasagi csoport feladata.
A személyszallito gépjarmiivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét az intézményvezetd

jogosult engedélyezni.

3 Feladatellatashoz hasznalt gépjarmivek

Az intézmény feladatainak ellatasa érdekében a kovetkezd gépjarmiiveket tizemelteti:

Személyszallitasra hasznalt személygépjarmiivek:

a) Peugeot Expert 1997 cm3 (tobb személyt érinto szallitasi feladatok, lakok
egészsegligyi intézetbe szallitasa)

b) Ford Transit Kombi 2198 cm3 (teherszallitas, tobb személyt érinté alkalmi szallitasi
feladatok)

¢) Citroen C4 Picasso diesel 1560 cm’ (t6bb személyt érintd szdllitdsi feladatok, lakok és

intézmeényi dolgozok részére)

Intézmény teriiletén beliil hasznalt gépjarmiivek:

Intézmény teriiletén beliili szallitas és kerti munkak soran hasznalt kistraktorok:
a) ISEKI TF327 tipusu kistraktor
b) Partner 18h tipusu kistraktor
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4 Menetlevelek

Az intézményi gépjarmivek menetlevéllel kozlekednek. A gépjarmiivek menetokmanyokkal

(menetlevéllel) torténd ellatasa a gazdasagi eléado feladata.

A gépjarmiivek hasznalatdhoz alkalmazandd menetokmanyok:
a) személygépjarmiivek: D. Gépjarmu 36.sz. (Személygépjarmii menetlevél)
b) kistraktorok: E szabalyzat 2.sz. mellékletében talalhatd6 munka nyilvantartasara és

elszamolasara vonatkozd minta.

A menetlevelek vezetése

Menetlevelet naponta kell kiéllitani, melyen a gépjarmii vezetdje feljegyzi a megtett utat, az
indulés €s érkezés idépontjat. Magancélu hasznalat esetén a hasznalonak a menetlevélen meg
kell jelolni a magéancélu haszndlat kezdé km allasat ,,K” bettivel, illetve a magancélu
hasznalat végzé km allasat ,,V” betlivel. A menetlevélen feljegyzett adatokat a
gépjarmiivezetd alairdsaval igazolja. A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a
javitast végzo alairasaval lehet végrehajtani. A menetlevelek vezetését a gazdasagi eldadd
naponta, a gazdasdgi csoportvezetd havonta, a gazdasagi vezetd iddszakonként
szuroprobaszertien koteles ellendrizni. Az ellenérzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
jegyezni.

A menetlevél szigorti szamadasunak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A felhasznalt,
vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hidnytalanul, a bizonylatokra vonatkozo6 szabalyok

szerint kell megdrizni.

5 A gépjarmiiveket vezeto személyek
Az intézményi gépjarmiiveket a hivatdsos gépjarmiivezetékon kiviil azok a személyek
vezethetik, akik az intézményvezet6tdl erre irdsban alkalmi, vagy allandé felhatalmazést

kapnak (Engedély minta 1. sz. melléklet). Az engedélyeket a gazdasagi el6ado tartja nyilvan.

6 A gépjarmiivezetok iizemeltetési felelossége
6.1 Gépjarmiivezetok feladatai
Minden gépjarmiivezetd kdteles gondoskodni az alabbi feladatok elvégzésérol:
a) a gépjarmi folyamatos tisztantartasa kiviil-beliil (indokolt esetben havonta maximum

1 alkalommal a gépjarmiiveket kiilsé mosasra gépi automosodba kell vinni.),
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@ESTTUTI

ﬁlé
&

FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, XVII. Pesti at 117. - www.pestiut.hu

g
<&,

l%oﬂ

b) a gépjarmli napi iizemeltetésével kapcsolatos feladatok elvégzése (guminyomads,
folyadékszintek, fékek, KRESZ tartozékok stb. ellenorzése, kisebb javitasok
elvégzése),

c¢) rendellenességek, szerviz- €s vizsgakotelezettségek jelzése a gazdasagi eldadonak,

d) gépjarmiivek tankolasa a gyarilag megadott mindségii tizemanyaggal.

A gépjarmiivezetdk teljes anyagi és polgarjogi felelosséggel tartoznak az altaluk vétkesen

okozott karért (ittasan, betegen, gyogyszeres befolyas alatt, kialvatlanul stb.).

Meghibasodas, anyagi karesemény esetén a kovetendd eljarasrend: soron kiviil tajékoztatni
kell az intézményvezetot, illetve a gazdasagi vezetdt, és részletesen feltdrni a helyzet
koriilményeit.

Kozuti baleset bekovetkezése esetén, amennyiben a balesetért valo feleldsséget nem sikertil a
helyszinen tisztdzni, kotelezd renddri intézkedést kezdeményezni. Koziti baleset esetén a
baleseti bejelentdlapot minden esetben ki kell tolteni. A masik fél adatait és a kotelezod
feleldsségbiztositasa szerz0dés szamat minden esetben ellendrizni kell.

Amennyiben a karokozo személye a kar észlelésekor nem allapithaté meg (pl.: a parkoloba
érkezeskor lathato seriilés, és az elkovetd jelzés hatra hagyasa nélkiil tavozott), mieldbb
részletes feljegyzést kell késziteni a kar koriilményeirél (esemény helye, ideje, a gépkocsi
igénybevételének oka, a kar leirdsa, a megtett intézkedések stb.), és azt tovabbitani az

intézményvezetd, illetve a gazdasagi vezetd felé.

6.2 A gazdasagi el6ado

Intézményi szinten szervezi a gépjarmi fuvarokat, vezeti a gépjarmi iranyitokonyvet.
Biztositja napi szinten a menetlevelek kiadasat, begytjtését, a szigori szamadasu
menetlevelek nyilvantartasat, igazolasat, tovabbitasat.

Gondoskodik a gépjarmiivekkel kapcsolatos dokumentumok nyilvantartdsarol, megdrzésérol,
a gépjarmiivezetdk jelzése alapjan a gépjarmiivek sziikségszerl, illetve iddszerii

szervizelésérdl, vizsgaztatasarol, a gépjarmiivek biztositasi igazoldsainak kiosztasarol.

7 A gépjarmivek igénybevételi rendje
Az igénybejelentésre jogosult személyek:
a) intézményvezetod

b) gazdasagi vezetd

Gépjarmi Uzemeltetési Szabalyzat 14/ 5
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c) vezetd apolo
d) gondozasi egységvezetok

e) csoportvezetdok

7.1 Igénybejelentés tartalma

Az igénybejelentésnek a kovetkezdket kell tartalmaznia:
a) indulasi idépont (mikor?)
b) célallomas (hova?)
c¢) tevékenység varhato idétartama (meddig?)

d) igénybevétel célja (személy, aruszallitas, ligyintézés).

A gépjarmiivek irdnti igényeket a gazdasagi eléadonak kell jelezni.

A bejelentett igényeket a gazdasagi eléadod fontossaguknak megfeleléen rangsorolja, a nem
teljesithetd igényeket a lehetd legrovidebb idon beliil visszajelzi az igénylonek.

A gépjarmiivezetok csak a gazdasagi eldado altal meghatarozott megbizasokat teljesithetik. A
gépjarmiivek vezénylése a gépjarmil irdnyitokdnyvbe torténd bejegyzéssel, illetve szdbeli

utasitassal torténik. Gépjarmiivezetd 6nalldéan fuvart nem vallalhat.

8 A gépjarmiivek magancéla hasznalata
Magancélu hasznalatnak mindsiil minden fuvar, mely nem az intézmény feladatellatasaval

fligg Ossze.

A gépjarmiivek magancélu hasznalatat a kovetkezd személyek jogosultak engedélyezni:
e intézményvezetd,

e gazdasagi vezeto.

8.1 A magancéla hasznalat koltségtéritése

A gépjarmivek magancélu hasznalata kérhetd gépjarmiivezetdvel vagy gépjarmii vezetd
nélkiil. Gépjarmiivezetd nélkiili igénybevételnél vizsgalni kell, hogy az igényld rendelkezik-e
a gépjarmiivezetéshez megfeleld jogosultsaggal.
A koltségtérités mértéke

a) a Citroen C4 Picasso 1.6, a Peugeot Expert Tepee 2.0 és a Ford Transit Kombi 2.2.

esetében az lizemanyag koltségtérités mértéke 80 Ft/km (4talany koltség),

Gépjarmi Uzemeltetési Szabalyzat 14/ 6
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b) gépjarmiivezetdvel torténd igénybevétel esetén az lizemanyag koltségtéritésen feliil
2.000 Ft/ora gépjarmiivezetdi koltséget is meg kell tériteni.
Hivatasos gépjarmiivezetd nélkiil, kizardlag az intézményvezetd altal kiadott vezetési

engedéllyel rendelkezd dolgozok vehetik igénybe a magancélu hasznalatot.

Az a) pontban megjelolt lizemanyag koltségtérités dsszege 850 Ft/liter alatti lizemanyag ar
mellett érvényes. Ha az ar atlépi a fenti savot, akkor az atalany 6sszege valtoztatasra keriil.
A magancéli hasznalat koltségtéritését utdlag, a ténylegesen a ténylegesen megtett itvonal
hosszanak megfelelden, a gazdasagi eldado altal kiallitott szamla ellenében kell megfizetni.
A magancéli haszndlat soran a gépjarmiivezetdk teljes anyagi és polgarjogi felelésséggel
tartoznak az altaluk vétkesen okozott karért (ittasan, betegen, gyodgyszeres befolyas alatt,

kialvatlanul stb.).

9 Uzemanyag vasarlas

Uzemanyagot a hivatasos gépkocsivezetdk a forgalmi rendszdmhoz kapcsolodéd
lizemanyagkartyaval vasarolhatnak.

A vasarolt iizemanyag elszdmolasa havonta, forgalmi rendszdmokra bontva, az
lizemanyagkartya szolgaltatd altal, minden targyhot kovetd honap elsd napjan kiallitott szamla

alapjan torténik.

10 A gépjarmii koltségek elszamolasa

A gépjarmli koltségek elszamoldsa a 60/1992.(IV.1.) Korm. rendelet, (tovabbiakban:
Rendelet) valamint az {izemanyag szamlak alapjan torténik. A koltségek elszamolasdhoz
sziikséges ilizemanyagarakat a Nemzeti Adoé-és Vamhivatal www.nav.gov.hu honlapja

tartalmazza.

Uzemanyag-fogyasztasi normaként
a) a Rendelet 1/A melléklet vagy a (2) bekezdés szerint meghatarozott alapnorma (a
tovabbiakban: alapnorma), altalanostol eltéré {lizemeltetési mod esetében a 2.
mellékletben meghatarozott korrekcids tényezdkkel modositva, vagy

b) a4. §-ban meghatarozott alapnorma-atalany vehetd figyelembe.

Gépjarmi Uzemeltetési Szabalyzat 14/7
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A Rendelet 1. mellékletben fel nem tiintetett tipust, valamint az 1/A melléklet alapjan meg
nem hatdrozhatd alapnormdjt, illetdleg a rendeletben meghatarozottaktol eltérd fajtdju
iizemanyaggal iizemeld gépjarmiivek esetében az alapnorma értékét

a) a gyarto adatai, vagy

b) az lizemanyag-fogyasztas mérése alapjan miiszaki szakértd allapithatja meg.

Intézményiink gépjarmiiveinek iizemanyag-fogyasztasi normai:

a) Peugeot Expert Tepee 2,0 6,6 liter/100 km alapnorma,
b) Ford Transit Kombi 2.2. 7,2 liter/100 km alapnorma,
c) Citroen C4 Picasso 1560 cm3 6,7 liter/ 100 km alapnorma-atalany.

10.1 Alapnormaval torténé elszamolas

Az alapnorma alkalmazasakor a kdvetkezd korrekcids tényezdket kell figyelembe venni:
a) budapesti forgalom esetén + 35 %,
b) téli lizemeltetés esetén + 3 % (dec.1-maérc 1.)

c) légkondicional6 hasznalata esetén + 5 % (m4j.1-szept.1.)

10.2 Atalinynormaval torténé elszamolas

Atalanynorma alkalmazasakor korrekcios tényez6 nem hasznalhato.

A targyhonapra vonatkoz6 valamennyi gazdasdgi eldado altal ellenérzott menetlevelet a
kovetkez6 honap elsé munkanapjan kell elszamolasra atadni a gazdasagi csoportvezetdnek.

A gazdasagi csoportvezetd a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet, valamint a fent jelzett normak

¢s korrekcios tényezok alapjan elkésziti a gépjarmii lizemanyag elszdmolasat.

10.3 Parkolasi koltségek elszamolasa

A parkolasi jeggyel, nyugtaval igazolt parkolasi kdltségek elszamolasanak modja:

a) intézményi gépkocsi esetében a menetlevélen pontosan meg kell jeldlni a parkolas helyét
,P” jeloléssel. (pl. Bajcsy Koérhaz ,,P”)

b) sajat gépkocsi esetén a parkolds helyét, a kikiildetési rendelvényen a menetlevélhez

hasonl6 modon kell megjeldlni ,,P” jeloléssel.

A parkolasi jegyek, nyugtdk elszamoldsdhoz az érintett menetlevél masolatot, illetve

kikiildetési rendelvényt csatolni kell.

Gépjarmi Uzemeltetési Szabalyzat 14/ 8
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11 Sajat tulajdonu gépjarmiivek igénybevételének feltételei

Az intézmény feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik soran,
els6sorban tomegkozlekedési eszkozoket vehetnek igénybe, amennyiben azt gazdasagossagi,
hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak sajat tulajdont - ideértve a hazastars
tulajdonat képezd - személygépjarmiivet hasznalhatnak.

Sajat tulajdonu személygépjarmiivet - hivatalos célra — az intézményvezetd, vagy a gazdasagi
vezetd eldzetes engedélye alapjan lehet igénybe venni. A sajat tulajdonti gépjarmi hivatalos
célu haszndlatanak nem feltétele a CASCO biztositds megléte. A sajat tulajdonti gépjarmi
csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozd a gépjarmii hasznalatdval kapcsolatosan

sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem Iép fel az intézménnyel szemben.
11.1 Sajat tulajdonu gépjarmii koltségtéritése

A sajat tulajdonu személygépjarmii hasznalata esetén koltségtérités illeti meg a dolgozot. A
koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag
szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett tizemanyagar
alapulvételével kiszamitott iizemanyag-, valamint 18 Ft/km Aaltalanos személygépjarmii
normakoltség koltségtéritésbol all.

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal fogyasztasi normaként a 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 4. § -ban meghatarozott alapnorma atalanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépjarmiivel megtett, az elszamolas alapjat képez6 Ut hosszat tavolsagi térkép, vagy
internetes Utvonaltervezd segitségével kell meghatarozni. Részletes szabalyait a ,,Béren kiviili
egyes meghatarozott juttatasok szabalyzat™-a tartalmazza.

A dolgozdk intézményi gépjarmiivet csak akkor vehetnek igénybe, ha ez a megoldds az
el6zéeknél koltséghatékonyabb, vagy ha a feladat mas moédon nem, vagy csak aranytalanul

hosszabb id0 alatt valosithaté meg.
11.2 Belso szallitasra hasznalt gépek koltségelszamolasa

Az intézményi kistraktorok koordinalasaért a miiszaki csoportvezetd felelés. E tevékenysége
ellatasa soran meghatarozza, hogy adott munkanapon a traktor milyen munkat végezzen. A
jogszabalyok betartasaval, a hozza beosztott dolgozdok koziil kijeloli a traktor vezetdjét.
Gondoskodik a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan a traktor fogyasztdsanak

elszamolasarol.

Gépjarmi Uzemeltetési Szabalyzat 14/9




@ESTTUTI

FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, XVII. Pesti at 117. - www.pestiut.hu

A rendelet alapjan a koltségelszamolashoz nyilvantartast kell vezetni a naponta elvégzett
munkakrol, azok idtartamérol és a munka nehézségi fokarol.

Nyilvantartast naponta kell kiallitani, annak vezetéséért a miiszaki csoportvezetd felelds.

A nyilvantartason javitast csak athuzassal, valamint a javitast végzd alairasaval lehet
végrehajtani. A nyilvantartas vezetését a gazdasagi vezetd havonta szirdprobaszeriien koteles
ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a nyilvantartason fel kell jegyezni.

A nyilvantartas szigorti szdmadastinak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni.

A traktor lizemanyagot — a megelozo szamlan szereplo mennyiség elszamoldsat kévetoen- a
miszaki csoportvezetd készpénzes szamla ellenében rendszeresen megvasarolja.
Elszamolhato6 lizemanyagéarként a szdmlan szerepld Osszeget kell figyelembe venni. A traktor

vezetéséért személyi 6sztonzés nem adhato.

Zaro rendelkezés
Jelen szabalyzat az alairasa napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden
kell alkalmazni. A hatalybalépésével egyidejiileg a 2023. szeptember 28-an kelt szabalyzat

hatélyat veszti.

Budapest, 2024. januar 24.

Merucza Erika
intézményvezetd
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MELLEKLETEK

1.sz. melléklet

Engedély gépjarmii vezetésére

Engedelyezem, NOZY ....ccccuveeeiiiiiii e
SZULETETE: ..ttt ettt et et e bt e bt e e et e et e e e et e e bt e sat e e beesaaeenee
ATNYJA TIEVE: 1eeeuvieeiureeeiureeeaseeeasseeaeseeaseeeasseeesssesasssseasseeansseeansseesssseesssseesnssesssseesssseeessseeenns

LAKCIITIE: e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nanas

az intézmény tulajdonaban 1évo:
Ford Transit Kombi 2.2. /Peugeot Expert / Citroen C4 Picasso ! gépjarmiivet allando jelleggel

/ ideiglenesen2 .............................. 170) KRR ig a Gépjarml ilizemeltetési

szabdalyzatban foglaltak figyelembevételével vezesse.

Budapest, 20....... cocoveiees e

Merucza Erika
intézményvezeto

A Gépjarmii lizemeltetési szabalyzatban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem

Budapest, 20....... cocoveeeee e

alairas

"a megfeleld gépjarmiivet alahtzni
? a megfelel6t alahtzni
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2. sz. melléklet

sorszam:...........

ISEKI TF 327 F

kistraktor

modell: E3CF
lizemanyag tartaly: 23liter
teljesitmény: 28 LE (20,7 KW)
lizemanyag: gazolaj

A traktor iizemanyag fogyasztasa:
teljesitett iizemora (h) * 20,7 (kW) * 0,23 / 2,77 (kWh/liter)

Teljesitett iizemora nyilvantartas:

datum ora-perc teljesitett munka megnevezése traktorvezeto
(tol-ig) napi tizemora alairasa
Uzemora 6SSZesen: .......eeueeeevnnrennnnn
Uzemanyag fogyasztas: .................... liter
Budapest, 20....... coooeeieees e
alairas
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sorszam:...........

Partner Kistraktor

modell: 18h122
lizemanyag tartaly: 20 liter
teljesitmény: 18 LE (13,2 kW)
iizemanyag: benzin

A traktor iizemanyag fogyasztasa:
teljesitett iizemora (h) * 13,2 (kW) * 0,23 / 1,85 (kWh/liter)

Teljesitett iizemora nyilvantartas:

datum ora-perc teljesitett munka megnevezése traktorvezeto
(tol-ig) napi tizemora alairdasa
UzemoOra 0SSZesen: .......cceeeevevnnennenn.
Uzemanyag fogyasztas: ........ccoeuvennene liter

Budapest, 20....... cocoeeiees e

alairas
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