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1. A szabalyzat célja és targyi hatalya

Jelen szabalyzat célja a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthonaval (a tovabbiakban:
adatkezel6, intézmény) kapcsolatba keriil6 természetes személyek adatainak kezelésére
vonatkoz6 alapvet6 elvek és rendelkezések meghatarozasa és az azok kovetkezetes betartasdhoz
sziikséges - az intézmény valamennyi dolgozdja éltal kdvetendd - irdnyvonal kijelolése annak
érdekében, hogy a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelme, valamint a személyes adatok szabad dramlésa a vonatkozé jogszabdlyi eldirdsoknak
megfeleléen torténjen és a személyes adatok kezelésének megfeleld6 nyomon kovetése
megvaldsuljon.

Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szo6ld 2011. évi CXIL
téorvény 25/A.§ (3) bekezdése irja eld az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
elkészitésének kotelezettséget.

Jelen szabalyzat célja tovabba a teljes intézményi adatkezelési folyamat 4tlathatéva tétele az
elszamoltathatdsag elvének bevezetésével.

Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat mellékleteként adatvédelmi tajékoztatok (1/A.
és 1/B. szamu mellékletek) is elkészitésre keriiltek, melyek az érintettekre vonatkozé személyes
adatok gyujtésérdl, kezelésérdl nyujtanak téjékoztatdst. Az adatvédelmi téjékoztatok
megismerésének és tudomdsulvételének tényét valamennyi €rintett alairdsaval koteles igazolni.

Targyi hatdly: Jelen szabdalyzat hatédlya kiterjed az adatkezeld minden szervezeti egységében
folytatott valamennyi személyes adatkezelésre fiiggetleniil attél, hogy azok elektronikusan
(automatizalt médon) vagy papir alapon (nem automatizalt médon) térténnek.

2. Vonatkozé jogszabalyok, az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat altal érintett
jogszabalyi helyek

Jogszabaly Erintett jogszabalyi helyek
2011. évi CXII. torvény 3.81.,1a.,2.,3.,3a.,3b.,3¢.,7.,9.,10.,11.,
az informacios onrendelkezési jogrol és az | 13.,15.,16.,17.,18.,21.,22.,26.,28., 5.§(6)
informaciészabadsagrol bekezdés, 8.§(1) bekezdés, 14.§a) és b) pont,
(Infotv.) 15.§8(1) bekezdés, 17.§(2) bekezdés, 18.§(1)

bekezdés, 19.§(1) és (2) bekezdés, 20.§, 21.§,
22.§, 23.§(1) bekezdés, 25.§ (1) és (2)
bekezdés, 25/A.§(3) bekezdés, 25/D.§(2)
bekezdés, (3) bekezdés a) és c¢) pont, 25/E.§(1)
bekezdés j) pont, 25/F.§(4) bekezdés, 25/1.§(2)
és (3) bekezdés, 25/1.§(1) és (2) bekezdés

GDPR (32) preambulum, 4. cikk 12., 5. cikk, 6. cikk
AZ EUROPAI PARLAMENT ES A (1) bekezdés a),b),c) és f) pont, 7. cikk (3)
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE | pegerdss, 13. cikk, 15. cikk (3) bekezdés, 20.
(2016. aprilis 27.) a termeszetes cikk (1) bekezdés, 21. cikk (1) bekezds, 25.

személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
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adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
(4ltalanos adatvédelmi rendelet)

cikk (1) bekezdés, 57. cikk (1) bekezdés e)
pont, 78.cikk (2) bekezdés

1997. évi CLIV.
torvény
az egészségiigyrol

4.§(3) bekezdés, 24.§(1)-(2),(7)-(8),(11)-(12)
bekezdés

1997. évi XLVIL. toérvény
az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsol6dé
személyes adatok kezelésérol és védelmérol

7.8(3) és (7) bekezdés, 14/A.§(1) bekezdés,
25.§, 30.8(1) és (2) bekezdés, 33.§(2) és (3)
bekezdés

1993. évi III. torvény
a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol

20.§(2a) és (9) bekezdés, 20/C.§ (1) bekezdés
a) és b) pont, 22.§(1) bekezdés, 23.§(1)
bekezdés, 24.§(1a) bekezdés, 94/E.§(12)
bekezdés, 95.§(3) bekezdés, 96.§(3) bekezdés
b) pont

1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet
a személyes gondoskodast nytjto szocialis
intézmények szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeirol

9.§(1) bekezdés a) pont, 53.§

1996. évi XX.
torvény
a személyazonosité jel helyébe 1ép6
azonositasi modokrol és az azonositéo kédok
hasznalatarol

4.§(4) bekezdés, 23.§ j) pont

1992. évi LXVL. térvény
a polgarok személyi adatainak és
lakecimének nyilvantartasarol

21.§q) pont, 26.§(1) bekezdés

146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet

a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasarol szol6 1992.

évi LXVL torvény végrehajtasarol

19.§(7) bekezdés, 33.§(2) bekezdés b) pont

2000. évi C. torvény
a szamvitelrol

169.§

2005. évi LXXXVIIIL.
torvény
a kozérdekii onkéntes tevékenységrol

6.§(6) bekezdés

2005. évi CXXXIII.
torvény
a személy- és vagyonvédelmi,
valamint a magannyomozdi tevékenység
szabalyairol

28.§(2) bekezdés c) — e) pont, 30.§ (3)
bekezdés, 31.§
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2013. évi V. térvény 6:22.§(1) bekezdés, 8:1.§(1) bekezdés 1.
a Polgari Torvénykonyvrol

1992. évi XXXIII. torvény 20.§(9) bekezdés, 83/D.§
a kozalkalmazottak jogallasaral

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 62/A.§(1) bekezdés
az allamhaztartasrol szol6 térvény
végrehajtasarol

29/2013. (IV. 18.) Fév. Kgy. rendelet 6.§(3) bekezdés d) pont
a személyes gondoskodast nyiijté szocialis
intézmények és a csaladok atmeneti
otthonai altal biztositott ellatasok
formairdl, azok igénybevételének
rendjérdl

2023. évi XXV. torvény 21. § (2) a)—b) pont, (4) a) — b) pont, 26 § (1)
a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, | — (5), 27 §(D)-3)
valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggo szabalyokroél

3. Fogalommeghatarozasok (Infotv.):

I. Természetes személyazonosité adat:

a polgar

a) csaladi és utdneve, sziiletési csaladi és utoneve,
b) sziiletési helye,

¢) sziiletési ideje és

d) anyja sziiletési csaladi és uténeve.

(1996. évi XX. torvény 4.§ (4) bekezdés)

IL. Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informaci6 (+ IIL - V.).

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.
Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiiléndsen valamely azonosit6, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturalis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozo egy, vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd.

IIl. Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotdra
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl (+ GDPR (35) preambulum pont).
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IV. Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi inform4ciot hordoz, és amely els6sorban az adott természetes személybdl vett
biologiai minta elemzésébdl ered.

V. Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzobire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép.

VI. Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdriaiba tartozo minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat c€lzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozd személyes
adatok.

VIL. Adatkezelé': az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6é szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unid kételez6 jogi
aktusaban meghatérozott keretek k6zott — 6ndlldoan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndldsanak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok régzitése.

VIII. Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozds: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd
altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége.

IX. Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo

hozzaférhetové tesz.

X. Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatason
alapulé egyértelmli kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentl kifejez6 mds magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozo
személyes adatok kezeléséhez.

! Jelen szabalyzatban az adatkezelére alkalmazott egyéb elnevezések: Févarosi Onkorméanyzat Pesti Uti Idések
Otthona €s intézmény.
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XI. Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.

XII. Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhetévé
tétele.

XII1. Adatkezelés korldatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjelolése utjan.

XIV. Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

XV. Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miiveleteket végeznek.

XVI. Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

XVII. Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

4. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

I. Jogszeriiség, tisztességes eljaras, atlathatésiag: A személyes adatot jogszerlen,
tisztességesen €s az €rintett szamadra atlathaté modon kell kezelni.

II. Célhoz kotottség: Személyes adat kizardlag egyértelmilien meghatarozott, jogszert célbol,
jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak. Kovethetévé és ellenérizhetové kell
tenni az adatkezelés és adatfeldolgozas egész folyamatat. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

ITI. Adattakarékossag: A személyes adatnak az adatkezelés szempontjabol megfelelének €s
relevansnak kell lennie, €s a sziikségesre kell korlatozodnia. Az érintett csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehet azonosithato.

IV. Pontossag: Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és
naprakészségét.

V. Korlatozott tarolhatésag: Személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd. A személyes adatot olyan forméban kell tdrolni, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adat kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehet6vé.

VL. Integritas és bizalmas jelleg: Az adatkezelés sordn arra alkalmas miiszaki vagy szervezési
— igy kiilonésen az adat jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
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megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakitoé — intézkedések
alkalmazasaval biztositani kell a személyes adat megfeleld biztonsagat.

VII. Elszamoltathatésag: az el6z6ekben felsorolt (I. — VI.) adatkezelési elveknek vald
megfelelés és e megfelelés igazolasara vald képesség.

5. Adatkezel6
5.1. Az adatkezel6 neve és elérhetdségei

Adatkezel6 neve: Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona
Adatkezel6 elérhetésége:
tényleges adatkezelés cimei: székhely: 1173 Budapest, Pesti ut 117.
telephely: Felvételt E16készité Csoport
1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 36-38.
e-mail cim: pestiut@pestiut.hu
telefonszam: +36-1-2540052
faxszam: +36-1-2540100
honlap: www.pestiut.hu

Adatkezel6 képvisel6je: Merucza Erika (intézményvezetd)

5.2. Az adatkezel6 feladatai

a) Olyan jellegli miiszaki €s szervezési intézkedéseket tesz, amelyek biztositjdk az
adatkezelés jogszeriliségét, kiilonos figyelemmel az adatkezelés céljara és az érintettek
alapvetd jogainak érvényesiilésére. Minden tole elvarhatdt megtesz a kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa,
jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzéaférés elleni védelem
biztositasa érdekében.

b) Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabéalyzatot alkot meg és alkalmaz. Gondoskodik arrdl,
hogy a szabalyzat az ¢érintettek szamara folyamatosan hozzaférhetd, ezaltal
megismerhetd legyen.

¢) Meghatarozott miiveletek elvégzésére utasitja a tevékenységi korében kezelt személyes
adatokhoz adatfeldolgozdként vagy az irdnyitasa alatt més médon jogszertien hozzaférd
személyeket. Gondoskodik arr6l, hogy a tudomdsara jutott személyes adatokat kizarolag
azok ismerjék meg, akiknek az adott adatkezelési tevékenységgel kapcsolatban
feladatuk van.

d) Az intézmény adatkezelési miiveleteinek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatasara jogosult szervek és személyek tevékenységét elsegiti, részikre az
eljarasuk lefolytatasahoz sziikséges tajékoztatast megadja.

e) Az érintettek részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi informaciot
és tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan
¢s kozérthetben megfogalmazva nyujtja.

A személyes adatok megszerzésének idépontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja
az alabbi informaciokat (1. - 4.) és kiegészitd informéaciodkat (5. - 9.):

1. Az adatkezel0 kiléte és elérhetdségei.

2. Az adatvédelmi tisztviseld elérhetségei.
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3. A személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja.
4. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi.

5. A személyes adatok taroldsdnak idOtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai.

6. Tajékoztatast arrdl, hogy az érintett jogosult kérelmezni az adatkezel6tl a ra
vonatkoz6 személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint
megilleti az adathordozhatdsaghoz valé jog.

7. Az adatkezeléshez adott 6nkéntes hozzajarulds barmely idépontban visszavonhatd.
8. Az érintett jogosult a feliigyeleti hatosadghoz cimzett panasz benytjtasara.

9. T4jékoztatas arrol, hogy az érintett kiteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba
hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

El6segiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat.
Adatkezelési tevékenységeirdl hianytalan, naprakész nyilvantartast vezet (Adatkezel6i

Nyilvéntartas).

6. Adatvédelmi tisztviselo

6.1. Az adatvédelmi tisztviselo neve és elérhetdségei

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Faragd Attila
Adatvédelmi tisztvisel6 postai levélcime: 1173 Budapest, Pesti ut 117.

e-mail cime: farago.attila@pestiut.hu

6.2. Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

a)

b)

d)

g)

Az adatkezel, tovabba az adatkezelést végzd dolgozok részére a személyes adatok
kezelésére vonatkozé jogi eldirdsokrol naprakész tajékoztatdst nyujt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad.

Folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogi eléirdsok, igy kiilondsen a jogszabalyok és a jelen Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat érvényesiilését.

Elésegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az
érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezelénél a panasz orvoslasdhoz
sziikséges intézkedések megtételét.

Szakmai tanacsadassal eldsegiti €s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat
lefolytatasat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag felé kapcsolattartd pontként
szolgél, egyiittmlkodik vele az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatasaban, valamint barmely egyéb kérdésben konzultacidt folytat vele.
Kozremiik6dik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat megalkotasaban.
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7. Adatkezelé kiézalkalmazottainak adatkezeléssel kapcsolatos feladatai
7.1. Vezetdk, csoportvezeték adatkezeléssel kapcsolatos feladatai

Meghatarozzak az irdnyitasuk alatt all6 szervezeti egység dolgozdinak a hozzaférési
jogosultsagait €s koordindljdk az adatvédelemmel ¢és adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységiiket, biztositjdk az adatkezelés és adatvédelem rendjét.

Felelosek az iranyitasuk alatt 4ll6 szervezeti egység dolgozdinak adatvédelmi, adatkezelési
tevékenységéért, valamint az adatvédelmi tudatossaguk fenntartasaért és adatvédelmi
ismereteik naprakészen tartasaért.

7.2. Az adatkezel6 kozvetlen iranyitasa alatt személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kapott, hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé dolgozok feladatai

Az elektronikus adattarolasi helyeken (nyilvantartasi rendszerben) rogzitett adatokhoz az
intézmény dolgozoi csak a sajat hozzaférési jogosultsaguk keretei kozott, sajat felhasznalonév
és jelsz6 megadasaval jogosultak hozzaférni (Infotv. 5.§(6) bekezdés).

Az intézmény dolgozéit a feladataik ellatdsa soran tudomdsukra jutott barmely bizalmas
informécio tekintetében kozalkalmazotti jogviszonyuk fenndlldsa alatt és annak megsziinését
kovetden is titoktartasi kitelezettség terheli.

Valamennyi személyes adatok kezelésére felhatalmazassal rendelkezé intézményi dolgozé
fokozott odafigyeléssel és kovetkezetesen koteles alkalmazni a napi munkavégzése soran a
jelen szabalyzatnak az adatkezelés biztonsagat segit6 intézkedésekkel foglalkozé fejezetében

eldirtakat.
8. Az érintett jogai és jogérvényesitési lehetoségei

Az intézmény az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld
kérelmet annak benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon
beliil elbiralja és dontésérdl az érintettet irdsban értesiti.

Az érintett jogait az alabbi elérhetéségeken keresztiil gyakorolhatja:
Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona

Postacim: 1656 Budapest, Pf. 109

Faxszam: +361 2540100

Ko6zponti e - mail: pestiut@pestiut.hu

8.1. El6zetes tajékozodashoz és tajékoztatashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a kezelt személyes adatai vonatkozasiban az adatkezelés
megkezdését megelézden tajékoztatast kapjon az adatkezeléssel dsszefiiggd tényekrsl (GDPR
13. cikk).

Az intézmény az érintett részére nyujtandé barmely értesitést és tajékoztatdst konnyen
hozzaférhetd és olvashaté formdban, 1ényegre t6rd, vilagos és kozérthetéen megfogalmazott
tartalommal teljesiti.
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8.2. Hozzaféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérelmére személyes adatait €s az azok kezelésével sszefiiggod
informéacidkat az adatkezeld a rendelkezésére bocséssa.

Ezen informaciok:

a) az adatkezel® vagy adatfeldolgozoé kezeli-e a személyes adatait,

b) a kezelt személyes adatok forrésa,

c) az adatkezelés célja és jogalapja,

d) a kezelt személyes adatok kore,

e) az adattovabbitas cimzettjeinek kore,

f) a kezelt személyes adatok megérzésének id6tartama,

g) az érintettet az Infotv. alapjan megillet6 jogok €s azok érvényesitésének maddja,

h) az érintett személyes adatai kezelésével osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai €s az azok kezelésére tett intézkedések.

8.3. Helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult kérelmezni az adatkezel® altal kezelt pontatlan, helytelen vagy hidnyos
személyes adatainak a helyesbitését, illetve amennyiben az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztethetd a kezelt személyes adatok korének kiegészitését tovabbi személyes
adatokkal.

8.4. Adatkezelés korliatozasahoz valé jog

Amennyiben az érintett kérelmezte az adatkezelés korlatozasat, tovabba ha az Infotv. 19.§ (1)
bekezdésében meghatarozott esetek valamelyike fenndll a személyes adatok kezelése taroladson
tul egyéb adatkezelési miiveletre kizarolag akkor terjedhet ki, ha azt az érintett jogos érdekének
érvényesitése indokolja vagy torvény eldirja.

8.5. Torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az adatkezel6 haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

a) az érintett az adatkezeléshez adott hozzéjaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi,

b) az adatkezelés jogellenes:

ba) az adatkezelés a jelen szabélyzat 4. fejezetében rogzitett alapelvekkel ellentétes,

bb) az adatkezelés célja megsziint,

bc) az adatkezelésre, illetve adatkezelés korlatozasara torvényben meghatarozott idétartam
eltelt vagy

bd) az adatkezelés jogalapja megsziint.

8.6. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az éltala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdo forméatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsétotta, ha
az adatkezelés az érintett hozzéjarulasan vagy szerz6désen alapul és az adatkezelés automatizalt
maddon torténik.
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8.7. Tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl kifolydlag barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés jogalapja az
adatkezeld jogos érdeke volt. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat akkor
kezelheti tovabb, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival szemben, vagy
amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

8.8. Hozzajarulas visszavonasahoz valé jog (GDPR 7. cikk (3) bekezdés, jelen szabalyzat 8.5.
a) pontja)

8.9. Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz fordulas joga, adatvédelmi
hatosagi eljaras

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonszam: 06-1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.hu/

Az érintett kezdeményezheti:

a) NAIH vizsgalat lefolytatdsat, ha az adatkezel6 a jogainak érvényesitését korlatozza vagy
ezen jogainak érvényesitésére irdnyulo kérelmét elutasitja.

b) NAIH adatvédelmi hatésagi eljaras lefolytatasat, amennyiben megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan
eljar6 adatfeldolgozo megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabélyban vagy
az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eldirdsokat.

A NAIH kérésre tajékoztatast ad barmely érintettnek a GDPR alapjan 6t megilleté jogok
gyakorlasaval kapcsolatban.

8.10. Birésaghoz fordulas joga

Az érintett az adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
miveletekkel Osszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint az adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban
vagy az Eurépai Uni6 kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott el6irasok megsértésével kezeli.

Az érintett birésagi jogorvoslatra jogosult, ha a NAIH nem foglalkozik a panaszaval, vagy

harom hénapon beliil nem tdjékoztatja a panaszaval kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy
annak eredményérol.
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8.11. Szt. szerinti nyilvantartassal kapcsolatos jogok

Akirél az Szt. szerinti nyilvantartds adatot tartalmaz, a személyére vonatkozé adatok
tekintetében betekintési, helyesbitési vagy torlési joganak érvényesitése mellett kérheti a jogai
gyakorlasahoz sziikséges adatainak kozlését az intézményvezetStol.

8.12. A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kovetéen?

Az érintett halalat kovetd 6t éven belill az elhaltat életében megillet6 jogokat az érintett altal
arra ugyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitdé ereji
maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult
érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett jognyilatkozatot, a Polgéri Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoéja®
ennek hidnyédban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett
halélat koveto 6t éven beliil.

9. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa (Adatkezel6i Nyilvantartas)

Az adatkezeld a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az
adatvédelmi incidensekrél é€s az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl
irasban, elektronikusan régzitett formaban nyilvantartast vezet.

Az Adatkezel6i Nyilvantartdsban az adatkezeld rogziti:

a) az adatkezeld és az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetGségeit,

b) az adatkezelés céljat,

¢) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

d) az adattovabbitas cimzettjeinek korét,

e) a kiilonboz6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridoket,

f) a végrehajtott technikai €s szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat,

g) az adatkezelési miiveletek jogalapjait, valamint

h) a kezelt adatokkal 6sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének
koriilményeit, azok hatésait és a kezelésiikre tett intézkedéseket.

Az Adatkezel6i Nyilvantartasban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovet6 tiz évig 6rzi
meg az intézmény.

10. Az adatkezelés jogalapja
Az Adatkezeldi Nyilvantartds az egyes adatkezelési tevékenységekhez kapcsoloddan teljes

korien meghatarozza az adatkezelések jogalapjat, igy a szabalyzat jelen fejezete néhany
kivételtol eltekintve ezen témakorrel kapesolatban csak altalanos jellegii tajékoztatast nyujt.

Jogalap

2 Lasd még jelen szabalyzat ,,11.4. A dokumentaci6 megismeréséhez vald jog” cimii fejezetében irtakat.
32013. évi V. torvény 8:1.§ (1) bek. 1. kozeli hozzdtartozd: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az orokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6sziils €s a testvér.
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Az adatkezel$ adatkezelése jogszer(i, ha

a) az érintett az adatkezeld elozetes tajékoztatasa alapjan elézetes €s onkéntes hozzajarulasat
adta személyes adatai konkrét cél(ok)bdl torténé kezeléséhez (GDPR (32) preambulum pont,
6. cikk (1) bek. a) pont),

b) az adatkezeldre vonatkozé jogszabalyban eloirt kitelezettség teljesitéséhez sziikséges,

c) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, d)
az adatkezelés az adatkezel6 jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges.

Intézményi ellitisra jogosult és hozzitartozéja adatszolgiltatasi kitelezettsége
A jogosult és hozzatartozoja az intézménybe valo felvételkor koteles adatokat szolgéltatni az
intézményben az Szt. eléirdsai alapjan vezetett nyilvantartdasokhoz.

Kozalkalmazottak személyes adatainak foglalkoztatassal dsszefiiggd kezelése

Az intézmény kozalkalmazottjainak személyes adatait az intézmény

a) a kozalkalmazott 6nkéntes hozzajarulasa alapjan,

b) munkaeré - felvétel céljabol,

¢) a kozalkalmazotti kinevezésben foglaltak teljesitése céljabdl,

d) jogszabalyban meghatarozott kotelezettségek teljesitése céljabol

e) a foglalkoztatashoz kapcsolodd jogok és juttatasok egyéni vagy kollektiv gyakorldsa és
érvényesiilése céljabol és

f) a kézalkalmazotti jogviszony megsziintetése céljabdl

kezeli.

Szerzédések megkotéséhez és az azokban foglaltak végrehajtisdhoz Kkapcsolodo
adatkezelés ‘

Az érintett adatainak kezelésére (kiilonosen felvétele, tarolasa és felhaszndalasa) az érintettel
torténd kapcsolattartas érdekében, tovabba a szerzddéses jogviszonybol fakado jogosultsagok
biztositasaval €s kotelezettségek teljesitésével kapcsolatban keriil sor.

E-mail cimek
Az elektronikus levélcimek adatkezelé 4ltali felhasznalasa kapcsolattartasi célokat szolgal.

Fénykép- és videofelvétel

Az érintettrdl készitett fénykép, illetve videofelvétel a személyes adatok korébe tartozik, ezek
kezelése csak az érintett 6nkéntes hozzajaruldsan* alapulhat.

Rendezvényeken valé felvételkészitések soran a résztvevoket a felvétel készitésérol €s annak
felhasznalasarol — tajékoztato tabla elhelyezésével — tajékoztatjuk.

11. Gondozasi dokumenticié, orvosi dokumentacio és egyéb dokumentumok

Az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl sz616
1997. évi XLVIL torvény 33.§(2) bekezdésében irtaknak megfeleléen az intézmény jogosult
kezelni az érintettnek minden olyan egészségiigyi és személyazonositd adatat, amely az
intézményi elhelyezés, gondozas szempontjabol sziikséges.

4 Kivéve a K1/28/19/2019. iktatészamu Erdekmérlegelési teszt (elldtottakrdl készitett képmas, elldtottak neve, diéta
szitkségessége) elnevezésli dokumentum utjan 2019. marcius 26-4n aldtdmasztott adatkezel6i jogos érdek alapjan
kezelt fényképek.
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11.1. Gondozasi dokumentacio
A gondozasi dokumentécionak részét képezik az 4poldk, a gondozok, a Mentalhigiénés Csoport
dolgozdi, a dietetikus, a gydgytornaszok és a gyogymasszor altal vezetett dokumentumok.

Apoldk, gondozék dital vezetett dokumentdcic:

1. Gondozasi terv:

a) Gondozasi anamnézis — Onellatd képesség: A lako onellatd képességérol ad felvilagositast,
illetve meghatarozza az igényelt segitségnyujtas fokat, valamint részét képezi az egészségi és
mentalis allapot felmérése.

b) Egyéni gondozasi terv: Az egyéni gondozasi terv tartalmazza a laké fizikai, mentalis
allapotanak helyzetét, az allapotjavulas, illetve megdrzés érdekében sziikséges, illetve javasolt
feladatokat, azok id6beli litemezését €s a lako részére torténd segitségnyujtas egyeb elemeit.
A laké allapotanak felmérése alapjan célok keriilnek kitizésre, amelyekhez megvalositasi
moddokat rendel az egyéni gondozasi terv kidolgozasaért felelés szakmai csoport, akik évente
vagy jelent6s allapotvaltozas esetén értékelik az egyéni gondozasi tervet, illetve amennyiben
az értékelés eredménye alapjan sziikségesnek latjak, akkor valtoztatasokat, modositasokat
hajtanak végre benne.

c¢) Gondozasi lap: A gondozasi folyamat rogzitésére szolgdlo kézzel vezetett dokumentum.

d) Gondozasi folyamat: Adott idészakra vonatkozé apoldi, gondozoi bejegyzések rogzitésére
szolgalo elektronikusan vezetett dokumentum.

e) Gondozasi betétlap: Napi szinten miiszakonként elvégzett gondozasi tevékenységek
elektronikus dokumentéldsa.

f) Elvégzett gondozasi tevékenységek

g) Vérnyomas lap: A lakd fizikdlis allapotdnak dokumentélasara szolgal, a vérnyomast, a
pulzust és a teststlyt havonta kotelez6 megmérni és a kapott értékeket rogziteni kell.

2. Egyéni apolasi terv:

a) Apolési anamnézis 1.: Laké aktualis egészségi allapota és az orvos specialis utasitisai az
apold-gondozd team részére.

Apolasi anamnézis 2.: Apold, szocialis gondozé megfigyelései.

b) Apolasi terv: Az apolasi diagnézisoknak, apoldsi céloknak, dpolési utasitiasoknak és az 4polas
kimenetelének/eredményének dokumentaldsa kézzel irt tdblazatos forméban.

c) Apolasi esettorténet — dekurzus lap: Az adott miiszakban dolgoz6 szakképzett dpolo,
gondozd muszakatadasra kézzel irt tdblazatos forméaban rogziti a lakdval tortént eseményeket,
a megtett intézkedéseket €s az intézkedések kovetkezményeit, a laké allapotat, tovabba a
kovetkez6 miiszakban dolgozok éltal elvégzendd apolasi teendoket.

d) Apolasi utasitasi lap

e) Apolasi ellen6rz6 lap: Adott miiszakban elvégzett apolasi tevékenységek dokumentalasa.

f) Megfigyeld lap: Az 4apolé megfigyeléseinek (vitdlis paraméterek, bevitt folyadék
mennyisége, a beteg lako tudatallapota, terapias beavatkozasok stb.) rogzitésére szolgal.

3. Eseménynaplo: Az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 51.§ (2) bekezdésének elGirasara
figyelemmel a lakok egészségi allapotat érintd valtozasokrol €s a veliik kapcsolatos jelentosebb
eseményekrdl miszakonként vezetett 4tado fiizet.

4. Norton skala: A Norton skélaval végzett decubitus felmérésre bekoltozéskor és az éves
feliilvizsgalatok alkalmaval minden lakénal sor kertil.

5. Fiirdet6 fiizet: Adott napon fiird6tt/mosdatott lakok névsoranak rogzitésére szolgal.

6. Korhazas flizet: Korhazi kezelésre szorul6 laké részére 6sszeallitott korhazi alapcsomag
tartalmarol készitett listdt a csomagot Osszedllitdé gondozé alairasaval hitelesiti. A korhazi
alapcsomag atvételét a lakd alairasaval igazolja.
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7. Vizitfiizet: Feljegyzésre keriil benne mindazon lakok neve, panasza, akiket az intézményi
orvos vagy az intézményi szakorvos megvizsgalt, tovabba a résziikre elrendelt terapia.

A Mentdlhigiénés Csoport dltal vezetett dokumentdcid:

1. Mentélhigiénés és foglalkoztatassal kapcsolatos anamnézis: A laké mentalis allapotardl és
a foglalkoztatasaval kapcsolatos lehet6ségekrdl és igényeirdl ad tajékoztatast.

2. Mentélis dekurzus: A Mentalhigiénés Csoport kijelslt dolgozéjanak jellemzdéen havi
rendszerességgel elkészitett feljegyzései, melyek altalanos értelemben leirjak a laké mentalis
allapotat, illetve annak esetleges valtozasait vagy konkrét eseményeknek/torténéseknek a lako
mentalis allapotdra gyakorolt hatasait ismertetik.

3. Kognitiv hanyatlast méré tesztek (MMSE és oratesztek): A terdpids munkatars a teszt
felvétele sordn keletkezett dokumentumokat az érintett gondozasi egység gondozasi egység
vezet6jének atadja, aki gondoskodik arrol, hogy a pszichiater szakorvos kiértékelje a tesztek
eredményét. A teszt eredeti példanyat az gondozasi egység vezetd 6rzi meg, a masolat keriil a
laké mentalhigiénés allapotaval kapcsolatos egyéni aktéba.

A dietetikus dltal vezetett dokumentdcio:

1. Taplalkozasi anamnézis: A nem megfelelé taplaltsagi allapot (malnutricid) miatt
veszélyeztetett, illetve specialis sziikségletli lakénal keriil elkészitésre.

2. Taplalkozasi allapotfelmérés/taplaltsagi allapot felmérés: antropometriai mérések, BMI,
derék/csip6 korfogat hanyados, idedlis/jelen testtdbmeg hanyados, bérredd mérés, felkar
korfogat mérés, és szamitdsok elvégzése, illetve javaslat laboratériumi, bioimpedancia
vizsgélatokra.

3. Egyéni taplalési terv

A4 gyogytorndszok és a gyogymasszor dltal vezetett dokumentdcio:

1. Gydgytormnasz/Gyégymasszér dokumentacié: Orvosi beutald alapjan elrendelt
gyogytorna/gyogymasszazs kezelések dokumentalasa.

2. Reumatoldégus naplo/fiizet: A reumatologus szakorvos altal éves szinten ellatott lakok neve,
TAJ szama, sziiletési ideje, diagnozisa és terapidja keriil benne rogzitésre.

11.2. Orvosi dokumentacio

1. Szocialis otthoni, intézeti gondozottak egészségiigyi lapja, 29/2013. (IV. 18.) Fév. Kgy.
rendelet 2. szamu melléklete szerinti Egészségi allapotra vonatkozo igazolas.

2. Gondnoksaggal kapcsolatos dokumentumok, gondnoksaggal kapcsolatos végzések,
hatérozatok.

3. Orvosi dekurzus lapok: A laké egészségi allapotaval kapcsolatos orvos 4ltal irt bejegyzések
(kdrel6zmény, korisme, korlefolyas, gydgykezelések).

4. Eredeti zarojelentések és ambulans kezel6lapok idérendi sorrendben.

5. Leletek, laborleletek idérendi sorrendben, EKG.

6. Szakorvosi javaslatok (tdmogatissal torténé gydgyszerrendeléshez, gydgyaszati
segédeszkoz artdmogatassal torténé rendeléséhez), vélemények (demencia igazolasara).

7. Nyilatkozatok (gyogyszer/kezelés visszautasitisa), Beleegyez6 nyilatkozat (influenza
elleni véddoltashoz), véddoltasi konyv.

8. Igazolvanyok masolata, kozgydgyellatasi hatdrozatok méasolata.

9. Targyévre vonatkozo lejart/betelt megfigyeld lapok (vércukor profil, RR naplok).

10. Targyévre vonatkozd lejart/lezart gyogytornasz dokumentacid.

11. MMSE tesztek.

12. Haziorvosi dokumentéci6 (amit a laké bekoltozéskor hozott magédval).
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Ha az ellatott egészségiigyi ellatdsban részesiil, az ellatast ny\jté orvos a 4/2000. (II. 25.) EiM
rendelet 1. szdmu melléklete szerinti egészségiigyi személyi lapot® (raktari szam: A. 3510-
170) kiallitja, illetve vezeti.

11.3. Egyéb dokumentumok

1. Egyéni gyogyszer-felhasznalasi nyilvantartd lap: A laké részére eldirt gyédgyszer
felhasznalasanak rogzitésére szolgal.

2. Igazolvéanyok

3. Koronavirus jarvanyhoz kapcsoléddan kezelt dokumentumok:
3.1. Az Orszagos Vérellaté Szolgalat Délpesti Teriileti Vérellaté laborja végzi el az orrbdl
és/illetve garat nyalkahartyarol levett, bekiildott mintak elemzését, kiértékelését.
A minta mellé mellékelve van a kit6ltott vizsgalatkérd lap (Vizsgalatkéré lap koronavirus
PCR vizsgalathoz), amelyen feltiintetésre keriil a beteg neve, TAJ szdma, sziiletési ideje,
allampolgarsaga, foglalkozasa, lakcime és a bekiildd orvos neve, pecsétszama, alairdsa és
bélyegzojének lenyomata.
A labor a PCR vizsgélat eredményét e-mail utjan leletként (név, TAJ szam, sziiletési id6, nem,
lakcim, bekiildé orvos neve) megkiildi az intézményvezet6nek.
Az spsh meghajtén taldlhatd, az intézményvezetd és a vezetd 4pold altal kizardlagosan
hozzaférhetd mappéaban a leletek megorzésre keriilnek és ugyanitt 6sszesitd Excel fajlban
rogzitésre keriil, hogy adott idépontban az ellatast igénybevevd/intézményi dolgozé6 PCR
vizsgélatanak eredménye pozitiv vagy negativ lett-e.
Az elektronikusan megérzott lelet szakorvosi ellatas vagy korhazi kezelés sziikségessége esetén
kinyomtatasra kertil, hogy a beteg az egészségiigyi ellaté személyzet iranyéaba igazolni tudja,
hogy koronavirussal nem fert6zott.

3.2. Az intézményvezetd €s vezetd apolo altal kizardlagosan hozzaférheté mappan beliil keriil
nyilvantartasra az is, hogy mely ellatast igénybevevd/intézményi dolgozé mikor kapott és
milyen tipusu véddoltast, oltdanyagot.

3.3. Igazolas SARS-COV-2 elleni védéoltasrdl (oltott személy neve, sziiletési datuma, TAJ-
szama, az oltast végz0 oltdorvos aldirdsa és orvosi bélyegzdjének lenyomata):

Azon ellatast igénybevevok esetében, akik maguk gondoskodnak az igazoldsuk megérzésérdl
az igazolasokrol szkennelt mésolat késziil, mely masolat az spsh meghajt6 intézményvezetd és
vezetd apolo altal kizarélagosan hozzaférhetd mappajaban keriil meg6rzésre.

A tobbi ellatdst igénybevevd igazolasit a gondozdsi egység vezeték o6rzik meg a
személyazonosito igazolvanyokkal egyiitt.

A gondozasi dokumentacidba bekeriil az igazolas fénymadsolata és arrél korhazi beutalas esetén
masolat késziil, melyet az ellatast igénybevevé magéval visz.

3.4. Védettségi igazolvany (vezetéknév, utonevek, ttlevél szama, személyazonosito
igazolvany szama):

Az ellatast igénybevevok védettségi igazolvanyai a 11.3. pont 3.3. alpontjanal ismertetett
modon kertilnek meg6rzésre.

3 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet 53.§(1) bekezdés. A dokumentécio vezetésére, kezelésére az egészségligyrdl
sz616 1997. évi CLIV. torvény 24. §-anak, 136—137. §-ainak rendelkezései irdnyadoak.
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11.4. A dokumentacié megismeréséhez valo jog
A laké jogosult a réla késziilt dokumentacioban foglaltakat megismerni, abba betekinteni, az
abban foglaltakrol tajékoztatast kérni vagy masolatot kapni.

A vezet6 apoldhoz kell irasbeli kérelmet benytjtania annak, aki a dokumentaciérol masolatot
szeretne kapni. Az intézmény az adatkezelés targyat képezd személyes adatokat tartalmazod
dokumentéaci6 masolatét az érintett rendelkezésére bocsatja. Minden tovabbi mésolatért dijat
(laponként 40 Ft + Afa) kell fizetni.

Utobbi esetben a vezeté 4pold az irasbeli kérelem maésolatara rdvezeti a fénymasolandé oldalak
szamat, majd a kérelmet 4tadja a gazdasagi eldadonak. A gazdasagi eléadé altal kiallitott és atadott
szamlat az intézmény pénztaraban kell befizetnie a mésolatot igénylének, aki a fénymésolt
dokumentéciot a befizetést igazol bizonylat felmutatéasa ellenében a vezetd apolotdl veheti 4t.

A laké jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségiigyi ellatasanak ideje alatt az altala
meghatdrozott személyt irdsban felhatalmazni a rd vonatkozé dokumenticidba vald
betekintésre, illetve arra, hogy arr6l masolatot készittessen.

A lako egészségligyi ellatdsanak befejezését kivetden csak a lako altal adott teljes bizonyitd
erével rendelkezé maganokiratban felhatalmazott személy jogosult a dokumenticioba vald
betekintésre, és arrol masolat készittetésére.

A lako haldla esetén torvényes képviseldje, kdzeli hozzatartozdja, valamint 6rokdse — irasos
kérelme alapjan — jogosult a haldl okéval 6sszefiiggd vagy Osszefliggésbe hozhaté, tovabba a
halal bekovetkezését megelozé gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatokat
megismerni, a dokumentacioba betekinteni, valamint azokrdl kivonatot, masolatot késziteni
vagy sajat koltségére masolatot kapni.

12. Kameras megfigyelés és fényképfelvételek készitése

Az ¢érintettre vonatkoz6 barmely informacié személyes adat. Adatkezelésnek mindsiil az
alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiilondsen a fénykép-, vagy képfelvétel készitése, tarolasa (Infotv. 3.§ 2. és 10.
pont).

Az érintett képmédsa személyes adat.

12.1. Kameras megfigyelés

Az elektronikus megfigyelérendszer miikddtetésérél a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozdi tevékenység szabalyair6l szol6 2005. évi CXXXIIL. térvény 28.§(2) bekezdés
c) —e) pontjai, 30.§ - a és 31.§ - a rendelkezik.

Az adatkezelés jogalapja az intézmény jogos érdekének érvényesitése, melyet a jelen szabalyzat
3. szamu melléklete szerinti érdekmérlegelési teszt timaszt al4.

Az intézményben az elektronikus megfigyel6rendszer a személy- és vagyonvédelem, valamint
a vagyon- €s a személybiztonsdg érdekében keriil alkalmazasra. A felvételek rogzitésére
jogsértések észlelése, megeldzése és bizonyitasa érdekében keriil sor.
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Az intézmény meghatdrozott pontjain elhelyezett figyelemfelhivi jelzések tajékoztatast
nyujtanak arrél a tényrol, hogy az adott teriileten elektronikus megfigyelérendszer keriil
alkalmazasra.

A kamerds megfigyeldrendszer miikodésének megismerését segits tdjékoztaté a megfigyelés,
valamint a rendszer altal rogzitett, személyes adatokat tartalmazé képfelvétel készitésének,
tarolasdnak céljarol, az adatkezelés jogalapjardl, a felvétel tarolasinak helyérél, a tarolds
id6tartamardl, a kamerarendszert tervez6/szereld személyrdl, az adatok megismerésére jogosult
személyek korérol, tovdbba az érintettek jogaira és érvényesitésiik rendjére vonatkozé
rendelkezésekrdl €s a jogsérelem esetén igénybe vehetd eljarasokrol ad tijékoztatast.

A kamerds megfigyelérendszerrl szolo adatkezelési tdjékoztaté jelen szabalyzat 4. szamu
melléklete.

A 4. szamu melléklet szerinti adatkezelési tajékoztatoban meghatarozott jogait az érintett az 5.
szamu melléklet szerinti nyomtatvany kitoltése ttjan gyakorolhatja.

Az elektronikus megfigyel6rendszer mitkddése utjan rogzitett képfelvétel megismerésének oka
és ideje, valamint a megismer6 személye a 6. szamu melléklet szerinti jegyzékonyvben kertil
rogzitésre.

12.2. Fényképfelvételek készitése

Fényképfelvételekhez kapcsolodd adatkezelési miiveleteket az intézmény az érintett elzetes,
onkéntes hozzijaruldsa birtokdban vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjaban
meghatérozott és érdekmérlegelési teszttel alatamasztott jogos érdeke fennallasa esetén végez.®

13. Az adatkezelés idétartama, a kiilonb6zé adatkategéridk torlésére eldiranyzott
hataridék, a kezelt személyes adatok torlésének idépontja

Az adatkezelés id6tartamat kotelezd adatkezelés esetén a vonatkozo jogszabalyi eldirasok
hatdrozzak meg, mig onkéntes hozzajaruldson alapul6 adatkezelés esetén az adatkezelé olyan
adatkezelési id6tartamot koteles alkalmazni, amely az Osszes relevans koriilményre
figyelemmel (kiilonosen: sziikségesség, aranyossag, célhoz kotottség, jogalap) megfeleld és
annak alkalmazaséhoz az érintett eldzetes tajékoztatason alapulé hozzajarulasat adta.

I. Adatkezel6 kotelezettségei az adatkezelés idétartamara figyelemmel
Az adatkezelé haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha az adatkezelés az alabb

felsoroltakra figyelemmel jogellenes:

a) az adatkezelés a jelen szabélyzat 4. fejezetében rogzitett alapelvekkel ellentétes,

b) az adatkezelés célja megsziint,

c) az adatkezelésre, illetve adatkezelés korlatozasara térvényben meghatérozott iddtartam eltelt

vagy
d) az adatkezelés jogalapja megszint.

Az intézmény az Iratkezelési Szabélyzatban leirtaknak megfeleléen és az Irattari Tervben
meghatarozott érzési id6k figyelembevételével gondoskodik a személyes adatokat tartalmazo
dokumentumok kezelésérol.

6 Lasd 1/A. és 1/B. szamu mellékletek, valamint K1/28/19/2019. iktatészdmu érdekmérlegelési teszt.
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IL. Erintett a 8.5. fejezet szerinti torléshez valé jogaval él
Az érintett torlési kérelmének kézhezvételétdl szamitott 1 munkanapon beliil - figyelemmel az
Infotv. 21.§ -aban foglaltakra - az intézmény torli a kérelemmel érintett személyes adatokat.

III. Erintett nkéntes hozzijarulasan alapulé adatkezelés és a hozzajarulds visszavondsa
Az érintett onkéntes hozzajarulasan alapuld adatkezelés estén az adatkezelés id6tartama
meghatérozasra kerlil az adott adatkezelési tevékenységre vonatkozé Adatvédelmi
Tajékoztatoban.

Adatkezel6 az onkéntes hozzdjarulas visszavonasa esetén, annak kézhezvételétél szamitott 1
munkanapon beliil torli az érintett személyes adatokat.

IV. Allaspalyazatok, szakmai onéletrajzok, hatésagi (erkdlcsi) bizonyitvanyok

Allaspalyézatok

A pélyazati felhivasban megjelolésre keriilnek a palydzat részeként benyujtandd iratok,
igazolasok. A pélyazé a palydzathoz csatolja az arrdl sz6lé nyilatkozatat, hogy a palyazati
anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges
kezeléséhez hozzajarul.

Az adatkezelés célja az allaspéalyazatra jelentkezd személyek adatainak kezelése annak
¢érdekében, hogy az intézmény az 4ltala meghirdetett allashelyre megfelelé dolgozot talaljon.
Sikertelen palyazat esetén a palyazo részére a palyazati anyagot visszajuttatjuk. Amennyiben a
palyaz¢ az éltala benytjtott, személyes adatokat tartalmazé adathordozoét a palyazat elbiralasi
hataridejétél szamitott kilencven napon beliil nem veszi at, azt meg kell semmisiteni és
személyes adatait t6r6lni kell.

Egyéb jelentkezOk [és sikertelen allaspalydzdok] szakmai dnéletrajzai

Allashelyek meghirdetésétdl fiiggetleniil is juttatjak el munkakori leirdsaikat jelentkezék az
intézménynek. Amennyiben aktudlisan nincs betdlthetd allashely, de az intézmény szeretné
megorizni az 6néletrajzokat abbol a célbol, hogy a jovében ezen jelentkez6k [vagy sikertelen
allaspalydzok] szamdra éllast kinaljon ezen [0j] adatkezeléshez [adatkezelési célhoz]
hozzajarulast kér az érintettektol.

Erintett elézetes tajékoztatason alapulé Onkéntes hozzdjaruldsa esetén onéletrajzat a
hozzajarulas megadasatol szamitott 1 évig kezeli az intézmény.

Az intézmény bér- és munkaligyi csoportvezetdjének feladata az onéletrajzok megfeleld
kezelésének biztositdsa, az elektronikusan tarolt adatokat térli, a papir alapon kezelt adatokat
megsemmisiti, ha megsziint az adatkezelés célja.

Hatdségi (erkdlcsi) bizonyitvanyok

A biintigyi nyilvéantarté szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvanyban foglaltak alapjan
megismert személyes adatokat a munkaltatdo a kozalkalmazotti jogviszony Iétesitésérol
meghozott dontés idépontjdig vagy — kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén — a
kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséig (megsziintetéséig) kezeli.

V. Ptk. szerinti kotelmi jogi jogviszony
Az intézmény €s az érintett kozt kordbban fennallt jogviszonybol eredd jogok és kitelezettségek
érvényesithetdségének eléviiléséig kezeli az intézmény a személyes adatokat:
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Ptk. 6:22. § (1) bekezdés: Ha a Ptk. eltéréen nem rendelkezik, a kovetelések 6t év alatt éviilnek
el.

VL. Az intézmény 4ltal nyujtott szolgaltatisokat igénylék (kérelmezék, lakék)
nyilvantartisa

A nyilvantartdsokbdl a szocidlis ellatasra vald jogosultsig megsziinésétl szamitott ot év
elteltével tordlni kell az adott személyre vonatkozé adatokat.

A kérelmezék nyilvantartdsbol tordlni kell az adatokat, ha az ellatdsra vonatkozé igény a

teljesitését megel6z6en megsziinik.

VIL Onkéntes szerzédés
Az intézmény az dnkénteseivel megkotétt szerzodéseket azok megsziinésétdl szamitott 6t évig

megorzi.
14. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozok
Az adatfeldolgozo az intézmény megbizasabdl személyes adatokat kezel.

Az adatfeldolgozo éltal végzett adatkezelést megel6z8en az adatkezelés targyat, idétartamat,
jellegét és céljat, az érintett személyes adatok tipusat, az érintettek korét, valamint az
adatfeldolgoz6 €s az adatkezeld kotelezettségeit és jogait meghatirozé adatfeldolgozasi
szerzddések megkdotésére keriilt sor.

Az adatfeldolgoz6 tevékenysége soran kizarolag az adatkezeld frasbeli utasitasa alapjan jarhat
el és minden megfelelé eszkozzel segitenie kell az adatkezelét az érintettek jogai
érvényesitésének el6segitésben, valamint az ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitésében.

Az intézmény adatfeldolgozoi szerzédést az OEPSOFT BT.-vel kotstt az Sz2000W
programcsomag miikddésének biztositdsa kapcsan felmeriild adatfeldolgozasi miveletek
végrehajtasa érdekében.

15. Adattovabbitas

A személyes adatok tovabbitdsdra kizardlag jogszabalyi felhatalmazés, illetve az érintett
hozzajérulasa alapjan keriilhet sor.

Az adattovabbitast megeléz6en az adattovabbitasért felelés intézményi dolgozé megvizsgélja
a tovabbitandé személyes adatok pontossagat, teljességét €s naprakészségét.

I. A Felvételt El6készité Csoport (FECS) adattovabbitassal kapcsolatos tevékenysége
A FECS az ellatast igényl6 altal megjelolt idésotthonok intézményvezetéinek a hianytalan

idésotthoni ellatds igénylése iranti kérelmet az Osszes mellékleteivel egyiitt, annak
beérkezésétdl szamitott 3 munkanapon beliil tovébbitja.
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IL. Elldtdsra jogosult bekoltozésének elmaradasa esetén az illetékes jegyzé megkeresése
Ha a jogosult az intézménybe az igénybevételre biztositott idétartamon beliil nem koltozik be,
és ennek okdrdl az intézményvezetdt nem értesiti, az intézményvezetd megkeresi (hivatalos
levél Gtjan) a jogosult lakéhelye (tartézkodasi helye) szerint illetékes jegyzét.

ITI. Az intézmény dltal nyujtott szolgaltatasokat igénylok (kérelmezék, lakok)
nyilvantartasat érint6 adattovabbitasok

KSH:

A nyilvéantartdsban kezelt adatokat a Kozponti Statisztikai Hivatal részére elézetesen igazolt
statisztikai célra egyedi azonositdsra alkalmas moédon at kell adni és azok a Ko6zponti
Statisztikai Hivatal altal statisztikai célra felhasznalhatoak.

Magyar Allamkincstar:

A kincstér a személyes gondoskodast nytjto szocidlis ellatasok finanszirozasanak ellenérzése
céljabdl nyilvantartast vezet, ami tartalmazza:

a) az ellatast igénybevevé csaladi nevét, uténevét, sziiletési nevét, sziiletési helyét, idejét, anyja
sziiletési nevét, lako- és tartozkodasi helyét, TAJ azonosit6jat, allampolgéarsagat,

b) a demens allapotara vonatkozo6 informaciot,

c) a személyes gondoskodast nyujté szakositott ellatds tipusat, igénybevételének és
megsziinésének idépontjat.

Az intézmény fenntartéja a szocidlis szolgéltatasok teriileti lefedettségének megéllapitasa
érdekében az intézménynél nyilvantartisban 1év6 kérelmezdk Tarsadalombiztositasi Azonositd
Jelét minden honap 6t6dik napjaig megkiildi a kincstarnak. A kincstar a kapott adatokbdl
kiszamolja az egyes szolgéltatasokra varakozé személyek szamat, majd a Tarsadalombiztositasi
Azonosito Jeleket haladéktalanul torli.

I11. Egészségiigyi adatok tovabbitasa

Ha az intézményi orvos és az ellatast igénybe vevd hézi-, vagy kezel6orvosa nem ugyanaz a
személy, akkor az intézményi orvos megkeresésére az ellatdst igénybe vevé hézi-, illetve
kezelborvosa megkiildi az intézményi ellatds és gydgykezelés szempontjabdl sziikséges
egészségligyi adatokat.

Amennyiben az ellatast igénybe vevot masik bentlakdsos intézménybe helyezik 4t, a vezetd
apol6 felelés azért, hogy az ellatast igénybe vevd egészségiigyi adatai a masik bentlakdsos
intézménybe tovabbitasra keriiljenek.

Egészségiigyi és személyazonosit6 adat tovabbitasa: 1997. évi XLVILI. térvény 25.§

IV. Kézalkalmazotti alapnyilvantartast érint6é adattovabbitas

A kozalkalmazotti alapnyilvantartasba betekinteni, illetéleg abbol adatot 4tvenni jogszabéalyban
meghatédrozott feladatai ellatasa céljabol jogosult:

a) a munkaiigyi és illetmény-szadmfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal megbizott
munkatarsa,

b) az adohatdsag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az tizemi
baleseteket kivizsgald szerv és a munkavédelmi szerv,
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¢) munkatigyi, polgéri jogi, kozigazgatasi per, biintetéeljards kapcsan a birosag, az ligyészség
€s a nyomozo6 hatdsag,

d) a torvényességi ellendrzést végzd vagy torvényességi feliigyeletet gyakorld szerv
feladatkorének keretei kozott.

V. Magyar Allamkincstir - KIRA (kdzpontositott illetmény-szamfejté rendszer)

Az intézmény a kdzpontositott illetményszamfejtéssel és az intézményt terheld munkaiigyi
statisztikai €s mds adatszolgaltatasok teljesitésével osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségét
a Kincstér szdmara az illetményszamfejté programon keresztiil teljesiti.

(368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény
végrehajtasarél (Avr.) 62/A. § (1) bekezdés)

Az Adatkezel6i Nyilvantartasban a fentebb irtakon tulmenéen az adattovabbitas egyéb
cimzettjei is megtalalhatdak.

16. Adatbiztonsagi technikai és szervezési intézkedések, adatvédelmi incidens

Az intézmény a technoldgia alldsa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelési
miiveletek jellege, hatékore, kortilményei és céljai, valamint az érintettek jogaira és
szabadsagéara jelentett valtozé valdszinliségli és sulyossagli kockdzat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre az adatbiztonsig (hozzaférés
feliigyelet, fizikai és kornyezeti biztonsag, lizemelés biztonsdg, kommunikécié biztonsag)
garantalasa érdekében.

Technikai és szervezési intézkedések célja, jellege:

a) utolag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitte be az adatkezel6 rendszerbe,

b) az adatkezeld rendszer hasznélatira jogosult személyek kizarolag a hozzaférési
engedélyiikben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

c) az adatkezel$ rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban
tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, mddositidsanak vagy torlésének
megakadalyozasa,

d) a személyes adatok tovabbitasa sordn torténd jogosulatlan megismerésnek, masolasnak,
modositasnak vagy torlésnek a megakadalyozasa,

e) lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithato legyen,

f) az adatkezelé rendszer miik6d6képes legyen, rendelkezésre alljon, a tarolt személyes
adatokat a rendszer hibas mikodtetése esetén se lehessen megvaltoztatni.

Kiilonleges adatok kezelése esetén az intézmény megfeleld miszaki és szervezési
intézkedésekkel biztositja azt, hogy az adatkezelési miiveletek végzése soran a kiilonleges
adatokhoz kizéardlag az rendelkezzen hozzaféréssel, akinek ez az adatkezelési miivelettel
Osszefiiggd feladatanak ellatasahoz feltétleniil sziikséges.

Az intézmény dolgozdi az altaluk kezelt személyes adatokat tartalmazo iratokat munkaidejiikén
kiviil — amely iratok, dokumentumok aktualis munkavégzésiikhoz nem sziikségesek, azokat
munkaidejiik alatt is - kotelesek elzart helyen tartani. Hivatalos, személyes adatokat tartalmazé
iratok az asztalon kizar6lag munkavégzés céljabol és annak id6étartama alatt tarolhatdak.
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Azokat a szobdkat, helyiségeket, ahol szamitogép iizemel, igy kell hasznalni, hogy az
megfeleljen az adatvédelmi, tiizvédelmi és informatikai biztonsagi kévetelményeknek.

Az intézmény dolgozdja szamitdgépét és az altala hasznalt adathordozokat koteles tigy
kezelni/tarolni, hogy az azokon kezelt személyes adatokat illetéktelen személyek ne
ismerhessék meg. Koteles tovabba a munkaidé végén a szamitégépet kikapcsolni, a szoba/
helyiség ajtajat bezarni.

Személyes adatokat telefonon, illetve személyes adatokat tartalmazé iratokat telefaxon vagy
egy€b elektronikus tton kell6 koriiltekintéssel és kizérolag az intézmény technikai eszkdzeinek
(kdzalkalmazott rendelkezésére bocsatott e-mail fiok) igénybevételével szabad tovébbitani.

Ko&zalkalmazotti-, egyéb jogviszonya megsziinésekor a személyes adatok kezelésére
felhatalmazdssal, hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé személy minden munkavégzéséhez
kapcsolodo személyes adatot tartalmazé papir alapt és elektronikus iratot, adatot koteles az
adatkezel6nek atadni, visszaszolgaltatni.

A gondozasi és orvosi dokumentacié gondozasi egységenkénti papir alapii megérzésére zarhaté
szekrényekben, az igazolvanyok megdrzésére zarhatd kazettaban keriil sor.

Iratmegsemmisit6 késziilékek

Az intézmény 7 db iratmegsemmisité késziilékkel rendelkezik, ezek a kozponti raktirban, a
gazdasagi el6adondl, az intézményi gyogyszertarban, a Felvételt Elékészité Csoportnal, a
vezetd apolonal, a bér- és munkaiigyi eléadoknadl és az ligykezeldnél taldlhatéak meg.

Informatikai védelem

Informatikai védelmet eldsegit6 intézkedések:

a) jogosulatlan hozzaférés elleni védelem: szoftver és hardver eszkdzok fizikai-, hozzaférés- és halézati
védelme,

b) adatdllomanyok helyreallitasanak lehetésége: rendszeres biztonsagi mentés, masolatok
elkiilonitett, biztonsagos kezelése, tiikrozés,

c) adatallomanyok virusvédelme,

d) elemi karok elleni védelem: adatdlloméanyok és az azokat hordozé eszkdzok fizikai védelme, és
tiizkar, vizkar, villamcsapés stb. kovetkeztében bekdvetkezd karosodasok helyredllitasa (archivalas,
tiizvédelem).

Hadlozati (szerver oldali) védelem

A halozati rendszergazda feladata a szerveriizemeltetés, korlatlan hozzaféréssel rendelkezik.
A hozzaférési/felhaszndléi jogosultsdgok minden esetben személyre sz6léan és az intézmény
vezetdl (intézményvezetd, gazdasagi vezeté [Spsh meghajtd, CT-EcoSTAT], vezeté apold
[OEpSoft]) altal keriilnek meghatdrozasra, feliilvizsgalatra és  jovahagyasukkal
modositasra/eltavolitasra.

A felhasznalok korlatozott hozzaféréssel rendelkeznek, a személyiikh6z rendelt modulokhoz és
mappakhoz felhasznéloneviik és jelszavuk megadésa utjan férhetnek hozza.

Biztonsdgi mentés
Hetente egyszer nagymentés: hdlézati helyek adattartamanak - beleértve a dolgozdk altal
hasznalt helyi gépek Dokumentum és Asztal mappajanak - mentése.
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Napi mentés (incremental backup):

a) heti nagymentést kovetd 1. napi mentés: nagymentés 6ta bekdvetkezett valtozasok mentése,
és

b) nagymentést kovetd 2. napi mentéstol a kovetkezd heti nagymentésig terjedd idészak napi
mentései: el6z6 napi valtozdsok mentése, melyek magukba foglaljdk a nagymentés ota
elmentett napi valtozasokat is.

Osszesen harom térold egységen (szerverszoba, két tovabbi intézményi helyiség) keriilnek
megOrzésre a biztonsagi mentések.

A biztonsagi mentések kb. 1 évre visszamendleg keriilnek megdrzésre.

A biztonsagi mentéseknek koszonhetben sziikség esetén kb. 4 6ra alatt visszaallithaté — Gjra
rendelkezésre all — a rendszer.

Tiizfal

Belsé tiizfal: a bels6 halozatot (szervereket) védi, hardver és szoftver komponensekbél is 4ll. A
tlizfal védelmet biztosito szoftver kiilén szerveren fut.

Kiils6 tlizfal: internet forgalom sziirése (router).

Tiikrozes (RAID 10)
Ugyanazon adatok elosztésa tobb merevlemez k6zott logikai uton (fizikai és logikai biztonsag).

Virusvédelem
A virusvédelem kiilon tlizfallal rendelkezd, virusvédelmet biztosit6 szoftver hasznalata ttjan

biztositott.

Archivilds
Az intézményi elektronikus levelez6rendszer szoftver automatikusan felkinalja az archivalas
lehetdségét.

Szerverszoba

Az informatikusndl van a szerverszoba kulcsa. Kizarolag az 6 kiséretében és feliigyelete mellett
tartdzkodhat barki a szerverszobéban.

A fizikai szerverek két oldalrdl zarhat6, megfeleld szell6zést biztositd racsos fémszekrényben
keriiltek elhelyezésre. A sziinetmentes tapegység szintén a fémszekrényben talalhatd.
Fiistjelzd és folyamatosan iizemel6 klima (+ tartalék hordozhaté klima) biztositja a
szerverszoba megfeleld hémérsékletét és a tlizvédelmet.

Jelszo védett helyi szamitogépek, fiokok
A felhasznalok szamitdgépeikbe sajét jelszoval Iépnek be, kizérolag a halézati rendszergazda
tudja 4tirni a jelszavukat, és ezéltal szamitogépeik adattartalmahoz hozzaférni.

Riasztoval védett teriiletek
Irodasor, pénztar, G épiilet és az intézményi gyogyszertar.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megviltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést

eredményezi.
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Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrél valé tudomaésszerzést kovetd 72 6réan beliil bejelenti a NAIH - nak, kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen nem jar kockézattal az érintettek jogainak
érvényesiilésére.

Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket az Infotv. 25/E.§ (1) bekezdésében eléirtaknak
megfelel6en €s az Adatkezeldi Nyilvantartasban meghatérozott médon tartja nyilvan.

Az adatkezel§ intézmény indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja - kivéve GDPR 34. cikk
(3) bekezdés szerinti esetek - az érintetett a személyes jogaira és szabadsigaira nézve
valosziniisithetden magas kockézattal jar6 adatvédelmi incidensrdl. Az adatvédelmi incidensrél
adott tdjékoztatds vildgosan és kozérthetden tartalmazza az adatvédelmi incidens jellegét,
valoszintisithetd kovetkezményeit, az orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket, tovabba az
adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségeit.

Zar6 rendelkezés
Jelen szabalyzat a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba. Jelen szabélyzat hatélybalépésével
egyidejlileg a korabban érvényben 1év6 2021. december 20. napjatdl hatalyos Adatvédelmi és

Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2024. november 30.

Merucza Erika
intézményvezetd
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Mellékletek

1/A. szamu melléklet

Adatvédelmi T4jékoztaté a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona (a
tovabbiakban: intézmény) ellatottai részére

Adatkezel6
Adatkezel6 neve: Févarosi Onkorményzat Pesti Uti Id6sek Otthona
Adatkezel6 elérhetésége: székhelye: 1173 Budapest, Pesti tt 117.
telephelye: Felvételt Elokészité Csoport
1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 36-38.
e-mail cime: pestiut@pestiut.hu

Adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr. Farago Attila

Adatvédelmi tisztviseld postai levélcime: 1173 Budapest, Pesti ut 117.
e-mail cime: farago.attila@pestiut.hu

Adatkezelés célja

Az intézmény az alapité okiratdban meghatarozott kozfeladata ellatasaval Gsszefiiggésben
személyes €s egészségiigyi adatok kezel.

Az intézmény az ellatott személyes adatait az intézményi jogviszony létesitésének,
fenntartdsanak és megsziinésének/megsziintetésének, tovabba az ellatott szocialis helyzetére,
egészségi és mentalis allapotdra tekintettel indokolt teljes korii ellatdsanak biztositdsa

érdekében kezeli.

Adatkezelés jogalapja:

1. az intézményre vonatkozo jogszabélyban eldirt kotelezettség teljesitése,
2. az ellatott elézetes tdjékoztatdson alapuld onkéntes hozzajarulasa vagy
3. az intézmény jogos érdeke.

Jogalap Kezelt személyes adatok kore
29/2013. (IV. 18.) Fév. Kgy. rendelet »Adatlap idések otthoni ellatas
6.§ (1) bekezdés igényléséhez” formanyomtatvany
2. szamu melléklet ”A” adatlap:

Ellatast igényl6 neve, TAJ szdma, sziiletési
neve, neme, anyja neve, sziiletési helye,
sziiletési idopontja, allampolgarsaga,
lakohelye, tartdézkodasi helye, telefonszdma,
nyugdijas térzsszama, személyi igazolvany
szama, kozgyogyellatasi igazolvany szama,
addazonosito jele, regségi nyugdijas-e,
rokkant-e és milyen mértékben.

Fllatéast igényl6 haziorvosanak neve,
elérhetdsége, bélyegzdjének szama.
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Ellatast igényl6 térvényes
képviseldjének/gondnokanak neve,
elérhetdségi helye, gondnoksaganak tipusa,
gondnoksag hatalya.

Kérelmez6 altal megnevezett hozzatartozo
neve, sziiletési neve, lakohelye,
telefonszama, kérelmezdvel vald
kapcsolatanak természete.

Kérelem benyujtasanak oka.

A kérelem tigyintézésében eljard személy
neve, elérhetosége.

Kérelmez6 nagykoru gyermek(é/ei)nek
neve, sziiletési neve, telefonszama,
lakohelye, tartdzkodasi helye, értesitési
cime.

Ellatast igényl6/torvényes képviseld alairasa.

”B” adatlap — Egészségi allapotra
vonatkozé igazolds:

Ellatast igényl6 neve, sziiletési neve,
sziiletési helye, ideje, lakohelye,
Tarsadalombiztositasi Addéazonositd Jele,
egészségi allapotara vonatkozo elézmények
(esettorténet), teljes diagnozisa (BNO
kéddal), varhato allapotvaltozasa
(progndzis), apolasi-gondozasi igényei,
specialis diétara szorul-e, szenvedélybeteg-e,
pszichiatriai megbetegedése van-e,
fogyatékossdganak tipusa, mértéke,
demencidban szenved-e, gydgyszerszedési
szokasai.

Ellatast igénylo
héaziorvosanak/kezeldorvosanak egyéb
megjegyzéseli, alairasa, pecsétje.

”C” adatlap:

Jovedelemnyilatkozat:

Az ellatast kérelmez6 neve, sziiletési neve,
anyja neve, sziiletési helye, ideje, lakohelye,
tartozkodasi helye, telefonszama (nem
kotelez6 megadni - ”A” adatlapon kotelez6
megadni).

Az ellatast kérelmezére vonatkozd
jovedelmi adatok (jovedelem tipusa, nett6
Osszege).

Jovedelmet igazolo bizonylatok személyes
adat tartalma.

Ellatast igénybe vevo/torvényes képviseld
alairasa.
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3. szamu melléklet

+ 1993. évi IIL. torvény 119/C.§ + 9/1999.
(XI. 24.) SZCSM rendelet 22/A. § (1)
bekezdés

Vagyonnyilatkozat:

Az ellatast kérelmez0 neve, sziiletési neve,
anyja neve, sziiletési helye, ideje, lakdhelye,
tartdzkodasi helye, telefonszama (nem
kotelez6 megadni - ”A” adatlapon kételezo
megadni).

A nyilatkozé pénzvagyona, ingatlanvagyona.
Ellatéast igénybe vevo/torvényes képviseld
alairasa.

1993. évi III. torvény (a tovabbiakban: Szt.)
20.§ (2) bekezdés

20.§ (4) bekezdés

94/C.§ (3) bekezdés

106. § a) és b) pont

A kérelmez6 természetes személyazonositd
adatai’ és Tarsadalombiztositasi Azonositd
Jele, telefonszama, lako- és tartézkodasi
helye, értesitési cime, dllampolgarsaga.

A kérelmez6 cselekvoképességére
vonatkozd adat, torvényes képvisel6jének,
hozzétartozdjanak, nagykoru gyermekének
neve, sziiletési neve, telefonszama, lako- és
tartézkodasi helye vagy értesitési cime.

A soron kiviili ellatdsra vonatkozé igény.

Az ellatas megkezdésének €s
megsziintetésének datuma, az ellatas
megsziintetésének modja, oka.

A jogosultsagi feltételekre és az azokban
bekdvetkezett valtozasokra vonatkozo
adatok, kiilonosen a szocialis raszorultsag
fennallasa, a rdszorultsdgot megalapozo
koriilményekre vonatkozd adatok.

Soron kiviili elhelyezésre vonatkozo dontés,
kozgyogyellatasban részesiil-e.

Az igénybevevo természetes
személyazonosit6 adatai.

A jogosult allapota, annak lényeges
valtozasa, egészségiigyi intézménybe vald
beutaldsaval kapcsolatos informécid.

36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet
3.§ (1) - (2) bekezdés, 4.§ (1) - (2)
bekezdés, 3. szamu melléklet

Ertékelé adatlap:
Az ellatast igénylo neve, sziiletési helye,
ideje, lakcime, térvényes képviseldjének

71996. évi XX. torvény a személyazonosito jel helyébe 1ép6 azonositasi médokrol és az azonosité kédok
hasznalatardl 4. § (4) Természetes személyazonosito adat a polgar

a) csaladi és uténeve, sziiletési csalddi és utdneve,
b) sziiletési helye,

¢) sziiletési ideje és

d) anyja sziiletési csaladi és uténeve.
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+1993. évi III. térvény 68/A.§ (3) bekezdés
+29/1993. (IV. 18.) Fév. Kgy. rendelet 4.
melléklet

neve, elérhetésége, apolasi-gondozasi
szlikségletére, ellatasi igényeire, €letvezetési
képességére vonatkozo adatok, a
haziorvosanak, a kezel6orvosanak vagy a
kezelését ellatd fekvobeteg intézmény
orvoséanak aldirdsa, pecsétje.

9/1999. (XI. 24.) SZCSM rendelet
4.§(2) bekezdés, 6.§(3) bekezdés, 2. szamu
melléklet

Elégondozasi adatlap: Az ellatast igénybe
vevo neve, lakcime, csalddi helyzete, csalddi
allapota, iskolai végzettsége, foglalkozasa.
Lakéaskoriilményre vonatkozé adatok.
Milyen tipust szociélis ellatdsban részesiilt
az igénybevételt megel6zé 6 hdnapon beliil.
Egészségi allapotara vonatkozé elégondozoi
vélemény a megadott szempontokra

figyelemmel.

Csaladi koriilményekre vonatkozé adatok:
legkozelebbi hozzatartozok elérhetdsége,
cime, telefonszama.

Cselekvoképességet  érintd  gondnoksag

fennélldsa esetén a gondnok neve, cime, a
gondnokség tipusa.

Intézményi elhelyezéssel kapcsolatos adatok,
igényei.

Az elégondozést végzd személy ellatast
igénybe vevot érintd 6sszegz6 véleménye,
neve, alairasa.

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet
62.§

Hozzatartozo neve, cime, telefonszama, e-
mail cime, rokonsaganak foka (hagyatéki
jegyzokonyv).

29/1993. (IL 17.) Korm. rendelet
19.§

31.§(2) bekezdés

Fizetend6 személyi téritési dij Gsszege, a
pénz- €s ingatlanvagyon terhelése, a fizetési
kotelezettség teljesitése, a hatralék.

Fizetésre kotelezett neve, lakcime és a
fenndlld dijhatralék.

1997. évi XLVIL. torvény
33.8(2) bekezdés

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet

53. § (1) bekezdés

(+ 4/2000. (II. 25.) EiM rendelet 1. szdmu
melléklet, 1997. évi CLIV. torvény 24. §,
136-137. §)

1993. évi III. térvény

94/E.§ (1) bekezdés

Az intézmény kezelheti az érintettnek
minden olyan egészségiigyi és
személyazonositd adatat, amely az
intézményi elhelyezés, gondozas
szempontjabol sziikséges.

Ha az ellatott egészségiigyi ellatasban
részesiil, az ellatast nyujt6 orvos az
egészségiigyi személyi lapot (raktari szam:
A. 3510-170) kiéllitja, illetve vezeti
[egészségligyi dokumentécid)].

Teljes korti és az egyéni sziikségleteket is
figyelembe vevd személyre szabott ellatas

30



FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, Pesti ut 117. - www.pestiut.hu

+ 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 7.§ (1)
bekezdés a) és b) pont, (2) bekezdés és (3)
bekezdés a) pont, 9.§

+ 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet
51.§ (2) bekezdés

+ 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet
51.§ (1) bekezdés

megfelel6en dokumentalt ellatasi kérnyezet
kialakitdsa mellett nyujthato.
Alabb kizarélag a dokumentacio szerkezeti
vaza €s azon elemei keriilnek feltiintetésre,
amelyeket tovabbi jogalap is alatamaszt:
A) Gondozasi dokumentécid
I. Apoldk, gondozok altal vezetett
dokumentacié:
Egyéni gondozasi terv: A gondozasi terv
egyénre szabottan hatdrozza meg az
ellatasban részesiil6 allapotanak megfeleld
gondozasi, apolasi, fejlesztési feladatokat
¢€s azok megvaldsitasanak modszereit.
Az egyéni gondozaési terv tartalmazza:
a) az ellatott személy fizikai, mentalis
allapotanak helyzetét,
b) az éllapotjavulas, illetve megorzés
érdekében sziikséges, illetve javasolt
feladatokat, azok id6ébeli litemezését,
c) az ellatott részére t6rténd
segitségnyujtas egyéb elemeit.
Eseménynapl6: Miiszakonként az
ellatottak egészségi allapotat érintd
valtozasokrodl €s a veliik kapcsolatos
jelent6sebb eseményekrdl vezetett
sorszamozott eseménynaplo (atado fiizet).
II. Mentalhigiénés Csoport altal vezetett
dokumentacid
III. Dietetikus altal vezetett dokumentacio
IV. Gyogytornasz dokumentécio
B) Orvosi dokumentacio
C) Egyéb kiilon leftizétt dokumentumok:
Egyéni gyogyszer-felhasznaldsi
nyilvantartoé lap: Ell4tott neve, orvos altal
felirt gyodgyszerei és ezek adagoldsa. Az
intézményvezetd és az ellatott alairdsa.

Onkéntes hozzajarulas

képmas (intézményi honlapon, az intézmény
fébejaratanal)®

Jogos érdek

(K1/28/19/2019 iktatészamu
Erdekmérlegelési teszt altal alatamasztott
jogos érdek.)

(K1/04/3-1/2021 iktatoszamu
Erdekmérlegelési teszt altal alatamasztott
jogos érdek.)

képmas (gondozasi egységek folyosdin a
lakészobédk bejaratanal)

koronavirus jarvanyhoz kapcsoléddan kezelt
dokumentumok

8 Jelen Adatvédelmi Tajékoztato melléklete.
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Megérzési idok
Az ellatottakrol vezetett Szt. 20.§ (2) és (4) bekezdése szerinti nyilvantartdsbol a szocialis
ellatasra valod jogosultsig megszlinésétél szamitott 6t év elteltével tordlni kell az adott

személyre vonatkozo6 adatokat.

Az egészségiigyi dokumentéciot az adatfelvételtol szamitott 30 évig, a zardjelentést 50 évig, a
képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétél szamitott 10 €vig, a
felvételrol készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig 6rzi meg az intézmény.

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatdmaszté szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamlékat, az analitikus, illetve részletez6 nyilvantartasokat is), legalabb
8 évig kell olvashat6 forméban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd
mddon megdrizni.

Az ellatottakat megilleté jogok és a jogérvényesitési lehetéségei

Az intézmény az ellatott altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld
kérelmet annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszondt napon
beliil elbirdlja és dontésérol az ellatottat irdsban értesiti.

Az ellatott jogait az alabbi elérhetdségeken keresztiil gyakorolhatja:
Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona

Postacim: 1656 Budapest, Pf. 109

Faxszdm: +361 2540100

Ko6zponti e — mail cim: pestiut@pestiut.hu

a) T4jékoztatashoz valo jog

Az intézmény az ellatott részére nyujtandé barmely értesitést és tdjékoztatdst konnyen
hozzaférhetd és olvashaté forméban, 1ényegre tord, vilagos €s kozérthetben megfogalmazott
tartalommal teljesiti.

b) Hozzéaféréshez valo jog
Az ellatott jogosult arra, hogy kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 6sszefliggd
informacidkat az intézmény a rendelkezésére bocsassa.

c¢) Helyesbitéshez valo jog

Az ellatott jogosult kérelmezni az intézmény altal kezelt pontatlan, helytelen vagy hidnyos
személyes adatainak a helyesbitését, illetve amennyiben az adatkezelés céljaval
osszeegyeztethetd a kezelt személyes adatok korének kiegészitését tovabbi személyes

adatokkal.

d) Adatkezelés korlatozasahoz vald jog

¢) Torléshez vald jog

Az intézmény haladéktalanul térli az ellatott személyes adatait, ha az ellatott az adatkezeléshez

adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi.

f) Adathordozhat6saghoz valé jog
Az ellatottat dnkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén illeti meg ez a jog.
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g) Adatkezeléshez adott hozzajarulés visszavonasahoz valé jog
h) Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz valé fordulas joga

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.:9.

Telefonszam: 06-1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.huw/

Az ellatott kezdeményezheti:

- NAIH vizsgalat lefolytatasat, ha az intézmény jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen
jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja.

- NAIH adatvédelmi hatésagi eljaras lefolytatasat, amennyiben megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az intézmény, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgoz6 megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban
meghatarozott el6irasokat.

1) Bir6sadghoz val6 fordulas joga

Az ellatott az intézmény, illetve az adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint az intézmény, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban meghatarozott
eloirasok megsértésével kezeli.

Megismerési nyilatkozat

ARUHIOt ..o ellatott (torvényes képviseld®: ..............ccoeevivnein.. )az
, Adatvédelmi Tdjékoztaté a Févdrosi Onkormdnyzat Pesti Uti Idések Otthona (a
tovdbbiakban: intézmény) elldtottai részére” cimii dokumentumot, mely az intézménnyel
fennall6 intézményi jogviszonyomhoz kapcsoléddan személyes adataim kezelésrél nyujt
tajékoztatast attanulmanyoztam €s tudomasul vettem.

Budapest, 20.........ccooeeviiiiiinnn..

ellatott/térvényes képviseld

? Torvényes képviseld nyilatkozo6 neve.
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Melléklet
Ellatotti hozzajarulé nyilatkozat fénykép készitéséhez és kezeléséhez

Adatkezelés célja:

Az intézmény a leendd ellatottak és dolgozok vizualis Gton valé megszolitdsa érdekében az
intézmény mindennapi életrél, a szabadidé kellemes -eltdltését biztositd szabadtéri
rendezvényekrdl, tovdbba a vallasi, valamint nemzeti iinnepekhez kot6d6 eseményekrél
weboldalan (www.pestiut.hu) fényképeket tesz kzz¢.

A fényképek kozzétételének célja, hogy tajékoztatast nydjtson mind az intézmény altal nytjtott
bentlakdsos szocidlis ellatas irant érdeklédék, mind a szocidlis teriileten tevékenységiiket
végezni szandékozoé szocidlis szakemberek, oOnkéntesek részére az intézményi élet
sokszinliségérdl, az intézmény altal kinalt lehetGségekrol.

Az intézmény fébejaratdnal taldlhaté dics6ség falon azon intézményi ellatottak fényképei
talalhatéak meg, akik adott idészakban kiemelkedd eredményt értek el valamely szabadidds
tevékenység végzése soran.

Adatkezelés jogalapja: onkéntes hozzajarulas.

Adatkezelés idétartama: onkéntes hozzéjirulds visszavonasdig vagy ameddig a képmads
megjelenitése az adatkezeld képviseldjének (intézményvezets) megitélése szerint sziikséges.

NYILATKOZAT

Alulirott ..........cocooiiiiiein ellatott (torvényes képviseld!%: ....................ooo.l. )
jelen nyilatkozat alairasaval hozzdjarulok ahhoz, hogy a Févérosi Onkorményzat Pesti Uti
Id6sek Otthona (1173 Budapest, Pesti ut 117.), mint adatkezel6 fényképet készitsen rolam és
képmasomat kezelje.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat utjan megadott hozzajaruldsomat barmikor
visszavonhatom, de a hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét.

Budapest, 20 ..................

ellatott/torvényes képvisels

19 Térvényes képviseld nyilatkozé neve.
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1/B. szamu melléklet

Adatvédelmi T4jékoztaté a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona (a
tovabbiakban: munkaltato) kézalkalmazottai részére

A munkaltaté koteles tajékoztatni a kdzalkalmazottat személyes adatainak kezelésérél.!!

Adatkezel6

Adatkezeld neve: Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Iddsek Otthona

Adatkezel6 elérhetosége: székhelye: 1173 Budapest, Pesti ut 117.
e-mail cime: pestiut@pestiut.hu

Adatvédelmi tisztviseld

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr. Faragd Attila

Adatvédelmi tisztvisel6 postai levélcime: 1173 Budapest, Pesti Gt 117.
e-mail cime: farago.attila@pestiut.hu

Adatkezelés célja

A kozalkalmazott személyes adatainak kezelésére a munkaltatd altal a kozalkalmazotti
jogviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz és megszlinéséhez, megsziintetéséhez kapcsoldddan
kertil sor.

Adatkezelés jogalapja:

1. a munkaltatora vonatkoz6 jogszabalyban eloirt kitelezettség teljesitése vagy
2. akozalkalmazott elézetes tajékoztatdson alapuld 6nkéntes hozzdjarulasa

3. azintézmény jogos érdeke.

Jogalap Kezelt személyes adatok kore

Kjt.*2 83/B.§(1) bekezdés A kozalkalmazott

Kjt. 5. szdmu melléklet: a) neve (lednykori neve), sziiletési helye,
A kozalkalmazotti alapnyilvantartas ideje, anyja neve, TAJ szdma, ad6azonositd
adatkore jele,  lakohelye,  tartozkodasi  helye,

telefonszama, csaladi allapota, gyermekeinek
sziiletési ideje, egyéb eltartottainak szdma,
b) legmagasabb iskolai végzettsége,
szakképzettsége(i), idegennyelv-ismerete,
kozalkalmazotti jogviszonyanak kezdete,
allampolgérsaga, hatosagi (erkolcsi)
bizonyitvanyédnak szama, kelte [+ Kjt. 20.§
(4) bekezdés],

c) személyi juttatasai,

d) munkébol valo tavollétének jogcime és
tartama,

112012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérél (a tovabbiakban: Mt.) 10. § (5) bekezdés
12.1992. évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogallasarol
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e) a munkaltaténal fennallo kozalkalmazotti
jogviszonyanak kezdete, besorolasa, vezet6i
beosztisa, FEOR-szama, a mindsitéseinek
id6pontja és tartalma,

f) szervezett munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban toltott id6tartamok
megnevezése, a munkahely megnevezése, a
megszinés moédja, idépontja [+ 1997. évi
LXXXIIL tv (Ebtv.) 48.§ tappénz dsszege €s
a biztositasban toltott napok szamal.

Mt. 158.§ (1) bekezdés bankszdmlaszam

2011. évi CXCV. torvény 44.§ (1) bekezdés, | a Magyar Allamkincstar altal biztositott
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 62.§ (1) | szamitégépes illetményszdmfejtd program

bekezdés személyes adat tartalma

1993. évi XCIIL tv. 58. § (1) bekezdés, 49. | kozalkalmazott egészségiigyi  allapotara
§ (1) bekezdés vonatkozd adatok

2007. évi CLIL. torvény 3.§ (1) bek. b) és c¢) | A vagyonnyilatkozatot tevd

pont, 1.§ (1) bek., 8.§ (3) bek a) kotelezett neve, sziiletési helye és ideje,

anyja neve, lakcime, valamint a
munkaltatéjara vonatkozo adatok,

b) kotelezettel egy haztartdsban €16
hozzatartozdjanak neve, sziiletési helye és
ideje, anyja neve,

c) kotelezett €s a vele egy haztartasban €16
hozzatartozdja jovedelmi, érdekeltségi és
vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok.

Onkéntes hozzajarulas képmas munkaltatéi honlapon, intézmény
teriiletén torténé megjelenitése’®, cafetéria
juttatas

Jogos érdek koronavirus jarvanyhoz kapcsolddoan kezelt

(KI/04/3-1/2021 iktatészamu dokumentumok

Erdekmérlegelési teszt 4ltal alatamasztott

jogos érdek.)

Munkakdéri orvosi alkalmassagi vizsgalat

A kozalkalmazott csak olyan munkara és akkor alkalmazhat6, amelyre alkalmasnak bizonyul.
A munkaltaté a munkaba 1épést megelézden és a kozalkalmazotti jogviszony fennallasa alatt
rendszeres id6k6zonként ingyenesen biztositja a kozalkalmazott munkakori alkalmassagi
vizsgélatat (,,Beutalds munkakori orvosi alkalmassdagi vizsgdlatra”** - munkavallalo neve,
sziiletési ideje, lakcime, munkakdore, TAJ szama, munkaltaté alairasa).

A munkakori alkalmassag vizsgélatat és véleményezését végzo foglalkozas-egészségiigyi orvos
a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassidg orvosi vizsgalatarél és
véleményezésérdl sz6lo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 13. szamt melléklete I° szerinti
»Munkavadllald egészségiigyi torzslapja" elnevezésli nyomtatvanyt (egészségiigyi torzslap)
allitja ki.

13 Jelen Adatvédelmi T4jékoztaté 2. szamu melléklete.
1433/1998. (VI. 24.) NM rendelet 15.§ (3) bekezdés, 14. szamu melléklet
1533/1998. (VI. 24.) NM rendelet 14.§ (1) bekezdés
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A vizsgalatot végz6 orvos kitolti, alairja és a vizsgalt személlyel aléiratja a hivatkozott rendelet
17. szamu mellékletében szereplé ,,Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgdlati adatok” cimi
konyvecskét, amelyet a vizsgalt kozalkalmazott 6riz meg.

Az egészségligyi torzslapot a munkakori alkalmassagot elbirdlo foglalkozas-egészségiigyi
szolgéltato Orzi meg.

Az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl sz616
1997. évi XLVIL. térvény'© alapjan az egészségiigyi dokumentaciot az adatfelvételtdl szamitott
legalabb 30 évig a munkakdori alkalmassagot elbiralé foglalkozéas-egészségiigyi szolgéltatd érzi
meg.

A munkaltat6 csak azt az informaciot kapja meg, hogy a vizsgélt személy az adott munkakorre
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositdsa sziikséges a foglalkoztatdsahoz
(Elséfoku Munkakori Orvosi Alkalmassdgi Vélemény — kdzalkalmazott neve, lakcime, sziiletési
ideje).

A munkaltatén beliil a személyes adatokhoz hozziféréssel rendelkezék kore

A munkéltaté szervezetrendszerén beliil a bér- és munkaiigyi eléadok, a bér-€s munkaiigyi
csoportvezetd, az intézményvezetd, a gazdasadgi vezetd, a cafetéria ligyintézéssel
Osszefiiggésben a Pénziigyi és Szamviteli Csoport megbizott dolgozoja, az utaldsok teljesitése
kapcsan a szamviteli csoportvezetd és a fokonyvi konyveld fér hozza a kozalkalmazottak
személyes adataihoz.

Béren kiviili (cafetéria) juttatas

A munkaltatd a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIIL torvény 71.§ - 4ban
meghatdrozott jogszabélyi lehetéségre figyelemmel a Cafetéria Szabalyzatdban irtaknak
megfelel6en a cafetéria juttatashoz kapcsolodoan a kozalkalmazott irasban megtett 6nkéntes
hozz4jarulé nyilatkozata alapjan kezeli a kézalkalmazott személyes adatait.

Kezelt személyes adatok kore:
Nyilatkozat 20.... évi cafetéria igénybevételéhez: kozalkalmazott neve, adéazonositd jele,
SZEP kartya alszdmla szdmlaszdmai, alairasa.

A Pénziigyi és Szamviteli Csoport cafetéria tigyintézéssel megbizott dolgozdja 6rzi meg a
papir alapu és elektronikus nyilatkozatokat. Nyilatkozatok megérzési/eléviilési ideje: 5 év.

Megérzési idok (Iratkezelési Szabdlyzat — Irattari Terv elGirdsaira figyelemmel)

A kozalkalmazott, volt kzalkalmazott k6zalkalmazotti jogviszonyaval 6sszefliggd, a szolgalati
idejérél vagy a nyugellatdsa megallapitdsa sordn figyelembevételre keriils keresetrdl,
jovedelemrodl adatot tartalmazé munkatigyi iratokat a kdzalkalmazottra, volt kdzalkalmazottra
irinyad6 oOregségi nyugdijkorhatar betSltését kovetd o6t évig koteles a munkaltatd/volt
munkaéltaté megobrizni.”

A személyes aktak az tigyviteli értékiik megsziinéséig a munkaltatd irattirdban maradnak, addig
nem selejtezhetdek.

A személyes akta tartalmazza a kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez sziikséges elézetes
iratokat és az 6sszes munkaltatoi okiratot, mely a kézalkalmazotti jogviszony fennallasa alatt

16 30.§ (1) bekezdés
17.1997. évi LXXXI. tv. 99/A.§(1) bekezdés
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keletkezett, tovabbd ami a kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséhez/megsziintetéséhez,
illetve a bérszamfejtéshez kapcsoloddan keletkezett [kiilondsen: kinevezés, atsorolas,
munkakori leirds, mindsités, kézalkalmazott személyes targyu (pl.: adatvaltozast érintd)
beadvanyai, kérelmei, fizetés nélkiili szabadsdg és egyéb tartds tavollét iratai, nyugdijba
vonulassal kapcsolatos iratok].

A munkaidd nyilvantartds, a bérszamfejtés munkaltatéi példanyai és a MAK kisérc’ijegyiékek
5 évig keriilnek megorzésre.

Az illetményel6leg irdnti kérelmekkel kapcsolatos tigyek és a kikiildétt Szja, add és egyéb
nyilatkozatok 2 évig keriilnek megérzésre.

A hatésagi (erkolesi) bizonyitvany alapjan megismert személyes adatokat a munkaltaté a
kozalkalmazotti jogviszony létesitésérdl meghozott déntés idépontjaig vagy — kozalkalmazotti
jogviszony létesitése esetén — a kdzalkalmazotti jogviszony megsziinéséig (megsziintetéséig)
kezeli.!®

A kozalkalmazottat megilleté jogok és a jogérvényesitési lehetdségei

A munkaltaté a kozalkalmazott dltal benyujtott, az 6t megilleté jogosultsagok érvényesitésére
iranyul6 kérelmet annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonot
napon beliil elbiralja és dontésérdl a k6zalkalmazottat irasban értesiti.

A kozalkalmazott jogait az alabbi elérhet6ségeken keresztiil gyakorolhatja:
Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona

Postacim: 1656 Budapest, Pf. 109

Faxszam: +361 2540100

Ko6zponti e - mail: pestiut@pestiut.hu

a) T4jékoztatdshoz vald jog

A munkaltatd a kozalkalmazott részére nytjtandd barmely értesitést és tajékoztatast konnyen
hozzaférhetd és olvashaté formaban, lényegre t6r6, vildgos és kozérthetben megfogalmazott
tartalommal teljesiti.

b) Hozzaféréshez vald jog
A kozalkalmazott jogosult arra, hogy kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével
Osszefiiggd informécidkat a munkaltato a rendelkezésére bocséssa.

c) Helyesbitéshez valo jog

A kozalkalmazott jogosult kérelmezni a munkaltatd altal kezelt pontatlan, helytelen vagy
hidnyos személyes adatainak a helyesbitését, illetve amennyiben az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztethetd a kezelt személyes adatok korének kiegészitését tovabbi személyes

adatokkal.
d) Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

e) Torléshez valo jog

18 Kjt. 20.§(9) bekezdés
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A munkaltaté haladéktalanul torli a kdzalkalmazott személyes adatait, ha a kdzalkalmazott az
adatkezeléshez adott hozzéjarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi.

f) Adathordozhat6saghoz valé jog
A kozalkalmazottat 6nkéntes hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén illeti meg ez a jog.

g) Adatkezeléshez adott hozzdjarulas visszavonasahoz valo jog
h) Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosaghoz valé fordulas joga

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (NAIH)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.:9.

Telefonszdm: 06-1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.hu/

A kozalkalmazott kezdeményezheti:

- NAIH vizsgalat lefolytatdsat, ha a munkaltat6 jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen
jogainak €rvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja.

- NAIH adatvédelmi hatdsagi eljaras lefolytatasat, amennyiben megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran a munkaltatd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd,
jogszabalyban meghatéarozott el6irasokat.

i) Bir6saghoz val6 fordulas joga

A kozalkalmazott a munkaltaté ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a munkaltatd
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban meghatarozott
eléirdsok megsértésével kezeli.

Megismerési nyilatkozat

Alulirott ..o kozalkalmazott az , Adatvédelmi Tdjékoztaté a Févdrosi
Onkormdnyzat Pesti Uti Id6sek Otthona (a tovdbbiakban: munkdltaté) kozalkalmazottai
részére” cimi dokumentumot, mely a munkaltatonal fennalloé koézalkalmazotti
jogviszonyomhoz kapcsolddéan személyes adataim kezelésr6l nyujt tdjékoztatast
attanulmanyoztam és tudomasul vettem.

Budapest, 20........cocoviiiiiiiin,

kozalkalmazott
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Melléklet: Tajékoztatas a kozalkalmazott képmaésanak kezelésérdl

Tajékoztatas a kozalkalmazott képmasanak kezelésérol

Adatkezelés célja:

Az intézmény a leendd ellatottak €s dolgozok vizualis uton valé megszolitasa érdekében az
intézmény mindennapi é€letrél, a szabadidd kellemes -eltoltését biztositd szabadtéri
rendezvényekrol, tovabba a vallasi, valamint nemzeti {innepekhez ko6t6dé eseményekrol
weboldalan fényképeket tesz kozz€.

A fényképek kozzétételének célja, hogy tajékoztatast nyujtson mind az intézmény altal ny1jtott
bentlakasos szocidlis ellatds irant érdeklédok, mind a szocidlis teriileten tevékenységiiket
végezni szandékozd szocidlis szakemberek, Onkéntesek részére az intézményi élet
sokszinliségérél €s az intézmény 4&ltal ellatoként és munkaltatoként kinalt sokrétd

lehetdségekrdl.

Ugyancsak tajékoztatasnyujtas céljabol a gondozasi egységekre nyild 1épcséhdzi teriileteken
elhelyezésre keriil a vezetd apolonak, az adott gondozasi egység vezetdjének és a terdpids
munkatérsanak a fényképe és a neve, tovabba a vonatkoz¢ intézményvezetdi utasitas alapjan az
., v dolgozoja” kitlinteté cimben részesitett dolgozok fényképe €s neve is kikeriil az intézmény
bejéaratanal erre a célra kialakitott és elhelyezett dicsdségtablara.

Adatkezelés jogalapja: 6nkéntes hozz4ajarulas.

Adatkezelés idétartama: onkéntes hozzdjarulds visszavondsdig vagy ameddig a képmas
megjelenitése az adatkezeld képvisel6jének (intézményvezetd) megitélése szerint sziikséges.

NYILATKOZAT

AlUlirott ......ooviiiiiiiiiee kozalkalmazott hozzdjarulok / nem jarulok'® hozza a
rélam késziilt fotoknak a www.pestiut.hu weboldalon és az intézmény fentebb megjelolt
teriiletein valo megjelenitésé¢hez.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat Utjan megadott onkéntes hozzajarulasomat
barmikor visszavonhatom, de a hozzdjarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas el6tti

adatkezelés jogszerliségét.

Budapest, 20....: .5 s sesmsmmons

kozalkalmazott

% A megfelel6 aldhtizando.
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2. szamu melléklet

Adatvédelmi tajékoztatas és hozzajarulé nyilatkozat a Szocialis Otthoni Idésekért
Alapitvany kuratériumanak tagjai részére

A kuratériumi tag személyes adatainak kezeléséhez jogalapot a Szocidlis Otthoni Idésekért
Alapitvanyt érint6 jogszabalyban eldirt kotelezettség teljesitése [I.] vagy a kuratérium tagjanak
elézetes tajékoztatason alapuld 6nkéntes hozzajarulésa ad [IL].

A személyes adatok kezelésére a Szocidlis Otthoni Iddsekért Alapitvany titkara jogosult.
Az adatkezelésre a kuratoriumi tag birdsagi nyilvantartasbol valo torléséig kertil sor.

[I.] Az alapitvany alapité okirata és a kuratériumi tag 9sszeférhetetlenségi nyilatkozata a civil
szervezetek birdsagi eljarasokban alkalmazandé ftrlapjairdl szolé 11/2012. (II. 29.) KIM
rendelet el6irasainak megfeleld személyes adatokat (kuratériumi tag neve, lakohelye, anyja
neve) tartalmazza, ezen dokumentumok papir alapon, zarhatd szekrényben keriilnek
megorzésre.

HL] Aluliroft .osceossssmanisss s kuratériumi tag jelen nyilatkozat aldirasaval Onként
hozzajarulok ahhoz, hogy a Szocidlis Otthoni Idésekért Alapitvany titkdra a személyes
adataimat [kuratériumi tag neve, elérhetdsége (e-mail cim és/vagy telefonszam)] a kuratérium
Osszehivdsa és a kuratérium miikddéséhez kapcsolodd informéciok megosztasa céljabol,
tovabba banki iigyintézéshez kapcsolodoan kezelje.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat Gtjdn megadott hozzajaruldasomat barmikor
visszavonhatom, de a hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas el6tti adatkezelés

jogszerliségét.

Budapest, 20.....cciois 050500 snssiniscis

kuratériumi tag
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3. szamu melléklet

Erdekmérlegelési teszt
(kamerarendszer iizemeltetése titjan megvalésulo személyes adat kezelés)

1. Az adatkezel6 jogos érdeke:

e Adatkezeld érdeke:

A Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona a kameras megfigyelérendszert az emberi
élet €s a testi épség védelme, a személyvédelem és személybiztonsag, a vagyonvédelem és
vagyonbiztonsdg megteremtése érdekében, valamint ellatdsi (egészségiigyi) okokbdl
miukddteti, tovabbd a rendkiviili események bekovetkezése esetén azok hatékony kivizsgalasa
céljabol alkalmazza. A felvételek rogzitésére jogsértések megeldzése, észlelése, az elkdvetd
azonositasa, tettenérése és jogsértések bizonyitdsa érdekében kertil sor.

e Az érdek jogszeriiségének igazolasa:

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi tevékenység szabalyair6l szold
2005. évi CXXXIIIL. torvény 28.§ (2) bekezdés c¢) — e) pontjai, 30. és 31. § -ai meghatarozzak
azokat a feltételeket, amelyek teljesitése és az adatkezeld jogos érdekének fennallasa esetén
elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazaséra sor keriilhet.

e A jogos érdek megfeleloen konkrét:

A jogos érdek megfeleléen konkrét, hiszen pontosan meghatdrozza, hogy az adatkezeld
intézményben a személy- és vagyonvédelem megvaldsuldsdhoz és a rendkiviili események
kivizsgaladsdhoz sziikséges az érdekmérlegelés targyat képezd adatkezelési tevékenység

veégzése.

e A jogos érdek valodi és aktualis:

A jogos érdek valddi, hiszen a személy- €s vagyonvédelem jogszabaly éltal is meghatarozott,
valodi védendé érdekek, az adatkezelé intézményben felmeriilé rendkiviili események
kivizsgaldsahoz pedig alapvet6 ellatasi érdeke fliz6dik az adatkezeldnek.

A jogos érdek aktudlis, hiszen mind a személy- €s vagyonvédelemre mind a rendkiviili
események kivizsgalasara az adatkezelé miikodésével Osszefiiggésben folyamatosan sziikség

van.

A fentiek alapjan a jogos érdek fennall, igy a tovabbiakban vizsgalhato a sziikségesség
kérdése.

2. Az adatkezelés sziikségessége:

e Annak egyértelmii és viligos bemutatasa, hogy az adatkezelés az érdek eléréséhez
feltétleniil sziikséges és alkalmas:

A képfelvevéd elektronikus megfigyeld rendszer altal torténd megfigyelésre €s rogzitésre a
személy- ¢€s vagyonbiztonsdg védelme, a rendkiviili események megel6zése,
kovetkezményeinek elharitdsa, kivizsgaldsanak segitése, a jogsértések észlelése, az elkovetd
tettenérése, valamint a jogsértd cselekmények megeldzése, tovabba az emberi élet, testi épség,
személyi szabadsag védelme érdekében, valamint vagyonvédelemi célbdl keriil sor. E célok
eléréséhez a kamerarendszer mikodtetése dontd mértékben hozzdjarul, hiszen az események
jelentds része megel6zhetd, ha az esetleges elkdvetdk tudjak, hogy a cselekményiiket kamera
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fogja rogziteni, a bekovetkezett események, jogsértések jelentds része pedig kivizsgalhato a
képfelvételek megtekintésével.

Minden egyes kihelyezett kamera esetében az adatkezelés sziikségességét a fenti célok
figyelembevételével vizsgalta a Févarosi Onkorméanyzat Pesti Uti Idések Otthona.

e Annak vizsgilata, hogy rendelkezésre dllnak-e alternativ, az egyén szempontjabdl

kevésbé korlatozé megoldasok, melyekkel a jogos érdek elérhet6:
Jelenleg nem all rendelkezésre olyan technika vagy megoldés, amellyel képfelvételek készitése
nélkiil rekonstrualni lehetne, hogy mi tértént valamely személyt érintd, tovabba személy-
és/vagy vagyonellenes cselekmény kapcsan, igy e célok elérése mas, — az érintettek informacios
onrendelkezési jogat csekélyebb mértékben korlatozé — modszerrel nem biztosithato. A
vagyonvédelem szempontjabol az események, bilincselekmények kivizsgaldsdban,
felderitésében, az elkovetd(k) beazonositasaban kizardlag a kameras megfigyel6rendszer tud
segitséget nyujtani. Az érintett személyek kimaszkolasa lehetetlenné tenné az azon szerepld
személyek beazonositasat, igy az alapvetd védelmi cél nem valdésulna meg, a felvételek
meghatarozott ideig valo tarolasa nélkiil pedig nem szolgalhatnénak az adatok a cselekmények
bizonyitdsara, ellenérzésére.

Mindezek alapjan az adatkezelés sziikségessége is fennall, igy a tovabbiakban vizsgalhato
az aranyossag szempontrendszere.

Az érdekek ardnyossdganak mérlegelése

2.1. Az érdekek természetének vizsgalata
e Az adatkezel6 jogos érdekének természete:
Az adatkezel6 védeni kivant érdeke jogilag védett €s tarsadalmilag is elismert érdek.

e Az adatkezeld jogos érdekének jellege:

Az adatkezel6 jogos érdeke nyomos jellegli, mert kiemelt és alapvetd fontossagu a személyes
gondoskodast nyujté bentlakdsos szakositott szocialis ellatdsok nyujtasdhoz sziikséges
biztonsagos keretek k6zt valé miikodés megteremtése érdekében.

e Az érintett érdeke:

Az adatkezelés az ¢érintett Polgari Torvénykonyvben személyiségi jogként nevesitett
képmashoz valo jogat érinti, illetve az érintett informécios 6nrendelkezéshez valo jogat, amely
végsd soron az emberi méltosaghoz vald alapvetd emberi jogbol levezetett jogosultsag. Az
emberi méltdésaghoz vald jog az élethez vald joggal egyiitt €lvez abszolut, azaz korlatozhatatlan
védelmet. Az Alkotmanybirdsag alland6 gyakorlata alapjan viszont megfigyelhet az emberi
méltosagbdl levezetett egyes jogosultsagoknak (jelen esetben az informécids 6nrendelkezéshez
valo6 jognak) a személyes adatokkal valo rendelkezés aspektusa alapjan torténé sziikséges €s
aranyos modon val6 korlatozhatdsaga.

e Az adatok jellege:

A kezelt személyes adatok a biztonsdgi kamera felvételei, az érintett képmasa, mozgéasa,
cselekvésére és magatartasara vonatkozo informaciok.

A kamerak latdszoge csak a céljukkal 6sszhangban allé teriiletekre irdnyul, a kezelt személyes
adatok azon adatkorre korlatozddnak, amelyek feltétleniil sziikségesek a személy- és
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vagyonvédelmi cél megvaldsulasahoz €s kizarolag az adatkezelési cél megvaldsuldsdhoz
sziikséges legrovidebb ideig keriilnek megdrzésre.

2.2. Az adatkezelés hatasainak vizsgalata

° Az érintett szimara az adatkezeléssel jaré kedvezo és kedvezétlen hatasok:

Az érintett szamara az adatkezelés kifejezett elonyokkel is jarhat, hiszen egy az érintett altal
elszenvedett baleset vagy 6t ért blincselekmény felderitésében, illetve az érintett 4ltal vagy
ellene benyujtott panasz kezelésében is szerepet jatszhatnak a felvételek, tovabba az adott
adatkezelési tevékenység az érintett személy- és vagyonvédelmét is szolgélja.

Az adatkezelés érintheti negativan az érintettet, hiszen abbol kifolyolag, hogy nem hozzajarulas
alapjan valésul meg az adatkezelés, elképzelhetd, hogy az az érintett akarata ellenére torténik.
Megemlitendd azonban, hogy a lehet6 legrovidebb ideig torténd adatkezelés és a korlatozott
hozzaférési lehet6ség az adatokhoz hatékonyan enyhitik ezen negativ hatdsokat.

e Az érintett helyzete:
Az érintett az adatkezeld intézmény terliletére belépd és ott tartozkodd személy.

e Az adatkezel6 helyzete:

A Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthona a Févarosi Onkorményzat fenntartasdban
miikddd 544 f6 ellatasdra alkalmas tartds bentlakasos szakositott szocidlis intézmény (idések
otthona: 526 f6, idéskoruak gondozohaza: 18 f6), az adatkezelével kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll 267 f6 (szakmai alapellatds engedélyezett létszdma: 176 f0,
intézménytizemeltetés engedélyezett 1étszama: 91 f6).

e Az érintett és az adatkezel6 kapcsolata:

Az érintett és az adatkezeld kozott fennallhat intézményi, kozalkalmazotti, megbizasi vagy
vallalkozasi jogviszony, de latogatds, ligyintézés vagy egyéb célokbdl olyan személyek is
beléphetnek és tartdzkodhatnak az intézmény teriiletén, akik nem 4llnak vele semmiféle
jogviszonyban.

e Az adatkezelés hatisa az érintettre az adatkezel6vel valoé kapcsolata fényében:

Az adatkezel€s az érintett informéci6s dnrendelkezéshez vald jogat és a képmashoz valo jogat
érinti, korlatozza. Lehetnek az adatkezelésnek olyan pozitiv hatésai az érintettre, amelyek akér
az 0 rész€rdl is sziikségessé tehetik a biztonsagi kamerak felvételének rogzitését és taroldsat.
Ide tartozik a személy- és vagyonvédelem, mint jogilag védett és tarsadalmilag elfogadott
érdekek. Az élet és testi épség védelméhez fiz6d6 érdek kozérdek.

e Az érintett ésszerii elvarasai:

Az érintett ésszerli elvarasai keretében az adatgytjtés idépontjaban szamolhat és szdmolnia is
kell azzal, hogy személyes adatainak kezelésére jogos érdek alapjan keriil sor, hiszen az
adatkezel6 megfeleld el6zetes tajékoztatast nyijt az érintett szamara az adatkezelés megkezdése
elott.

e Az adatkezelés modja:

Az adatkezelés — az adatminimalizalés és célhoz kotottség elvét megvaldsitva — csupan azon
adatok korére vonatkozik, amelyek feltétleniil sziikségesek a cél eléréséhez.

Minden egyes kamera sziikségességét ¢és ardnyossagat az adatkezelé a kihelyezés el6tt
megvizsgalta. A kameras megfigyelérendszer hangot nem rogzit. :
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A személyes adatok kezelése a képfelvétel készitésén, rogzitésén, tarolasan és a személy-,
vagyon- és/vagy életvédelem biztositasahoz torténd felhasznaldson kiviil mas adatkezelésre
nem terjed ki. A képfelvételek valds idejii megismerhet6sége azon dolgozok (rendészek, adott
gondozasi egység ellatdsaban kozvetlenill kozremitkodd dolgozdk) szamara lehetséges, akiknek
a munkdjuk elvégzéséhez a személyes adatokra sziikségiik van.

A rogzitett személyes adatok csak korlatozott ideig hozzaférhetéek és a megismerési
jogosultsaggal rendelkezd sziik személyi kor altal kizardlag abban az esetben tekinthetéek meg,
ha az valamely személy-, vagyon- és/vagy életvédelemi cél eléréséhez sziikséges.
Kameratérkép vazlat késziilt, ami a kamerdk hozzévetoleges elhelyezését, megfigyelési iranyat
abrazolja.

Ezzel az adatkezelés hatasai teljes mértékben elérelathatoak és kiszamithatoak.

e Az érintett tajékoztatasa az adatkezelésrol:

Az adatkezel6 teljes kort, vilagos és kozérthetd téjékoztatast nyijt az érintett szamara a kezelt
személyes adatok korérdl, az adatkezelés alapjardl, modjardl, idejérél, az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogairdl. Adatkezelé biztositja az érintetti jogok érvényesiilését az adatkezelés
folyamatdnak atlathat6 alakulasat.

2.3. Egyéb biztonsagi intézkedések

e Adatok korlatozott ideig torténé megtartasa:

Az adatkezel6 a célhoz kotottség elvét megvaldsitva csupan addig kezeli az érintett személyes
adatait, amig arra a cél megvalosulasa érdekében sziikség van.

A felvételeket az adatkezel6 felhasznalas hidnyaban a régzitést6l szamitott 10 munkanapig 6rzi
meg az Adatkezelési Tajékoztatoban leirtaknak megfeleléen.

e Az adatokhoz valé hozzaférés korlatozasa:

A képfelvétel utjan nyert személyes adatok megismerhet6sége szigorian azon intézményi
dolgozdk szamara lehetséges, akiknek munkajuk elvégzéséhez a személyes adatokra sziikségiik
van. Az emlitett dolgozokon kiviil adott esetben hozzaférhet az adatokhoz nyomozo hatdsag,
illetve egyéb igazolt jogosultsaggal bir6 szerv.

A térolt felvételeket elektronikus hozzaférési jogosultsag birtokdban lehet elérni.
3. Az érdekmérlegelés eredménye és annak dokumentaldsa

Jogos érdek fennall

Az adatkezel6 intézményben megvalosuld személy- és vagyonvédelem olyan érdek, amely nem
csak az adatkezel6 érdekének tekinthetd, hiszen az élet, testi épség és egészség védelme
lényeges tarsadalmi érdek is. A rendkiviili események bekovetkezése vagy bekdvetkezésére
iranyuld gyanu esetén torténd vizsgalat az adatkezel6 alapveté érdekét szolgalja, sok esetben
vagyonvédelmi szempontokkal is parosul.

Fentiek alapjan megéllapithat6, hogy kellden meghatarozott, valodi és aktualis a jogos érdek,
ezért helyes a sziikségesség tovabbi vizsgalata.
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Az adatkezelés sziikséges

Az adatkezeléssel elérni kivant cél, a személy- €s vagyonvédelem, illetve a rendkiviili esemény
vagy rendkiviili eseményre irdnyulé gyant kivizsgalasa olyan technikai intézkedéseket kovetel
meg, amelyek alkalmasak az adott személy és cselekménye felismerésére. A képi megjelenités
elengedhetetlen a minél pontosabb informacidszerzéshez, igy alkalmas és nélkiilozhetetlen az
adatkezel6 érdekének eléréséhez.

Egyéb alternativ, kevésbé korlatozé eszkéz nem &ll az adatkezel6 rendelkezésére jogos
érdekének eléréséhez. Az érintettek kimaszkoldsa lehetetlenné tenné az azon szerepl
személyek beazonositasat, igy az alapvetd védelmi cél nem valdosulhatna meg, a felvételek 10
munkanapig valé tarolasa nélkiil nem szolgéalhatnanak az adatok cselekmények bizonyitésara,
ellendrzésére. Mindezek alapjan a jogos érdek sziikségessége is fennall, ezért helyes az
aranyossag tovabbi vizsgalata.

Az adatkezelés ardanyos korlitozast jelent az érintett vonatkozasiban

Az érdekek természetének vizsgilata

Az érdekek természetének vonatkozasaban elmondhatd, hogy bar az adatkezelés korlatozza az
érintett személyes adataival valé onrendelkezéshez vald jogat, ez a jog azonban nem jelent
abszolut, korlatozhatatlan jogosultsagot, igy az adatkezelés sziikségessége é€s aranyossaga
esetében ez megengedhetdnek mindsiil. Tekintettel arra, hogy az el6bbiek alapjan a
sziikségesség mar fennall, a tovabbiakban az aranyossag vizsgalata sziikséges.

Az adatkezelének és az érintettnek egyarant érdeke, hogy biztositott legyen a magas szintii
személy- és vagyonvédelem.

Az érdekek jellege az ardnyossag mércéjét a megengedhetdség felé billenti a tekintetben, hogy
az létfontossagu az adatkezeld intézményben a személy- €s vagyonvédelem biztositasdhoz.
Teljes bizonyossaggal allithatd, hogy a kezelt adatokra sziiksége van a rendészetnek és az ellato
személyzetnek munkavégzése c€ljabol, igy a mérce az adatkezelés megengedhetsége felé
billen el.

Az adatkezelés hatasanak vizsgalata

Tekintettel az adatkezelésnek az érintettekre gyakorolt pozitiv hatasaira, illetve arra, hogy az
adatkezelés médjanak koszonhetden az adatkezelés hatasai teljes mértékben kiszamithatéak, az
aranyossag mércéje az adatkezelés megengedhetdsége felé mozdul el.

A korlatozas aranyossagat noveli, hogy az adatkezel6 teljes korli, vilagos és kozérthetd
tajékoztatast nydjt az érintett szdmdra a kezelt személyes adatok korér6l, az adatkezelés
jogalapjardl, modjarol, idejérdl és az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, illetve, hogy
ezen adatok a lehetd legrovidebb ideig keriilnek taroldsra és azon személyek férhetnek
hozzajuk, akiknek ez a munkéjuk elvégzéséhez sziikséges.

Mindezek alapjan az érdekmérlegelési teszt eredményeképpen megallapithato, hogy az
érintett joca nem élvez elsobbséget az adatkezelo jogos érdekével szemben, az adatkezelés
sziikséges és aranvos korlatozast valosit meg az érintett vonatkozasaban.

Budapest, 2024. november 30.

46



FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, Pesti ut 117. - www.pestiut.hu

4, szama melléklet

Adatkezelési Tajékoztaté a Fovarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthonaban (a
tovabbiakban: intézmény) miikod6 kameras megfigyelorendszerrol

Az intézmény épiilete és korbekeritett teriilete
Budapest Févaros Onkormanyzata tulajdona, mely
teriileten a Févarosi Onkorményzat Pesti Uti Idések
Otthona személyes gondoskodast nyujt6 szakositott
szocialis ellatast biztosit.

Az intézmény maganteriiletének k6zonség szamara
nyilvénos részein kameras megfigyeld és rogzitd
rendszer miikodik.

A kamerék pontos elhelyezkedésére és a megfigyelt
teriiletekre vonatkoz6 tovabbi informécidk jelen
tajékoztatd VIII. pontjaban olvashatoak.

A kameras megfigyelést a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIIL
térvény (a tovabbiakban: Szvtv.) 28.§ (2)
bekezdése, valamint 30.-31.§ -ai szabalyozzak.

Adatkezeld:

Févarosi Onkorményzat Pesti Uti Idések Otthona
(1173 Bp., Pestiut 117.,

e-mail cim: pestiut@pestiut.hu)

Az elektronikai vagyonvédelmi rendszer
(kamerarendszer) tervezdje/szereléje:
Kalman Laszl6 vagyonvédelmi vallalkozd

Az intézmény a kameras megfigyelésrol
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataban
rendelkezik, amely az intézmény portaszolgalatan
barki szamara elérhetd, illetve az intézmény
honlapjan (www.pestiut.hu) megtekinthetd.

I. Adatkezelés jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan
meghatarozott és érdekmérlegelési teszttel
alatamasztott jogos érdek.

II. A kezelt adatok kore

A kameras megfigyeldrendszer a kamerak 4ltal
megfigyelt teriiletre belépd személy képmasat és a
felvételen lathato cselekvést rogziti.

III. A felvétel készitésének célja

Az intézmény az elektronikus megfigyeldrendszert
ellatasi (egészségiigyi) okokbol, a személyvédelem
és a személybiztonsag, a vagyonvédelem és a
vagyonbiztonsag megteremtése érdekében
alkalmazza, a felvételek rogzitésére jogsértések

megeldzése, észlelése, az elkdvetd azonositésa,
tettenérése €s jogsértések bizonyitasa érdekében
keriil sor.

IV. A felvétel tarolasanak idétartama és helye

Az intézmény a képfelvételeket a rogzitéstodl
szamitott 10. munkanapig 6rzi meg és azokat a
székhelyén talalhaté rogzité egységeken tarolja.

V. A felvételhez hozziféré személyek

A kamerak altal kozvetitett éloképet jelen
tajékoztato VIII. pontjaban megjelslt munkakort
betolté személyek kisérik figyelemmel.

A rogzitett képfelvételek megismerésére az
intézményvezetd, a gazdasagi vezetd és a vezetd
apold jogosult a rogzitd egységekhez
adminisztratori hozzaféréssel rendelkez6 személyek
segitségével, tovabba jegyzokonyv vezetési
kotelezettség teljesitése mellett.

VI. A felvételek felhasznaldsa

Az intézmény a felvételeket az alabbi esetekben

hasznalja fel:

* Blincselekmény vagy szabalysértés gyanijanak
észlelése esetén bizonyitékként feljelentés
elkészitéséhez.

» Hatdsagoktdl érkezd irasbeli megkeresés
teljesitése érdekében felvétel megkiildése.

« Erintett altali joggyakorlas teljesitése érdekében.

VII. Az érintett jogai

Az érintett VIL.1. — 6. jogai gyakorldsa iranti
kérelmét az intézmény honlapjardl letdlthetd vagy a
portaszolgalaton elérheté formanyomtatvany
segitségével terjesztheti eld.

1. Tajékoztatas kéréséhez valé jog: Tekintettel

arra, hogy a felvételek 10 munkanap utan torlésre

keriilnek, On a képfelvétel készitésének

idépontjatdl szamitott 10 munkanapon beliil

tajékoztatast kérhet arrdl, hogy mi lathaté a

felvételen Onnel kapcsolatban.

A kérelemben meg kell jelolnie, hogy

¢ milyen napon és mikor (hany érakor) késziilt,
illetve, hogy mely kamerak altal készitett
felvételen lathatd cselekmények leirasat kéri,

« mirdl ismerhetjiik fel Ont.
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Az intézmény a kérelmét annak benyijtasatdl
szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 25
napon beliil elbiralja és a dontésérsl Ont irasban
értesiti.

2. Zarolashoz valé jog: On a képfelvétel
rogzitésének idépontjatol szamitott 10 munkanapon
beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval
kérheti, hogy a képmasit és a felvételen lathatd
cselekvését rogzitd személyes adatot az intézmény
ne semmisitse meg, illetve ne tordlje.

A kérelmében meg kell jeldlnie, hogy

mely napon és mikor (hany érakor), illetve
milyen idSintervallumon beliil késziilt a felvétel,
illetve mely kamerak altal készitett felvétel
zarolasat kéri,

* milyen okbodl kéri a felvétel zarolasat.

Kérjiik, hogy a zérolassal egyidejiileg inditsa meg a
sziikséges hat6sagi eljarast is, hiszen az intézmény
a felvételt kizardlag a hatdésdg megkeresése esetén
adja ki. Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a zéarolés a
kérelme beérkezésétél szamitott 30 napig tart. Ha
ezen id6tartam alatt nem érkezik megkeresés vagy
adatbekeérés, akkor az intézmény a zarolt felvételt
torli, megsemmisiti.

3. Betekintéshez valé jog: On a képfelvétel
készitésének idépontjatdl szamitott 10 munkanapon
beliil kérheti, hogy az Onrél késziilt felvételekbe
betekinthessen.

A kérelmében meg kell jeldlnie, hogy

* mely napon és mikor (hany érakor) késziilt, illetve
mely kamerak altal készitett felvételbe kivan
betekintenti,

 melyik napon kivan betekinteni.

Téjékoztatjuk, hogy a kérelmében betekintésre
hétfotdl-csiitortokig 8 ora és 15 dra kozotti
idépontot, pénteken 8 6ra és 14 6ra kdzotti
idépontot jelglhet meg.

Betekintésre az intézmény székhelyén van
lehetéség. Felhivjuk figyelmét arra, hogy ha a
kérelme beérkezéstél szamitott 15 napon beliil nem
€l a betekintés lehet6ségével, akkor a felvételt
torsljiik.

4. Misolat készitéséhez valé jog: On a képfelvétel
készitésének iddpontjatol szamitott 10 munkanapon
beliil jogosult arra, hogy kérelmére személyes
adatait és az azok kezelésével 6sszefiiggd
informaciokat az adatkezeld a rendelkezésére
bocsassa a felvétel masolatanak kiadasa atjan.
Kizérdlag olyan felvételr6l kaphat masolatot, amin
mas személy nem vagy csak felismerhetetlen
modon szerepel. Ha ez nem teljesithet az
intézmény biztositja az On szamara, hogy
megtekinthesse az Ont is tartalmazé felvételt.

5. Tiltakozdshoz valé jog

6. Torléshez valo jog

7. Jogorvoslathoz valé jog: On jogosult arra, hogy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag
Hatdsagnal (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.,
telefonszam: +36(1)391-1400, faxszam: +36(1)391-
1410, www.naih.hu, e-mail cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu ) panaszt tegyen vagy
birésdghoz forduljon, ha megitélése szerint a
személyes adatainak kezelése megsérti a vonatkozd
jogszabdlyi eldirasokat.
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VIII. Az egyes kamerakra vonatkoz6 részletes informaciok

Portaépiilet

Kamera | Kamera Uzemeltetés célja Megfigyelt teriilet, | Kozvetlen Felvétel Kozvetlen

szama elhelyezkedése megfigyelés targya | vagy tarolasanak megfigyelést

rogzitett ideje végzo
megfigyelés munkakore
(csak kép)

1. Portaépiilet Vagyonvédelem és Intézmény Kozvetlen és | 10 munkanap | Rendész
vagyonbiztonsag megkozelitését a rogzitett

személy- €s
gépjarmt forgalom
szamara lehetdvé
tevd kapu

2. Portaépiilet Vagyonvédelem és Portaépiilet melletti | Kozvetlen és | 10 munkanap | Rendész
vagyonbiztonsag parkold rogzitett

3. Portaépiilet Vagyonvédelem és Gépjarmtivel Kozvetlen és | 10 munkanap | Rendész

sorompdja vagyonbiztonsag érkezok rogzitett
rendszamtébldja

4. ,,C” épiilet sarka Személybiztonsag, ,C” épiilet és a Kozvetlen €s | 10 munkanap | Rendész
vagyonvédelem és kerités kozti rogzitett
vagyonbiztonsag szakasz

5. Pénztér helyiség Személybiztonsag, Pénztéros és a Kozvetlen és | 10 munkanap | Rendész

bejarati ajtaja vagyonvédelem és péancélszekrény rogzitett
felett vagyonbiztonsag
I. emeleti gondozasi egység

Kamera | Kamera Uzemeltetés célja Megfigyelt teriilet, | Kozvetlen Felvétel Kozvetlen

szima elhelyezkedése megfigyelés targya | vagy tarolasanak megfigyelést

rogzitett ideje végz6
megfigyelés munkakore
(csak kép)

1. Térsalg6 fala Ellatasi Térsalgoban Kozvetlen és | 10 munkanap | Gondozési
(egészségligyi) ok, tartozkodo rogzitett egység apoloi,
személybiztonsig személyek gondozoi

2. Tarsalg6 fala Ellatasi Gondozasi egység Ko6zvetlen és | 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, bejarata, tarsalgo rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag gondozdi

3. Gondozasi egység | Ellatasi Demens udvar Kozvetlen €s | 10 munkanap | Gondozasi

demens udvarra (egészségligyi) ok, bejarata rogzitett egység apoloi,
nyilo ajtaja felett | személybiztonséag gondozoi
kiviil

4. Gondozasi egység | Ellatasi Demens udvar a Kozvetlen €s | 10 munkanap | Gondozasi

demens udvarra (egészségiigyi) ok, bejarat iranyabol rogzitett egység apoloi,
nyilé ajtaja személybiztonsag gondozdi
melletti falfeliilet

5. Az épiilet demens | Ellatési Demens udvar Kozvetlen és | 10 munkanap | Gondozdsi

udvar felé es6 fala | (egészségligyi) ok, hatsé része, kert rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag gondozdi

6. Folyoso kiilsé Ellatasi Gondozasi egység Kozvetlen és | 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, kiils6 folyosoja rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag (vészkijarat gondozdi

irdnyéaban)

T Folyos6 belsé Ellatasi Gondozasi egység Kozvetlen és | 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, belso folyosdja rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag gondozdi
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II. emeleti gondozasi egység

Kamera | Kamera Uzemeltetés célja Megfigyelt Kozvetlen Felvétel Kozvetlen
szama elhelyezkedése teriilet, vagy rogzitett | tarolasanak megfigyelést
megfigyelés megfigyelés ideje végzd
targya (csak kép) munkakére

1. Térsalgé fala Ellatasi Tarsalgoban Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartézkodo rogzitett egység apoldi,
személybiztonsag személyek gondozbi

2. Folyosé kiilsé Ellatasi Kiilsé folyoson Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartozkodo rogzitett egység apoldi,
személybiztonsag személyek gondozoi

3. Folyoso kiilsé Ellatasi Kiilsé folyosén Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartézkodo rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag személyek gondozdi

4. Folyoso kiilsé Ellatasi Bekotd folyoson Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartozkodo rogzitett egység apoldi,
személybiztonsag személyek gondozbi

5. Folyosé belsd Ellatasi Bels6 folyoson Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartozkodo rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag személyek gondozoi

6. Folyoso belsd Ellatasi Bels6 folyoson Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségiigyi) ok, tartdzkodo rogzitett egység apoldi,
személybiztonsag személyek gondozdi

7. Folyosd bels6 Ellatasi Bekotd folyoson Kozvetlen és 10 munkanap | Gondozasi
(egészségligyi) ok, tartozkodo rogzitett egység apoloi,
személybiztonsag személyek gondozoi
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5. szamu melléklet

Nyomtatvany az érintett jogainak gyakorlisahoz

A kérelem beérkezésének pontos idépontja (0ra, PErc): ......ovviviiriniiriiiiariieiiiiiieananenn
Erintett neve | Joggyakorlés tipusa: Felvétel Mir6l ismerheté | Kérelem
- t4jékoztatas kérése készitésének fel On a elbirdlasanak
- zarolas kérése pontos helye és | felvételen? eredményét az
- betekintés kérése ideje (nap, ora, alabbi mdédon
- masolat készitésének | perc) kérem
kérése eljuttatni:(e-mail
- tiltakozas utjan, postai uton,
- torlés kérése helyszini
betekintés utjan
[ennek javasolt
idépontja])
Kérem személyes adataim tekintetében tdjékoztatdsomat az alabbiakrol:
Tiltakozom személyes adataim kezelése ellen, ennek indokai:
Egyéb kérésem, észrevételeim:
Kelt,
alairas

Hozzéjarulok ahhoz, hogy a most megadott személyes adataimat a kérelem teljesitése, illetve a
teljesités bizonyithatésaga érdekében a kérelmem benyujtasatdl szamitott 3 honapig kezeljék.

Kelt,

alairas
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6. szamu melléklet
JEGYZOKONYYV (kameris képfelvétel megismerése)

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabalyairdl szdlé
2005. ¢évi CXXXIII. torvény 31.§ - aban irtakra figyelemmel az elektronikus
megfigyelérendszer mitkodtetése utjan rogzitett képfelvételek megismerésére az aldbbiaknak
megfeleléen kertilhet sor.

Képfelvételek megismerésének oka: az egészségligyi ellatast, a személyvédelmet, a
személybiztonsagot, a vagyonvédelmet vagy a vagyonbiztonsdgot sértd cselekmények
megelézése, észlelése, bekovetkezésiik koriilményeinek feltarasa, vizsgalata, jogsértések
¢észlelése, bizonyitasa, elkovetOk azonositasa, tettenérése.

Képfelvételek megismerésének ideje: a képfelvételek megérzésére 10 munkanapig kertil sor.

Képfelvételek megismerésére jogosult személyek: A képfelvételek megorzésére 4 db rogzitd
egység (1 db porta, 1 db I. emeleti gondozasi egység, 2 db II. emeleti gondozasi egység) szolgal.
Adminisztratori hozzaférés birtokdban lehet hozzaférni az egyes rogzité egységek altal
meg0rzott képfelvételekhez. Az informatikus, a rendszergazda és a kamerarendszer
tervezdje/szereldje rendelkezik adminisztratori hozzaféréssel.

A képfelvételek megismerését az intézményvezetd, a gazdasagi vezet vagy a vezetd apold
kérheti. »

A képfelvételek megismerésére kizardlag az alabbi jegyzokonyv kitdltését kovetden keriilhet
sor.

Sorszam Képfelvétel Képfelvétel Képfelvételt Képfelvételt
megismerésének oka | megismerésének | megismerd megismero

ideje személy neve személy

alairdsa

52



FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, XVII. Pesti ut 117. - www.pestiut.hu

53




FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, XVII. Pesti ut 117. - www.pestiut.hu

7. szamu melléklet

Munkavégzés (pénztarosi tevékenység) technikai eszkozzel torténé ellendérzése

ikt. szam: HR/

hiv. szdm: -

ligyintézo: Papp Anita

telefon: 0612540104

e-mail: papp.anita@pestiut.hu

targy: megfigyelérendszerrdl tajékoztatas
TAJEKOZTATO

T4jékoztatom, hogy az Intézmény székhelyén, 1173 Budapest, Pesti ut 117. szam alatti pénztar
helyiségében az iizleti titok védelme és vagyonvédelmi célbol elektronikus
megfigyelérendszert {izemeltet. Az elektronikus megfigyelérendszer képrogzitést tesz

lehetové.
Kérem tajékoztatasom tudomasul vételét.

Budapest, 20.

A tajékoztatast tudomasul vettem: ..........ooooieiiiiiiiiiiiii
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Tajékoztatas a munkavégzés technikai eszkozzel torténd ellenérzésérol kiegészités !

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat 4. szdmt mellékletét > képezd kameras
megfigyelérendszerrdl szo16 tajékoztatason til a 2012. évi 1. térvény 11/A.§ (1) bekezdésének
eldirasara figyelemmel jelen dokumentum Uutjan az intézmény, mint munkéltatd irdsban
tajékoztatja az intézmény pénztarosat, tovabba a helyettesitését ellatd intézményi dolgozokat
arrdl, hogy a pénztarosi feladatok ellatasaval Gsszefiiggd magatartasuk korében kameraval
(technikai eszk6z) ellendrzésre (megfigyelésre) keriilnek.

Adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont alapjan meghatarozott és
érdekmérlegelési teszttel * alatdmasztott jogos érdek.

Adatkezelés célja: A hazipénztar az intézmény muikodéséhez sziikséges készpénz, valamint
egyéb értékek kezelésére, forgalmanak lebonyolitasara és megérzésére kijelolt helyiség. A
hézipénztar lizemeltetésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint az azok
kezelésével foglalkozé intézményi dolgozdk fokozott védelmét.

Az intézmény az elektronikus megfigyeldrendszert az élet és testi épség védelme, a
személybiztonsag, vagyonvédelem és vagyonbiztonsag megteremtése €s fenntartasa érdekében
alkalmazza, a felvételek rogzitésére jogsértések €szlelése, az elk6vetd azonositasa, tettenérése
€s jogsértések bizonyitasa érdekében kertil sor.

Adatkezelés idétartama: 10 munkanap, a portai r6gzit6 egységen keriil tarolasra a rogzitett
képfelvétel.

Adminisztratori hozzaférés birtokdban lehet hozzaférni a rogzitd egység altal megbrzott
képfelvételekhez. Az informatikus, a rendszergazda és a kamerarendszer tervezje/szereldje
rendelkezik adminisztratori hozzaféréssel.

A képfelvételek megismerését az intézményvezetd vagy a gazdasagi vezetd kérheti az
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat mellékletét képezo jegyzokonyv minta vezetésének
kotelezettsége mellett.

A pénztaros és a helyettesitését ellaté intézményi dolgozdk jogai, jogorvoslati
lehetoségei:

1. T4jékoztatashoz, tijékoztatas kéréséhez valo jog

2. Zarolashoz valé jog

3. Betekintéshez val6 jog

4. Masolat készitéséhez vald jog

5. Tiltakozashoz val6 jog

6. Torléshez val6 jog

7. Jogorvoslathoz val6 jog

! Jelen dokumentum a 2018. marcius 12-én HR/1/3/2018. szamon iktatott , Tdjékoztat6” elnevezésii dokumentum
kiegészitéseként keriilt elkészitésre.
2 Adatkezelési T4jékoztaté a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések Otthonaban (a tovabbiakban: intézmény)

miikod6 kameras megfigyelérendszerr6l.
3 Az érdekmérlegelési teszt a 2019. aprilis 29-at6l hatalyos KI/28/14/2019. iktatészdmu Adatvédelmi és

Adatbiztonsagi Szabalyzat 3. szamu melléklete. Elkészitésének idépontja: 2019. marcius 30..

55



FOVAROSI ONKORMANYZAT PESTI UTI IDOSEK OTTHONA
1173 Budapest, XVII. Pesti it 117. - www.pestiut.hu

Részletesen az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 4. szdmt melléklet VII. fejezetében
keriiltek kifejtésre a fentebb felsorolt jogok.

Budapest, 2024. november 30.

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy megismertem a Févarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések
Otthona (1173 Budapest, Pesti Gt 117.) ,, Tdjékoztatds a munkavégzés technikai eszkozzel
torténd ellendrzésérdl” elnevezésii dokumentumat.

Név Munkakor Déatum Alairés
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

8. szamu melléklet

Alulirott kijelentem, hogy a Févarosi Onkormdnyzat Pesti Uti Idések Otthona (1173
Budapest, Pesti it 117.) 2024. december 02. napjatol hatalyos Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani, azt magamra nézve kételezének fogadom el.

Név

Munkakor
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