FOVAROSI ONKORMANYZAT

PESTI UTI IDOSEK OTTHONA

1173 BUDAPEST, PESTIUT 117.

UZLETI TITOKROL SZOLO SZABALYZATA

HATALYOS: 2025.10. 01.-TOL




Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. tv. (a tovabbiakban: Aht.) 69. §-dban, a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérol szold 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben (a tovdbbiakban: Bkr.) foglaltakra tekintettel, az iizleti titoknak
mindsiilé adatokrol az alabbiak szerint rendelkezek.

I.
A szabalyzat személyi hatilya

1./ Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Févéarosi Onkormanyzat Pesti Uti Idések
Otthonandl (tovébbiakban: Adatkezel¢) munkavallaloként (a tovabbiakban: munkavallald)
munkakori feladatellatds sordn a beszerzést, kozbeszerzést, pénziigyi gazdalkodast,
vagyongazdalkodast, valamint minden tovabbi kotelezettségvallalast érinté munkakdrben
foglalkoztatott személyre.

IL.
A szabalyzat targyi hatalya

2./ A megbizhaté feladat-ellatds, a megfelelé6 kontrollmechanizmus kialakitdsa, a "jo
gyakorlat" alkalmazédsa, a dontés-elokészités, dontéshozatal, és a dontések végrehajtasa
folyamaténak kell részletességgel térténd szabalyozéasa, nyomonkovetése.

] I11.
Altalanos rendelkezések

3./ Uzleti titok az iizleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV. torvény 1. § definiciéja
szerint, a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddo, titkos — egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek
szaméara nem konnyen hozzaférheté —, ennélfogva vagyomi értékkel biré olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt osszeallitas, amelynek a titokban tartasa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast tanusitja.
Védett ismeret (know-how) az iizleti titoknak mindsiilé, azonositasra alkalmas mddon
rogzitett, technologiai eljards, miiszaki megoldas, gyartasi folyamat, szervezési és logisztikai
modszer, gazdasagi ismeret, megoldds, tapasztalat vagy ezek dsszeallitasa.

A védendé irat, olyan dokumentum, amely védett ismeretet (know-how) tartalmaz.

Az uizleti titok és az informacidszabadsag konfliktusat feloldva az informéaciés 6nrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.)
27. § (3) bekezdése — a kozpénzekkel vald gazdalkodds atlathatésaganak érdekében — alapjan
k6zérdekb6l nyilvdnos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a koézponti és a helyi
Oonkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tamogatds felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény
kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy
kiilonosen a védett ismerethez (know-how) — valé hozzaférést, amelyek megismerése az



iizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna feltéve, hogy ez
nem akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét.

4./ Egy adott dokumentumban (arajanlat, leirds, szerz6dés stb.) tehat olyan adatok is
szerepelhetnek, melyek nem tartoznak az Infotv. 27. § (3) bekezdésében megjelslt adatkorok
egyikébe sem, vagy melyeket az Adatkezel6vel (Intézménnyel) szerz6dd kiils6 gazdasagi
szereplé (megbizott, szolgaltatd, vallalkozo stb.) (a tovabbiakban: titokgazda) iizleti titokka

mindsitett.

Amennyiben az Adatkezeld szerzddést kot a titokgazdaval, ugy kételes kiilon is tajékoztatni a
vele szerz6do felet az Infotv. 27. § (3) bekezdésében foglaltakrol.

Uzleti titokként torténd mindsitésre vonatkozé eljaras:

A titokgazda az ajanlatdban elkiilonitett modon elhelyezett, tizleti titkot (védett ismeretet)
tartalmazd iratok ¢és tartalmuk nyilvanossdgra hozataldat megtilthatja. Az iizleti titkot
tartalmazd irat kizarélag olyan informéacidkat tartalmazhat, amelyek nyilvanossagra hozatala a
gazdasagi szereplé iizleti tevékenysége szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna. A
gazdasagi szerepld az iizleti titkot tartalmazo, elkiilonitett irathoz indokolést koteles csatolni,
amelyben részletesen aldtdmasztja, hogy az adott informacié vagy adat nyilvanossagra
hozatala miért és milyen modon okozna szdmara aranytalan sérelmet. A gazdasagi szerepld
altal adott indokolds nem megfelel6, amennyiben az altaldanossdg szintjén Keriil
megfogalmazasra.

A titokgazda nem nyilvanithatja {izleti titoknak kiilon6sen

a) azokat az informdciokat, adatokat, amelyek elektronikus, hatdsagi vagy egyéb
nyilvantartdsbol barki szamara megismerhetok,

b) az inform4ciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény 27. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adatokat,

c) beszerzés, kozbeszerzés sordn a titokgazda altal az alkalmassidg igazoldsa korében
bemutatott

c.a) korabban teljesitett szerzédések tartalmara €s teljesitésére vonatkozé informdciokat és
adatokat,

c.b) gépekre, eszkozokre, berendezésekre, szakemberekre, tanusitvanyokra, cimkékre
vonatkozo informaciokat €s adatokat,

d) az ajanlatban meghatarozott aruk, épitési beruhdzasok, szolgaltatasok leirasat, ide nem
értve a leirdsnak azt a j6l meghatarozhato6, elkiilonitheté elemét, amely tekintetében az iizleti
titokkd mindsitésre vonatkozo feltételek a titokgazda altal igazoltan fennallnak,

e) a titokgazda szakmai ajanlatit, ide nem értve a szakmai ajdnlatnak azt a jol
meghatarozhato, elkiilonithet6 elemét, amely tekintetében az iizleti titokkd mindsitésre
vonatkozo feltételek a titokgazda éltal igazoltan fennallnak és a kovetkezd bekezdés alapjan
nincs akadalya az tizleti titokka nyilvanitasnak.

A gazdasagi szereplé nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakohelyének),
valamint olyan ténynek, informacionak, megoldasnak vagy adatnak (a tovabbiakban egyiitt:
adat) a nyilvanossagra hozatalat, amely az eljarast (pl. beszerzési, kozbeszerzési eljaras)
megindité felhivasban (ajanlattételi felhivas, palyazati kiirds, hirdetmény stb.) értékelési
szempont alapjan értékelésre kertil, de az ezek alapjaul szolgald részinformaciok, alapadatok
(igy kiilondsen a részletes drajanlat, arazott koltségvetés stb.) nyilvanossdgra hozatalat
megtilthatja.

Ha a titokgazda meghatdrozott informacidk, adatok iizleti titokka nyilvanitdsa soran fenti
bekezdésekben foglaltakat nem tartotta be, az ajanlatkéré hianypotlas keretében koteles
felhivni az érintett titokgazdat a megfeleld tartalmi dokumentum benyujtasara.



Amennyiben a titokgazda megtette a sziikséges jogi intézkedéseket (pl. az iizleti titokra
vonatkozé részek kifejezett megjelolése, és a védettség indokéanak részletes kifejtése) az lizleti
titok megdrzésére, azt az Adatkezeld jogosulatlanul (pl. a titokgazda engedélye nélkiil) nem
hozhatja nyilvanossagra.

A mino6sités feliilvizsgalatdra vonatkozo eljards sordn az adatkezelonél az adatvédelmi
tisztvisel6 megvizsgalja a feltételek fennallidsat, és amennyiben a titokgazda altal tizleti
titokkd mindsitett adat megfelel a jogszabalyi és jelen szabédlyzatban meghatarozott
feltételnek, jegyzokonyvben rogziti az adott adat tizleti titok minéségét és az azt megismero
munkavallalokkal titoktartasi nyilatkozatot irat ala.

A munkavallalé koteles megérizni a tudomasara jutott iizleti titkot — idobeli korlatozas
nélkiil — polgarjogi (kartéritési) felelosség és biintetdjogi (Btk. 418. § iizleti titok
megsértése) felelosség terhe mellett.

Az tzleti titkot tartalmazé dokumentumot az Intézmény az Iratkezelési szabalyzatdban
meghatarozott médon és ideig koteles megoérizni (Irattdri Terv szerint), kezelni (selejtezni,
megsemmisiteni).

A titoktartasi kotelezettség alapjan az tizleti titok korébe tartozo tény, tajékoztatas vagy adat a
titokgazda felhatalmazédsa nélkiil nem adhaté ki harmadik személynek és feladatkéron kiviil
nem hasznalhat6 fel.

A titoktartasi k6telezettség nem 4ll fenn a feladatkorében eljard

a) feliigyeleti szervvel,

b) adodhatésaggal (NAV),

¢) nemzetbiztonsagi szolgalattal,

d) Allami Szamvevészékkel,

e) Gazdasagi Versenyhivatallal,

f) a kozponti koltségvetési pénzeszkozok felhasznalasanak szabdlyszerliségét és
célszertiségét ellenérzé Kormany éaltal kijelslt ellenérzési szervvel

g) nyomoz0 hatosaggal és ligyészséggel,

h) biintetoligyben, polgéri peres vagy nemperes eljarasban, kozigazgatasi hatirozatok
birésagi feliilvizsgélata soran eljaré birdsaggal, a birésag éltal kirendelt szakértdvel,
tovabba a végrehajtasi ligyben eljaré 6nallé birdsdgi végrehajtéval, valamint az
Onkorményzati adossagrendezési eljarés keretében a bir6saggal szemben.

Az izleti titokhoz f{iz6d6 jogot megsérti, aki az tizleti titkot jogosulatlanul megszerzi,
hasznositja vagy felfedi.

Az tizleti titokhoz fiiz6d6 jog megsértése esetén a jogosult a jogsértés ténye alapjan — az eset
koriilményeihez képest — kovetelheti
a) ajogsértés megtorténtének birdsagi megallapitasat,
b) ajogsértés abbahagyasat €s a jogsértd eltiltasat a tovabbi jogsértéstol,
c) asérelmes helyzet megsziintetését, a jogsértést megel6zd allapot helyreallitasat,
d) ajogsértéssel elért gazdagodas visszatéritését;
e) az lzleti titkot tartalmaz6 vagy az iizleti titkot megtestesité dokumentumok, targyak,
anyagok vagy elektronikus adatdllomanyok Osszességének vagy egy részének
megsemmisitését, vagy a jogosult részére torténd atadasat,



f) kovetelheti az ligyben hozott hatarozat kzzétételét,
g) apolgari jogi feleldsség szabalyai szerint kartéritést is kvetelhet.

5./ Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok (kiilsé szakért6k) esetében kiilondsen akkor
kothet6 szerzodés, ha

a) azt jogszabaly nem zérja ki,

b) a szerz6dés megkotése a kozfeladatok ellatasahoz feltétleniil sziikséges, és

c) jogszabaly eltér6 rendelkezése hidnydban az adott feladat elvégzéséhez megfeleld
szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb megfelel sajatos szakmai
adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személyt a szerz6dést kit nem alkalmaz, vagy az
érintett szakmai tevékenységet segitdé szolgaltatas ellatasa a szervezeten beliil ardnytalan
terhet jelent, vagy a szerzdés targyat képezd szolgaltatas egyedi, idészakos, vagy id6ben

rendszerteleniil ellatando feladat.

6./ Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok (kiilsd szakért6k) esetében kiilondsen
alkalmazni kell a jelen szabalyzatban foglaltakat.

IV.
Zaro rendelkezések

7./ Jelen Szabélyzat 2025. oktdber 01. nappal 1ép hatalyba.

8./ A Szabdlyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Szervezet vezetdje a felelds.

Budapest, 2025. szeptember 12.
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Megismerési zaradék:

1. sz. melléklet

Alairasommal igazolom, hogy a ,Uzleti titokrol szélé szabalyzatban” foglaltakat
megismertem, betartdsat ram nézve koételezének ismerem el:
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